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Municipio (en caso de compra-
1. Adquirir ¢l formulario de | venta de las dos personas | 1.l formulario de informe de.
informe de regulacion urbana | comprador- vendedor). regulacion urbana de uso de
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. Lunes avieres 0,1 PORMILDE ) ’ Oficinas Gestion del Territorio | - Calle Juan Montalvo y Juan
u u isit i i u i ]
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6. Pago por atencién del papeleta de votacion 3. Se emite el pago por
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Propiedad actualizado en caso
de compra-venta, subdivision o
trémites hipotecarios
6. Pago por atencién del
informe de regulacion urbana
(de acuerdo al érea del terreno)
1. Formulario del Informe de
Regulacion RURAL (adquirir en
a UCRUYR) original y copia
2. Copla de escritura global del
terrenoy el historial de
dominio actualizado facltado
por ol Registro de Ia Propiedad
del cantén Tena,
3. Certficado de no adeudar al
GAD MUNICIPAL DE TENA (para
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4 [Informe de Regulacién Rural | Informe de Regulacion Rural | para el tramite de regulacidn PrOPIeario V€5 |5 e revisa la documentacion 20 POR MIL D RMBU 15 dias Ciudadania en general " v Ventanilla NO NOAPLICA NOAPLICA 16 HREF! 85%
casado de Ia esposa ! 07:30-17:00 del GAD Municipal Leén Mera
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5| trabajos varios - drea mxima | trabaios varios - drea maxima | el trémite. materiales ausar. se realiza a inspeccion. Lunes aviernes | 8 POR MIL DEL VALOR 15 dias Cludadania en general | 02 Gestion del Territorio | - CalleJuan Montalvoy Juan Ventanilla o NOAPLICA NOAPLICA 3 HREF! 5%
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construccion de construccién 40 m2.
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Registro Municipal de
Profesionales

Registro Municipal de
Profesionales

1. Ingreso de documentacién y
requisitos para el Registro
como profesional en
ventanillas.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el Registro de
Profesional.

T Documentos Personales
notariados (cedula y papeleta
de votacion)

2.0ficio al Director de Gestién
de Territorio

3. Certificado de no adeudar al
Municipio

4.2 fotos a colores tamario

5. Certificado del SENESCYT

1. Sereceptala
documentacion y requisitos
para el Registro como
profesional en ventanillas.
2.5 revisa la documentacién.
3.5e emite el Registro
Municipal de Profesional.

Lunes a viernes
07:30-17:00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas Gestién del Territorio
del GAD Municipal

Calle Juan Montalvo y Juan
6n Mera

Ventanilla

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

Declaratoria de Propiedad
Horizontal

Declaratoria de Propiedad
Horizontal

1. Ingreso de documentacién y.
requisitos para la Declaratoria
de Propiedad Horizontal en
ventanillas.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar la Declaratoria de
Propiedad Horizontal.

1.- Solicitud dirigida al Director
de Gestion de Territorio
firmada por un abogado.

2. Informe de la aprobacién de
planos de todas las
construcciones existentes enla
propiedad.

3.-Un juego completo de
planos aprobados de todas las
construcciones existentes en la
propiedad.

4.-Cuadro de alicuotas,
firmado por un profesional
arquitecto o ingeniero civil

5.- Copia certificada de I
escritura publica en la que se
establezca el dominio

Bien inmueble, inscrita en el
Registro de la Propiedad

1. Sereceptala
documentacién y requisitos
para el Declaratoria de
Propiedad Horizontal en
ventanillas.

2. 5e revisa la documentacion.
3.5¢ emite la Declaratoria de
Propiedad Horizontal.

Lunes a viernes
07:30-17:00

1 POR MIL DEL COSTO
DEL M2 DE
CONSTRUCCION

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas Gestién del Territorio
del GAD Municipal

Calle Juan Montalvo y Juan
Leon Mera

Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

Revision y aprobacién de
Proyectos

Revision y aprobacién de

1. Ingreso de documentacién y
requisitos para la Revision y
aprobacién de Proyectos de
Urbanizacion en ventanillas.

Proyectos

2. Realizar el p p
3. Retirar el Proyectos de
Urbanizacion revisado y
aprobado.

1. Informe de regulacion
urbana.

2. Formulario de revisién y
aprobacion de planos
(Ventanilla # 1 Municipio)

3. Formulario de permiso de
construccion (Ventanilla # 1
Municipio), con registro
municipal, licencia profesional,
direccién exacta y teléfono del
profesional responsable.

4. Hoja de estadistica de la
construccion INEC

5. Cuatro copias de planos
arquitecténicos, 1:100 formato
INEN A-1 (con firma
profesional y propietario de la
construccion).

6. Tres copias de planos
estructurales (si la
construccién sobrepasa los
120,00 m2; y su proyeccion
y/o solucién de cubierta sea en
hormigon armado)

7. Memoria de Calculo, en el
caso de que el proyecto sea
mayor de dos pisos, en la que
debe incluir datos del suelo de
fundacién, célculo y disefio
sismo resistente de la
estructuray

1. Sereceptala
documentacién y requisitos
para la Revision y aprobacién
de Proyectos de Urbaniza
en ventanillas.

2. Se revisa la documentacién.
3.5¢ emite el Proyecto de
Urbanizacion revisado y
aprobado

Lunes a viernes
07:30-17:00

3 POR MIL DEL VALOR
DE LA PROPIEDAD
AVALUOS ¥
CATASTROS.

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas Gestién del Territorio
del GAD Municipal

Calle Juan Montalvo y Juan
Leon Mera

Ventanilla

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

Revision y aprobacién de
Planimetrias Rurales

Revision y aprobacién de
Planimetrias Rurales

1. Ingreso de documentaciény
requisitos para la Revision y
aprobacion de Planimetrias
Rurales en ventanillas.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar la Planimetria Rural
revisada y aprobada.

1. Informe de regulacién rural,
2. Formulario de revisién y
aprobacion de planos
(ventanilla # 1 Municipio)

3. Formulario de permiso de
construccion (Ventanilla # 1
Municipio), con registro
municipal, licencia profesional,
direccién exacta y teléfono del
profesional responsable.

4. Hoja de estadistica de la
construccion INEC

5. Cuatro copias de planos
arquitecténicos, 1:100 formato
INEN A-1 (con firma
profesional y propietario de la
construccién).

6. Tres copias de planos
estructurales (si la
construccién sobrepasa los
120.00 m2; y su proyeccién
V/o solucién de cubierta sea en
hormigon armado)

7. Memoria de Calculo, en el
caso de que el proyecto sea
mayor de dos pisos, en la que
debe incluir datos del suelo de
fundacién, célculo y disefio
sismo resistente de la
estructura y recomendaciones,
8 Cuandoel

1. Sereceptala
documentacién y requisitos
para la Revision y aprobacion
de Planimetrias Rurales en
ventanillas

2.5 revisa la documentacion.
3.5e emitela Planimetria Rural
revisada y aprobada.

Lunes a viernes
07:30-17:00

5% DE LA RMBU. POR
CADA PLANIMETRIA

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas Gestién del Territorio
del GAD Municipal

Calle Juan Montalvo y Juan

Ventanilla

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREFI
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1. Informe de regulacin
urbana.
2.Titulo de propiedad inscrito
en el Registro de la Propiedad.
3. Certifcado de gravamenes
otorgado por el Registrador de
Ia Propiedad.
4. Archivo digital completo,
. Certificado de bienes raices
para trémite de subdivision de
Ia Jefatura de Avalios y
Catastros 1. Sereceptala
1 Ingreso 6. Formulario de. requisitos
requisitos para Aprobacién de [ S0 S0 1S S 2% DEL VALOR DE LA
Proyectos de Subdivision de | 2" Al P P PROPIEDAD y 1,5 % EN
. . ! o 7. Seis copias de los planos de | Proyectos de Subdivisién de . poe Ofcinas Gestién del Terrtorio | Calle Juan Montalvo y
e e | predios en ventanillas. ’ unes a viernes " . cinas Gestion del Territorio e Juan Montalvo y Juan |
10 s subdivisin en formato A1 | predios en ventanillas 15 dias Ciudadania en general : v Ventanilla NO NO APLICA NO APLICA 1 HiREF! 85%
2. Realizar el . 07:30-17:00 DONACIONES, del GAD Municipal Leon Mer:
elaborados en escala 1:100, | 2. Se revisa la documentacion. .
3. Retirar el Proyecto de HERENCIAS Y DIVISION
sobre el plano topografico | 3. Se emite el Proyecto de
Subdivisién de predios , DE HECHO
. actualizado, conteniendo: | Subdivision de predios
Ve g curvas de nivel, accidentes del | revisado y aprobado.
terreno, construcciones con
especificacion de pisos y tipo
de cubierta, lineas de alta
tension acequias, canales y
quebradas
8. Seccidn transversal de las
calles exitentes y proyectadas
de quebradas o rios en escala
opcional
9. Cuadro de datos técnicos
la sisuiente
Informe de regulacion urbana o
rural
- Formulario de revision y
aprobacin de planos
(Ventanilla # 1 Municipio)
- Formulario de permiso de
construccion (Ventanila # 1
Municipio), con registro
municipal,licencia profesional,
direccion exacta y teléfono del
profesional responsable.
o |- Hoia de estadistica de la
1. Ingreso de documentacién y .
19 ¥ | construccion INEC 1. serecepta la
requisitos para Aprobacion de
e oo - Cuatro copias de planos documentacién y requisitos
planos de proyectos de v A
s s ' arquitecténicos, 1:100 formato | para el aprobacion de planos i} s
bacion de planos d bacion de planos d & : L 31000 del avaldo d " . Oficinas Gestion del Territ Calle Juan Montalvoy
1 ” . gonstuedon INEN A1 (con firma de construccion en ventanillas unes aviornes X990 del avaldo de 15 dias Ciudadania en general jcnas Gestion de Jerrorio e juan Monialvoviuan Ventanilla No NO APLICA NO APLICA 8 HIREF 85%
proyectos proyectos 2. Realizar el pago resp 07:30-17:00 Ia construccion del GAD Municipal Leén Mera
3 Retiar s b profesionaly propietario de la | 2. Se revisa la documentacién.
s construccién) 3. 5e emiten los planos de
proyectos de construccién .
~Tres copias de planos construccién aprobados.
revisados y aprobados. !
estructurales (sila
construccion sobrepasa los
12000 m2; y su proyeccién
y/o solucién de cublerta sea en
hormigén armadio)
- Memoria de Calculo, en el
caso de que el proyecto sea
mayor de dos pisos, en la que
debe incluir datos del suelo de
fundacién, célculo y disefo
sismoresistente de la
estructuray
1. Solicitud dirigida al Director
de Gestion de Terrtorio,
especificando el nombre del
1. Ingreso de documentacién y | negocio y la actividad 1. Serecepta la
requisitos para el tramite de | econémica que realiza documentacién y requisitos
Permiso de Uso de Sueloen 2. Copia de cédula de identidad | para el Permiso de Uso de Lunes aviemes oficins Gestion del Terrtorto | Callesuan Montalvo y suan
12 |Permiso de Uso de suelo Permiso de Uso de Suelo ventanillas. y certificado de votacién Suelo en ventanillas, 073017100 800 15 dias Ciudadania en general Sl eAO . v v Ventanilla NO. NO APLICA NO APLICA 28 HIREFI 85%
. s -17: e unicipa e6n Mera
Realizar el pago respectivo. | actualizado (a colores) 2.5e revisa la documentacion. P
3. Retirar el Permiso de Uso de |3. Croquis de ubicacién del 3. Se emite el Permiso de Uso
Suelo local de Suelo.
4. Certificado de no adeudar al
GAD Municipal de Tena
(adauirir en ventanilla 1)
T Sereceptala
1. Formulario de Avisode | documentacion y requisitos
alcabalas parala oficina de | para el Aviso de alcabalas para
1. Ingresar el formulario de | avaluios y catastros prediales | 1a oficina de avaliios y
Aviso dealcabalas parala | urbanos y rurales. catastros prediales urbanos y
Aviso dealcabalas parala | oficina de avaltios y catastros | 2. Copia de la minuta. rurales. Lunes a viernes e acuerdo al avalus oficinas Avaldosy catastros | Callesuan Montalvo y suan
13 | certificado Aviso de Alcabalas |oficina de avaltos y catastros | prediales urbanos y rurales. | 3. Copia del certificado del 2. Calculo de impuesto de 07:30-12:30 R, 1dia Ciudadania en general e GADMUX‘U " e More v Oficinas NO NO APLICA NO APLICA s6 HIREF! 85%
prediales urbanos y rurales | 2. Retira el codigo de orden | registro de la propiedad. alcabalas y utilidades para 14:00-17:00 > P
para la emisicn de titulo para | 4. Copia de cédula predio urbano, y de alcabalas
el pag respectivo, 5. Copia del informe de para predio rural.
regulacién urbana o rural. 3.5e crea el cédigo de orden
6 Copia dea carta predial. | para a emisién de titulo para
T T formulario
sy dereistroatasroly |1 FormiaiodeAvisode |1 STCERARIMUTION | e enes
Certificado de Aviso de registro | Certificado de Aviso de regist Aviso de registro catastral Oficinas Aval tast Calle Juan Montalvo y J
14 | Certfcado de Aviso deregistro | Cenficado de AViso de TEB110 | requisios. registro catastral. e e 07:30-12:30 200 1dia Ciudadania en general e nastros o Juan Oficinas NO NO APLICA NO APLICA 76 HIREFL 85%
2.5 retira el formulario 2. Copia de a escritura. & 14:00- 17:00 s
certificado, certficado,
1. Ingresar el formulario de 1. Se recepta el formulario de
blenes raices. bienes ralces. Lunes a viernes Oficinas Avaldos y catastros | Calle Juan Montalvo y Juan
15 |c raices | raices 1. Formulario de bienes raices, 07:30-12:30 200 1dia Ciudadania en general v v Oficinas NO NO APLICA NO APLICA 9 HIREFL 85%
2.5 retira el formulario 2. e entrega el formulario del GAD Municipal Leén Mera
14:00 - 17:00
certificado, certificado,
1. Solicita e certificado de
clave catastral. 1. 5e crea el cédigo de orden
2. Retira el cédigo de orden para la emisién de titulo para Lunes a viernes
Oficinas Avaldos y catastros | Calle Juan Montalvo y Juan
16 |c c para la emisién de titulo para NO APLICA el pago respectivo. 07:30-12:30 3.00 1dia Ciudadania en general M v v Oficinas NO NO APLICA NO APLICA 18 HIREF! 85%
del GAD Municipal Leén Mera
el pago respectivo, 2. Se emite el certificado de 14:00-17:00
3. Retira el Retira el certficado clave catastral,
de clave catastral
Registro de s Propiedad — | Reglstro de a Propiedad -
Inscripcion de: Compra y Inscripcion de: Compra y
ta, hipoteca, d 3 ta, hipoteca, d 3
vente, hpoteca, donacones, | vente, hipoteca, donacones: | 1. solicita el formulario con el 1. Se recepta el formulario con
posesiones efectivas, posesiones efectivas, tramite respective elramite respectivo Lunes a viernes
" " , " 2.7 tivo por tramite | De acuerdo al trémit 2. seemiteel t De acuerdo al valor d " . Oficinas del Registro de | Calle Juan Montalvo y J
17 | planimetrias, subdivisiones, | planimetrias, subdivisiones, 280 fespectivo portramite | Be seuerdo altramitea © emte ¢l pago respectivo 07:30-12:30 ¢ acuerdo al valor de 15 dias Ciudadania en general cinas del fegsto de B alleduan Montalvoy Juan Ventanilla NO NO APLICA NO APLICA 91 HIREF! 85%
arealizar. realizar. por tramite a realizar. Ia cuantia Propiedad del GAD Municipal
demandas, prohibiciones, | demandas, prohibiciones, 14:00-17:00
3. Retira el documento de 3. 5e entrega el documento de
embargos, particiones, embargos, particiones, . )
" " acuerdo al ramite realizado. acuerdo al trémite realizado.
traspaso de jurisdiccién, traspaso de jurisdiccion,
liquidacién de sociedad liquidacién de sociedad
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1. Solicita el formulario con el 1. Se recepta el formulario con
Registro de la Propiedad - |Registro de la Propiedad - | trémite respectivo. el tramite respectivo. Lunes aviemes
1g | Certificados de: Gravamen, No | Certficados de: Gravamen, No | 2. Pago respectivo por trémite |De acuerdo al tramite a 2. Se emite el pago respectivo e De acuerdo al valor de 15 dias Cludadania en general Oficinas del Registrodela |~ Calle Juan Montalvo y Juan Ventanila o NOAPLICA NOAPLICA . irer a5
poseer bienes, Historial de | poseer bienes, Historial de | a realizar realizar. por tramite a realiza. raa 1ra0 1a cuantia, Propiedad del GAD Municipal
dominio, Razén de inscripcion. | dominio, Razén de inscripcion. | 3. Retira el documento de 3.5e entrega el documento de ;
acuerdo al trimite realizado. acuerdo al trimite realizado.
Registro ipcion [ Registro ipcion | 1. Solicita el formulario con el 1. Se recepta el formulario con
de: Reservas de dominio, de: Reservas de dominio, trémite respectivo. el tramite respectivo. Lunes aviemes
1o | Prenda industrial, Constitucién | Prenda industril, Constitucién | 2. Pago respectivo por trémite | De acuerdo al tramite a 2. e emite el pago respectivo i De acuerdo al vlor de 15 dias Cludadania en generl Oficinas del Registro dela | Calle Juan Montalvo y Juan Ventanila o NOAPLICA NOAPLICA 1 siree a5
de compafias, de compafias, arealizar. realizar. por tramite a realizar. Pt Ia cuantia, Propiedad del GAD Municipal
Nombramientos, Cesién de | Nombramientos, Cesién de 3. Retira el documento de 3. Se entrega el documento de
participaciones. participaciones. acuerdo al trémite realizado. acuerdo al trémite realizado.
1. Solicita el formulario con el 1. 5e recepta el formulario con
Registro Mercanti Registro Mercanti trémite respectivo, el trémite respectivo. .
egistro Mercanti egistro Mercanti . . unes a viernes
- - 2.7 tivo por tramite | De acuerdo al trémit 2. seemiteel t De acuerdo al valor d " . Oficinas del Registro de | Calle Juan Montalvo y J
20 | certificados de: Compaiiias, | Certificados de: Compafias, 20 respectivo por tramite | Be scuerdo altramitea © emte ¢l pago respectivo 07:30-12:30 ¢ acuerdo al valor de 15 dias Ciudadania en general icinas del fegsio de @ alleduan Montalvoy Jusn Ventanilla NO NO APLICA NO APLICA a HIREF! 85%
arealizar. realizar. por trémite a realizar. Ia cuantia, Propiedad del GAD Municipal
Gravamen, Acto societario. | Gravamen, Acto societario. 14:00-17:00
3. Retira el documento de 3. e entrega el documento de
acuerdo al trémite realizado. acuerdo al trémite realizado.
1. Formulario de revision
vehicular o informe
consolidado (donde se emita),
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)
2 Némina delos socios o
accionistas en donde consten:
nombres completos, nimero
de cédula, tipo de licencia,
correo electrénico y copia
legible de la papeleta de
Votacién actualizada de cada
1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
requisitos para renovacion, | "0 %€ €10%- requisitos para el tramite
" |3. Copias legibles de Lunes a viernes Oficinas deIa Direccion de
PERMISO DE OPERACION PERMISO DE OPERACION i6 vacio 4 Calle Juan Montalvo y Manuel
21 / /- |operacian o renovacién. documentos de los vehiculos, | 7o cr /o 07:30-12:30 200.00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del Gap | <211¢ 020 Montavoy Manvela| oo ventanilias NO NO APLICA NO APLICA o HIREFL 0%
RENOVACION RENOVACION 2. Realizar el pago respectivo. " 2.5¢ emite el pago respectivo. Cafizares
copias de las matriculas. 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del : 3.5e entrega el documento del
4. N6mina de los socios
tramite realizado. tramite realizado.
otorgada por el Secretario/a de
Ia Cooperativa (para
Cooperativas)
. Certificacion de no ser
miembro activo ni empleado
civil de la Comandancia
General de la Policia Nacional
de los socios o accionistas.
6. Certifcacion de no ser
miembro activo ni empleado
ivil de la Comandancia
General de las Fuerzas
Armaras de los socins o
REQUISITOS OPERADOR
1. Solicitud escrita mediante
oficio
2. Consolidado de la flota
vehicular (informe
consolidado) firmado y sellado
por el funcionario competente
autorizado por la ANT (6 meses
devigencia) o formulario de
revision vehicular.
3. Detalle delos conductores
que prestardn el servicio. Copia
delos documentos de los
1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formularioy
propietarios de los vehiculos,
requisitos para eltrémite | i ratos de trabajo delos | "CHUISIOS para el rémite Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
CONTRATO DE OPERACION / | CONTRATO DE OPERACION / | respectiv respectiv pb . . et e Calle Juan Montalvo y Manuel
2 A / A /o [respective conductores, sifuere el aso, | wr oo 07:30-12:30 200,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GaD | <21 12" FOR!2VO VIANUER) — o6cinag y ventanillas No NO APLICA NO APLICA o HiREF! 0%
RENOVACION RENOVACION 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
queincluyen licencia 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. e entrega el documento del
v profesional del tipo que les ;
trémite realizado. = . |tramite realizado.
permita conducir los vehiculos
y unidades de transporte de
pasajeros interprovinciales
4. Contratos de trabajo.
debidamente registrados por el
Ministerio del Trabajo o
Certificado de Aportaciones en
el lEss
5. En el caso de Cooperativas,
listado actualizado (itimos 2
meses) de los socios o
accionistas emitido por el
oreanismo o persona iuridica
1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite .
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
AUTORIZACION DE CUENTA | AUTORIZACION DE CUENTA tivo. tivo. . . : Calle Juan Montalvo y Manuel
23 < < respectivo respectivo. 07:30-12:30 3000 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | <*'¢ 2" MOMaNO YIMaNUER) — ogiinag y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA o HIREF! o%
1on 1N 2. Realizar el p: 2. 5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. 5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
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INCREMENTO DE CUPO

INCREMENTO DE CUPO

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

FASE UNO:
"1. Para el caso de vehiculos de
clase autobiis y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de
transporte piblico o comercial,
con afio de fabricacién menor
o igual al afio 2010, que no
hayan sido homologados o
certificados por la Agencia
Nacional de Trénsito, deben ser
sometidos a un proceso de
constatacién por parte del
organismo designado por la
ANT para verificacién de la
conformidad con respecto a la
norma o reglamento INEN
vigente segun la modalidad a la
que aplique, solicitud que
deberd dirigirse a la Direccién
de Regulacion de la ANT.

Para el caso vehiculos de fa
clase automévil, camioneta,
camidn, tracto camion y
volqueta, con afio de
fabricacion menor o igual al
afio 2010 que no hayan sido
homologados, para ingresar al
parque automotor de servicio
piiblico o comercial, deberén
presentar el certificado de
anrobacitn de Revision

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

104.00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

TRANSFERENCIA DE DOMINIO
VEHICULAR

TRASPASO DOMINIO
VEHICULAR

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

* ORIGINAL DEL CONTRATO DE
COMPRA VENTA CON
RECONOCIMIENTO DE FIRMA
EN LA NOTARIA ¥ LEGALIZADO
EN ELSRI. (EN CASO QUE ESTE
CADUCADO EN CONTRATO
CImACioN)

* PAGO DEL 1% POR
TRANSFERENCIA DE DOMINIO.
*PAGO DE MATRICULA Y
RODAJE (AL GADM TENA)

* ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL
DEPOSITO DE ESPECIES EN EL
BAN

co.
* ORIGINAL DE MATRICULA Y
VEHICULO PARA LA REVISION
TECNICA.

* CORREQ ELECTRONICO
PERSONAL

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

15 das

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsitoy Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

RESOLUCION-ADENDA POR
HABILITACION

RESOLUCION-ADENDA POR
HABILITACION

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

1. Formulario de Revision
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copia del contrato de
compra venta notariada y
registrada en el SRI o copia
certificada de la factura del
chasis emitida por la casa
comercial (para vehiculo
nuevo)

3. Para el caso de vehiculos de
clase autobiis y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de
transporte piblico o comercial,
con afio de fabricacién menor
o igual al afio 2010, que no
hayan sido homologados o
certificados por la Agencia
Nacional de Transito, deben ser
sometidos a un proceso de
constatacién por parte del
organismo designado por la
ANT para verificacién de la
conformidad con respecto ala
norma o reglamento INEN
vigente segin la modalidad a la
que aplique, solicitud que
deberd dirigirse a [a Direccidn

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

10.00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

85%

RESOLUCION-ADENDA POR
DESHABILITACION

RESOLUCION-ADENDA POR
DES HABILITACION

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

1. Copia de papeleta de
votacién vigente del
representante legal y
nombramiento registrado en la
Superintendencia de
Compaiilas y en el Registro
Mercantil o Registro de la
Propiedad - segin sea el caso
(para Compaiiias) o Registro de
Directivas de Organizaciones
de la Economia Popular y
Solidaria (para Cooperativas)

2. Copia de papeleta de
votacién vigente del socio 0
accionista

3. Comprobante de pago del
costo del servicio.

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. 5e emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00 - 17:00

10.00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsitoy Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Caiizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!
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RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

1. Formulario de Revision
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes).
2. Copia de papeleta de
votacion vigente del socio
entrante.
3. Copia del contrato de
compra venta notariado y
registrado en el SRI
4. En caso de muerte del socio,
copia del acta de defuncién,
posesion efectiva de dominio y
poder especial que faculta para
la administracion delos bienes
del difunto a uno de los
herederos.
5. Acta de aceptacién del
nuevo socio certificada por el
Secretario de la Operadora de
Transporte (para cooperativas)
6. Certificacion de no ser
miembro activo ni empleado
civil de la Comandancia
General de la Policia Nacional
del socio o accionista.
7. Certificacion de no ser
miembro activo ni empleado
Ldela C

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

10.00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trnsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE VEHICULO

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE VEHICULO

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.

3. Retirar el documento del
tramite realizado.

1 Formulario de Revision
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copia de papeleta de
Votacién vigente del socio

3. Copia del contrato de
compra venta notariada y
registrada en el SRl 0 copia
certificada de la factura del
chasis emitida por la casa
comercial (para vehiculo
nuevo)

4. Para el caso de vehiculos de
clase autobiis y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de
transporte publico o comercial,
con afio de fabricacién menor
o igual al afio 2010, que no
hayan sido homologados o
certificados por la Agencia
Nacional de Trénsito, deben ser
sometidos a un proceso de
constatacién por parte del
organismo designado por la
ANT para verificacién de la
conformidad con respecto a la
norma o reglamento INEN
vivente seiin Ia modalidad a la

1. 5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3.5¢ entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

10.00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccion de
Transito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO Y VEHICULO

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO Y VEHICULO

1. Ingresar el formulario y

requisitos para el tramite

respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
etirar el documento del

trdmite realizado.

1. Formulario de Revisién
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copla de papeleta de
votacion vigente del socio
entrante

3.En caso de muerte del socio,
copia del acta de defuncién,
posesion efectiva de dominioy.
poder especial que faculta para
Ia administracién de los bienes
del difunto a uno de los
herederos

4.Copia de la matricula del
vehiculo (en caso de ser el
propietario el socio entrante),
copia del contrato de compra
venta notariada y registrada en
el SRI, o copia certificada de la
factura del vehiculo emitida
por la casa comercial (para
vehiculo nuevo)

", Para el caso de vehiculos de
clase autobiis y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de
transporte publico o comercial,
con afio de fabricacién menor

o ieual al a0 2010 aueno.

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

10.00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsitoy Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Caizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREFI
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T Formulario de Revision
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmadoy sellado por o efe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)
2. Copia de papeleta de
votacion vigente del socio
entrante
3. En caso de muerte del socio,
copia del acta de defuncidn,
posesién efectiva de dominio y
L ingresar el formularioy [ PO especial que faculta para |y oo oo ot formulario y
Ia administracién de los bienes
RESOLUCION-ADENDAPOR | RESOLUCION-ADENDA pOR | "EAUisitos para eltrdmite 4o/ it i 3 ung e os requisitos para el trémite Lunes aviernes OficinasdelaDreccibnde | e
31 [ CAMBIO DE SOCI0 CON CAMBIO DE SOCIO CON S entaer e pago respectivo, | PeredEros e ol pago respectivo 07:30-12:30 10.00 15 dias Ciudadania en general | Transitoy Transporte del Gap | ¢ 42" MORIWOVMANUER | oricinas y ventanilas NO NO APLICA NO APLICA HIREFL 85%
HABILITACION DE VEHICULO | HABILITACION DE VEHICULO " |4. Copia de la matricula del 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del ; 3.5e entrega el documento del
] ; vehiculo (en caso de ser el ) -
trémite realizado, trémite realizado,
propietario el sacio entrantel,
copia del contrato de compra
venta notariada y registrada en
ol SRI, 0 copia certficada de la
factura del vehiculo emitida
por Ia casa comercial (para
vehiculo nuevo)
5. Para el caso de vehiculos de
lase autobus y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de
transporte pblico o comercial,
con afio de fabricacion menor
0ieual 2 20 2010_oue oo
CASO UNO: PARA CAMBIO DE
ORIETO SOCIAL DE
TRANSPORTE Y OTROS A
EXCLUSIVO
1. Resolucién de Constitucion
de la Comparia emitida por la
Superintendencia de
Compafias e nscrita en el
Registro Mercantil o de la
Propiedad (para Compatias);
Acuerdo Ministerial o
Resolucion de Constitucién de
1. Ingresar el formalario y 1.Se recepta el formulario
requisitos para el trémite fa Cooperativaemitidaporla {0 ) iveoora oftramite . .
ol superintendencia de Economia | =7 Lunes aviernes Ofcinas defaDirecciende | el
32 | REFORMADEESTATUTOS | REFORMA DE ESTATUTOS Popular y Solidaria (para 07:30-12:30 10.00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD " Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA HREF! 0%
2. Realzar el pago respectivo. 2.5 emite el pago respectivo. Catiizares
3. Retirar el documento del | Co0PErativas) 3.5e entrega el documento del 14:00-17:00 Municipal de Tena
! 2. Copiade papeleta de h
tramite realizado. tramite realizado.
Votacion actualizada del
representante legal
nombramiento registrado en la
Superintendencia d
Compafias y en el Registro
Mercantil o Registro de la
Propiedad - segin sea el caso
(para Compafias) o Registro de
Directivas de Organizaciones
de la Economia Popular y
Solidaria (para Cooperativas)
3. Proyecto de Minuta:
Fsnecificacion clara de la
1. Copia del permiso de
operacion vigente y de todas
1as resoluciones posteriores.
2. Copia de papeleta de
votacién vigente legible del
socio.
3. Copia del certificado de
chatarrizacion.
4. Acta de desvinculacién de a
L. Ingresar el formularioy | COPaMa o Cooperativa, 1.Se recepta el formulario
: . Copia certificada del .
DESVINCULACON ADENDA. | DESVINCULACION ADENOR. |t | rombremiento e e e Lunes aviernes Oficinas de a Direccién de | ¢, 30 Montalvo y Manuel
33 | 500108 /0 ACCIONISTAS | S0CI08 /0 ACCIONISTAS. el pago respectivo,|TePTESentante legal, otorgado el sago respectivo. 07:30-12:30 12.00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | <21 2" [1oTeho v Manuela Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA HIREF! %
por el organismo competente 14:00- 17:00 Municipal de Tena
3. Retrar el documento del [R5 1780 SOPEIE 3.5 entrega ol documento del
tramite realizado. tramite realizado.
Registro Mercantil para
compaias
6. Certficado de.
desvinculacion de la
Superintendencia de
Compafias.
7. Certficado de.
desvinculacion de la
Superintendencia de Economia
Popular v Solidaria,
1. Ingresar el formalario y 1.Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite requisitos para el trémite ) )
Lunes aviernes Oficinas de Ia Direccion de
3 | BMADE A DE respectivo respectivo. 07:30-12:30 7.00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | 21 2 Montalvo y Manuela| - ogccy ventanilias NO NOAPLICA NOAPLICA HREF! 0%
VEHICULO VEHICULO 2. Reaizar el p 2.5 emite el pago respectivo. Catiizares
14:00- 17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5e entrega el documento del
tramite realizado. tramite realizado.
MODFIACION 0t MODFIACION 0t reasiorpara i reasnorpwaswimne |
CARACTERISTICAS DEL CARACTERISTICAS DEL ! e, Lunes aviernes Oficinas deaDireccionde | L vl
35| VEHICULO (CAMBIO DE COLOR, | VEHICULO (camio OE color, [ 1505k e ol pago respective 07:30-12:30 700 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD ortane Oficinas y ventanillas O NOAPLICA NOAPLICA HRE! 0%
CAMBIO O BAJA DEMOTOR, | CAMSIO O BAJA DE MOTOR, | Re%72" © P10 respecty e o e il 14:00-17:00 Municipal de Tena
CAMEBIO DE TIPO/CLASE) CAMEBIO DE TIPO/CLASE)
trimite realizado. tramite realizado.
1. Ingresar el formalario y 1.Se recepta el formulario y
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lunes  viernes Oficinas e I Direccién de
36 | BIOQUEOODESBLOQUEOEN | BLOQUEO O DESELOQUEOEN | respectivo respectivo. 07:30-12:30 7.00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | ¢ 2 Montavo y Manvela| oy ventanilias NO NO APLICA NO APLICA HREF! 0%
ELSISTEMA ELSISTEMA 2. Realizar el pago respectivo. 2.5 emite el pago respectivo, Catizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
tramite realizado. tramite realizado,
1. Ingresar el formalario y 1.Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite requisitos para el tramite ,
respective, respective, Lunes aviernes Oficinas de a Direccién de | ¢, a0 Montalvo y Manuela
37| DUPLICADO DE CITACIONES | DUPLICADO DE CITACIONES 07:30-12:30 7.00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD Oficinas y ventanillas O NOAPLICA NOAPLICA HREF! 0%
2. Realzar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Catiizares
14:00- 17:00 Municipal de Tena
3. Reirar ¢l documento del 3.5e entrega el documento del
tramite realizado. tramite realizado.
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RESOLUCION DE FACTIBILIDAD
(CONSTITUCION JURIDICA)

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.

3. Retirar el documento del
trémite realizado.

1. Minuta de Estatutos
Sociales: Objeto social
exclusivo para la prestacién del
servicio de transporte terrestre
2. Reserva de nombre emitido
por la entidad competente

3. Acta de Nombramiento
Provisional del Representante
Legal (original)

4. Archivo electrnico con la
némina de todos los socios o
accionistas donde conste los
nombres y apellidos.
completos, nimeros de
cédulas y correos electrénicos
5. Copia de la papeleta de
votacién vigente de los
socios/accionistas

6. Certificacion de no ser
miembro activo ni empleado
civil de la Comandancia
General de la Policia Nacional
de los socios o accionistas.

7. Certificacion de no ser
miembro activo ni empleado
civil de la Comandancia
General de las Fuerzas
Armadas de los socios o
accionistas.

8. Historia laboral del IESS de
todos los socios o accionistas

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del
tramite re:

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

145.00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

CERTIFICADO UNICO
VEHICULAR (CUV)

8

CERTIFICADO UNICO
VEHICULAR (CUV)

1. Ingresar el formulario y.
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.

3. Retirar el documento del
trémite realizado.

1. COPIA DE CEDULA Y
PAPELETA DE VOTACION,

2. COPIA DE MATRICULA
VEHICULAR.

3. ORIGINAL DE LA PAPELETA
DE VOTACION..

4. PAGO DE LA ESPECIE.

5.D0S COPIAS DEL PAGO DE LA

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

85%

CERTIFICADO DE POSEER
VEHICULO (CvP)

&

CERTIFICADO DE POSEER
VEHICULO (CVP)

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

15 das

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

DUPLICADO DE MATRICULA DE

PARCIAL O TOTAL DE
MATRICULA)

DUPLICADO DE MATRICULA DE

PARCIAL O TOTAL DE
MATRICULA)

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.

3. Retirar el documento del
trémite realizado.

1.DOS DENUNCIAS EMITIDA
POR LA PAGINA WED DEL
CONSEIO DE LA JUDICATURA.
2. ORIGINALES Y 2 COPIAS DE
LA CEDULA Y CERTIFICADO DE
VOTACION.

SINO HA PASADO LA
REVISION VEHICULAR ANUAL:
1.PAGO DE MATRICULA Y
RODAJE (AL GADM TENA)
SPAAT.

2. CORREO ELECTRONICO
PERSONAL.

EN CASO DE VEHICULOS DEL
SERVICIO PUBLICO-COOP-CIA.
1. COPIA CERTIFICADA DEL
PERMISO DE OPERACION, EN
CASO DE NO CONSTAR
ADJUNTAR RESOLUCION DE
HABILITACION O INCREMENTO
DE CUPO,

EN CASO DE VEHICULOS DEL
ESTADO

1. COPIA DEL NOMBRAMIENTO
DEL REP. LEGAL Y COPIA DEL
RUC DE LA INSTITUCION.

2. ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL
DEPOSITO DE PAGO DE
ESPECIES EN EL BANCO.

3. VEHICULO PARA LA
REVISION TECNICA.

1. 5e recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del
tramite reali

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

2200

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

DUPLICADO DE MATRICULA

PARTICULARES (MATRICULA
VIGENTE)

DUPLICADO DE MATRICULA
POR PERDIDA Y ROBO DE
PLACAS VEHICULOS
PARTICULARES (MATRICULA
VIGENTE)

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

PAPELETA DE VOTACION.

2. COPIA DE MATRICULA
VEHICULAR,

3. ORIGINAL DE LA DENUNCIA
ANTE LA UNIDAD COMPETENTE
- CONCEIO DE LA JUDICATURA
Y MEDIOS DE COMUNICACION
RADIOOTV.

4 TOMA DE IMPRONTAS DE
MOTOR Y CHASIS.

5. PODER ESPECIAL EN CASO DE
TRAMITE POR TERCERA
PERSONA.

6. CARTA DE AUTORIZACION
'DEL JEFE DE LA INSTITUCION
EMITIDA A NOMBRE DE LA
PERSONA QUE REALICE EL
TRAMITE (ESTADO).

7. PAGO DE TODAS KAS

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

2200

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREF!

85%

DUPLICADO DE MATRICULA
POR PERDIDA, DESTRUCCION Y
43 ROBO DE PLACAS DE MOTOS
PARTICULARES (MATRICULA
VIGENTE)

DUPLICADO DE MATRICULA
POR PERDIDA, DESTRUCCION Y
ROBO DE PLACAS DE MOTOS
PARTICULARES (MATRICULA
VIGENTE)

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

TCOPiA OE CEDUTA Y
PAPELETA DE VOTACION.
2..COPIA Y ORIGINAL DE
MATRICULA VEHICULAR.

3. ENTREGAR AMBAS PLACAS
DETERIORADAS.

4. PODER ESPECIAL EN CASO DE|
TRAMITE POR TERCERA
PERSONA.

5. CARTA DE AUTORIZACION
'DEL JEFE DE LA INSTITUCION
EMITIDA A NOMBRE DE LA

7. PAGO DE TODAS KAS

1. Se recepta el formulario
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

2200

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direcci6n de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA

HIREFI
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"DE TENA

1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formularioy
uisit | trémit it | tramit
44 [ STICKER REVISION VEHICULAR | STICKER REVISIGN VEHICULAR [P pective. 07:30-12:30 500 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD naoy Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 0 HIREF! %
2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1.Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite requisitos para el tramite
5 5 Lunes a viernes Oficinas de la Direcci6n de
45 | DUPLICADO STICKER REVISION | DUPLICADO STICKER REVISION | respectivo. respectivo. 07:30-12:30 500 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del Gap | 21 Juan Montalvo y Manuela|  ocsc ventanilias No NO APLICA NO APLICA 1 HIREF! 0%
VEHICULAR VEHICULAR 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares.
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5¢ entrega el documento del
trimite realizado. tramite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formularioy
requisitos para el trémite requisitos para el trémite
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
VEHICULOS NUEVOS VEHICULOS NUEVOS respectivo. respectivo, Calle Juan Montalvo y Manuela
6 P pectiv 07:30-12:30 36.00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD ntavoy Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA o HIREF! 0%
PARTICULARES PARTICULARES 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite . .
. . Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
47 | VEHICULOS NUEVOS SERVICIO | VEHICULOS NUEVOS SERVICIO | respectivo respectivo. 07:30-12:30 4100 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | 21 2 Montalvo y Manuela| ey ventanilias NO NO APLICA NO APLICA 3 HIREF! 0%
PUBLICO PUBLICO 2. Realizar el pago respectivo. 2. Se emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3. 5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1.Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite requisitos para el trémite
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
4g | MOTOCICLETAS NUEVAS MOTOCICLETAS NUEVAS respectivo. respectivo. 07:30-12:30 31.00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del Gap | G2 Juan Montalvo y Manuela|  ocuc ventanilias NO NO APLICA NO APLICA 2 HIREFL 85%
PARTICULARES PARTICULARES 2. Realizar el pago respectivo. 2. 5e emite el pago respectivo. Cafizares.
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5¢ entrega el documento del
tramite realizado. tramite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1. 5e recepta el formularioy
requisitos para el tramite requisitos para el tramite Lunes aviermes Oficinas de l Direccion de
MOTOCICLETAS NUEVAS MOTOCICLETAS NUEVAS respectivo. respectivo. . . : Calle Juan Montalvo y Manuela
- ¥ i " 1
a8 ey comeRe. JpApeoioviinsin el ol pago respectivo. e emive el pago respectiv 07:30-12:30 4100 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 1 HIREF 85%
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite s
5 5 Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
RENOVACION MATRICULA | RENOVACION MATRICULA | respectivo. respectivo. . . . Calle Juan Montalvo y Manuela ,
EUN [ttt Moo pAmeUAn S eltnr e pago respectio el pago respectivo o730-12:30 36.00 15 dias Cudadaiaengenersl | Tinatoy Tansprte el GAD P Oficinas y ventanillas O NO APLICA NO APLICA o HIREF! 85%
Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del s
trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar e formulario y 1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite requisitos para el trémite
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
RENOVACION MATRICULA | RENOVACION MATRICULA | respectivo. respectivo, Calle Juan Montalvo y Manuela
51 g pectiv 07:30-12:30 3100 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD mavoy Oficinas y ventanillas O NO APLICA NO APLICA i HREF 85%
MOTOCICLETAS MOTOCICLETAS 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3. e entrega el documento del
trémite realizadbo. tramite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite .
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
' ' 0
sy [RENOVACIONMATRICULA | RENOVACION MATRICULA | respectivo respectivo. 07:30-12:30 4100 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | ¢ 21 Montavo y Manvela| - ogicy ventanilias NO NO APLICA NO APLICA 1 HIREF! 3
VEHICULOS PUBLICOS VEHICULOS PUBLICOS 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1.Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite requisitos para el tramite
5 5 Lunes a viernes Oficinas de la Direcci6n de
RENOVACION MATRICULA | RENOVACION MATRICULA | respectivo. respectivo. . Calle Juan Montalvo y Manuela
- u c 1
53 | MOTOUCLETS PUBLICOS | MOTOGICLETAS PUBLICOS | Reatio el pago respectivo et l pago respectivo 07:30-12:30 4100 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA o HIREF! 0%
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5¢ entrega el documento del
trémite realizadbo. tramite realizado.
T ORIGINAL Y COPIA DE LA
MATRICULA.
2. ORIGINAL Y COPIA DE
CEDULA, CERTIFICADO DE
VOTACION ¥ LICENCIA.
3. PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) ¥
SPAAT.
4. FACTURA DEL CAMBIO DE
COLOR
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE
SERVICIO (SRI).
6. COPIA CERTIFICADA DEL
[ Jari ! I for
oo e e |PEMBDDECPERACION, | S SO
VEHICULO CAMBIO DE VEHICULO CAMBIO DE [sivts 7. COPIA CERTIFICADA DE LA [ "= 10° P Lunes a viemes Oficinas de la Direccion de | o0 el
54 |SERVICIODEPARTICULARA  [SERVICIO DE PARTICULAR A [T¥50iiher  [RESOLUCION DE HABILTACION [ #5050, 07:30-12:30 41.00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas No NO APLICA NO APLICA o HiREF! 85%
PUBLICO PUBLICO Pago respect®: | beL vewicuL (EMITIDO POR hogo respectes. 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documentodel | 3. e entrega el documento del
trémite realizadbo. tramite realizado,
8. COPIA DEL RUC DE LA COOP
9. CERTIFICACION DE POSEER
UN SOLO VEHICULO EN SECTOR|
PUBLICO EMITIDA EN LA ANT
SOLO EN EL CASO DE
COOPERATIVAS. (Presentar
copia de la cedula. certificado
de votacién, matricula o
factura, previo al trémite).
10. CORREO ELECTRONICO
PERSONAL.
EHICULO PARA LA REVISION
9.de 12 GAD MUNICIPAL DE TENA itd_Senicios_FEB2017



Eﬁ D Pompal
t 'DE TENA

1. ORIGINAL Y COPIA DE (A
MATRICULA.
2. ORIGINAL Y COPIA DE
CEDULA, CERTIFICADO DE
'VOTACION Y LICENCIA.

3. PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) Y
SPAAT.

4. FACTURA DEL CAMBIO DE
COLOR.
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

1.Se recepta el formulario y

Jeanta el ramite Lunes a viernes Oficnas dela Direccionde [0 el

respectivo, " . . alle Juan Montalvo y Manuela

P 07:30-12:30 41.00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD oy

2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena

3.5e entrega el documento del

MOTOCICLETAS CAMBIO DE | MOTOCICLETAS CAMBIO DE
SERVICIO DE PARTICULARA | SERVICIO DE PARTICULAR A
PUBLICO PUBLICO

RESOLUCION DE HABILITACION
DEL VEHICULO (EMITIDO POR
LA ANT)

8. COPIA DEL RUC DE LA COOP.

Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA 4 HIREF! 0%

0CA.
9. CERTIFICACIGN DE POSEER
UN SOLO VEHICULO EN SECTOR|
PUBLICO EMITIDA EN LA ANT
SOLO EN EL CASO DE
COOPERATIVAS. (Presentar
copia de la cedula. certificado
de votacion, matricula o
factura, previo al trémite).

10. CORREO ELECTRONICO
PERSONAL.

VEHICULO PARA LA REVISION

1. ORIGINAL Y COPIA DE LA
MATRICULA.

2. ORIGINAL Y COPIA DE
CEDULA, CERTIFICADO DE
VOTACION.

3.PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) Y
SPAAT.

4. FACTURA DEL CAMBIO DE

1. Ingresar el formulario y COLOR 1.Se recepta el formulario y

5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE
requisitos para el tramite requisitos para el trémite
respectivo. SERYICIO (SRI) respectivo.

. 6. COPIA CERTIFICADA DE LA o
2.Realizar el pago respectivo. | 0 T 2.5e emite el pago respectivo.
3. Retirar el documento del 3. 5e entrega el documento del

VEHICULO CAMBIO DE VEHICULO CAMBIO DE
SERVICIO DE PUBLICO A SERVICIO DE PUBLICO A
PARTICULAR PARTICULAR

Lunes a viernes Oficinas de la Direccién de
07:30-12:30 36.00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD
14:00-17:00 Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA 1 HIREF! 0%

VEHICULO EMITIDO POR LA

7. CORREO ELECTRONICO

PERSONAL.

e caso e st un
w

VENTA
1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE
COMPRAVENTA,

3. PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) Y
SPAAT,

4. FACTURA DEL CAMBIO DE

1. Ingresar el formulario CoLor 1. Se recepta el formulario

requi\ms Dsraehréml(ey 5: ORIGINAL DEL CAMBIO DE vequmm:nara eheimite

MOTOCICLETAS CAMBIO DE | MOTOCICLETAS CAMBIO DE | (800" SERVICIO (SR) Teopective Lunes a viernes Oficinas dela Direccion de

SERVICIO DE PUBLICO A SERVICIO DE PUBLICO A ar el pag respectivo, 2. S0 emite e pago respective 07:30-12:30 31.00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD

PARTICULAR PARTICULAR RESOLUCION DE . 14:00- 17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del < 3. 5e entrega el documento del

trémite realizado. trémite realizado.

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA 10 HIREF! 0%

VEHICULO EMITIDO POR LA
ANT.

7. CORREQ ELECTRONICO
PERSONAL.

EN CASO DE EXISTIR UN
CONTRATO DE COMPRA-
VENTA

1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE
COMPRAVENTA,
2.PAGO DEL1%

1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
TASA ANUAL DE TASA ANUAL DE requisitos para el tramite requisitos para el tramite
MATRICULACION VEHICULOS | MATRICULACION VEHICULOS | respectivo. respectivo,

PARTICULARES, ESTADO, PARTICULARES, 2. Realizar el pago respectivo. 2.Se emite el pago respectivo.
NUEVOS-USUADOS ESTADO,NUEVOS-USUADOS 3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del
trémite realizado. tramite realizado.

Lunes a viernes Oficinas dela Direccién de
07:30-12:30 36.00 15 dias Ciudadania en general | Transitoy Transporte del GAD
14:00-17:00 Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela

" Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA 167 HIREF! 85%
Cafiizares

1. ORIGINAL Y COPIA DE
MATRICULA
2. PAGO MATRICULA, RODAJE
(AL GADM TENA) Y SPAAT.

3. COPIA DE RUC DE LA
INSTITUCION.

4.COPIA DE CEDULA Y

L Ingresar el formulario y | ceomecapo pE voTACION

TASA ANUAL DE TASA ANUAL DE requisitos para el trémite
MATRICULACION MOTOS MATRICULACION MOTOS respectivo. respectivo.
PARTICULARES,ESTADO,NUEVO | PARTICULARES,ESTADO,NUEVO | 2. Realizar el pago respectivo. 2. Se emite el pago respectivo.
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
tramite realizado. tramite realizado.

1.Se recepta el formulario y

requisitos para el trémite
causos P Lunes aviernes, Oficinas de la Direccion de

07:30-12:30 3100 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD
14:00 - 17:00 Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela

Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA 86 HIREF! 85%
Cafiizares

VEHICULO.
7. CORREO ELECTRONICO DE LA
INSTITUCION.

1. Ingresar el formulario y. 1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite
TASA ANUAL DE TRANSPORTE | TASA ANUAL DE TRANSPORTE | respectivo. respectivo.

PUBLICO PUBLICO 2. Realizar el 3 2.5e emite el pago respectivo.
3. Retirar el documento del 3. 5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.

Lunes a viernes Oficinas de la Direccién de
07:30-12:30 41.00 15 dias Ciudadania en general Trénsito y Transporte del GAD
14:00-17:00 Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

g

Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA a HIREF! 85%
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"DE TENA

1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite .
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
TASA ANUAL DE TRANSPORTE | TASA ANUAL DE TRANSPORTE | respectivo, respectivo. " . . ° Calle Juan Montalvo y Manuela ,
61| COMERCIAL NUEVOS/USADOS | COMERCIAL NUEVOS/USR00S | . Restion el pago respective. e el pago respectivo. 07:30-12:30 4100 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 1 HIREF 85%
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1.Se recepta el formulario y
RECARGO ANUALPORNO | RECARGO ANUALPORNO | 1eASHos paraelramite equistos para el tramite Lunes a viernes Oficinas dela Direccionde | oy Manuels
62| CANCELACION DE VALORES DE | CANCELACION DE VALORES DE | R"ea“w’ﬂ o respectivo : S"E o el ago respectivo 07:30-12:30 25.00 15 dias Ciudadania en general Trénsito y Transporte del GAD. Mmmv Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA 30 HIREF! 0%
MATRICULA MATRICULA Pago resp hago resp 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. ¢ entrega el documento del
trimite realizado. tramite realizado.
RECARGO POR RETRASO EN EL | RECARGO POR RETRASO EN EL | 1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
PROCESO COMPLETO DE PROCESO COMPLETO DE requisitos para el tramite requisitos para el trémite Lunes aviemes oficinas de a Direccién de
MATRICULACION VEHICULAR | MATRICULACION VEHICULAR | respectiv respectiv . " Calle Juan Montalvo y Manuel
63 espectivo. espectivo. 07:30-12:30 2500 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del Gap | <21 a1 MOMaNO YMANUER| - ogicinag y ventanilias NO NO APLICA NO APLICA 298 HREF 0%
DENTRO DE LA DENTRO DE LA 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. a0 1r00 o Cafizares
CALENDARIZACION- CALENDARIZACION- 3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del P
PARTICULARES PARTICULARES trémite realizado, trémite realizado.
RECARGO POR RETRASO A LA | RECARGO PORRETRASO ALA | 1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
REVISION SEMESTRAL REVISION SEMESTRAL requisitos para el trimite requisitos para el tramite
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
VEHICULAR Y/O VEHICULAR Y/O respectivo. respectivo. . ’ 0 Calle Juan Montalvo y Manuela ,
68 | VIATRICULACION DENTRO DE | MATRICULACION DENTRO DE | . Reatir el pago respectivo e lpago respectivo. o730-12:30 2500 15 dias udadaiaengeneral | Tinatoy Tarsprte el GAD P Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA £ HIREFL 0%
LA CALENDARIZACION - LA CALENDARIZACION - 3. Retiar el documento del 3.5¢ entrega el documento del "
PUBLICO. PUBLICO. trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1.Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el trémite
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
PLACAS NUEVAS O PLACAS NUEVAS O respectivo. respectivo, . . Calle Juan Montalvo y Manuela
65 07:30-12:30 2200 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 4 HIREFL 85
DUPLICADOS DE VEHICULOS | DUPLICADOS DE VEHICULOS | 2. Realizar el pago respectivo. 2.Se emite el pago respectivo, & v Transp Cafizares v g *
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. 5e entrega el documento del
tramite realizado. tramite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite Lunes aviermes Oficinas de l Direccion de
PLACAS NUEVAS O PLACAS NUEVAS O respectivo. respectivo. . . ° Calle Juan Montalvo y Manuela
- . i " ]
6 | A0S ot MOTOS PopLeADYS DENMOTOS el ol pago respectivo. e emive el pago respectiv 07:30-12:30 1200 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA a3 HIREF 85%
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1. Se recepta el formulario y
. . I trémi r ré
PLACAS DE VEHICULO POR [ PLACAS DE VEHICULO poR | TedU¥9108 para e trdmite requitos para ltramite Lunes a viernes Oficinas dela Direccionde | o Manvels
67 | PERDIDA Y ROBO CON PERDIDA Y ROBO CON ; R"ea‘ o oago respectivo ; S"E o el pago respectivo, 07:30-12:30 22,00 15 dias Ciudadania en general Trénsito y Transporte del GAD MWESV Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA 0 HIREF! 85%
MATRICULA VIGENTE MATRICULA VIGENTE zar el pago resp: ite el pago respectiv 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. 5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
I Jari I for
raosoewororon — mosmworory [T L
PERDIDA, DESTRUCCION Y | PERDIDA, DESTRUCCION Y AU os P Uit Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
respectivo. respectivo, . . ° Calle Juan Montalvo y Manuela
68 | ROBO CON MATRICULA ROBO CON MATRICULA “ 07:30-12:30 1200 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD " Oficinas y ventanillas O NO APLICA NO APLICA 1 HREF 0%
2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
VIGENTE VIGENTE 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3. e entrega el documento del
trémite realizadbo. tramite realizado.
REVISION ANUAL
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
1. Realizar el pago respectivo. | CERTIFICADO DE VOTACION | 1. Recibir el comprobante de
2.Se ingresa con el vehiculo al | COPIA DE MATRICULA. pago respectivo, Lunes aviermes Oficinas de l ireccion de
EVISION VEHICULAR - EVISION VEHICULAR - i isién vehicular 2.5 realiza la revision 0 I
6o |REVISIONVEHICULAR REVISION VEHICULAR patio de revision vehicular de | 2. PAGO DE MATRICULA, se realiz a revisio 07:30-1230 2658 1dia Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | 2!¢42n Montalvo y Manuela | ggiac y erncanilas NO NO APLICA NO APLICA 231 HREF! 85%
UviANOS UviANOS Ta nstitucion. RODAJE (ALGADM TENA)Y | vehicular. Cafiizares
¢ 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el sticker de revisién | SPAAT VEHICULOPARALA | 3. Se entrega el sicker de
vehicular. EVISION TECNICA. revision vehicular.
3. CORREO ELECTRONICO
REVISION SEMESTRAL
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
CERTIFICADO DE VOTACION.
REVISION VEHICULAR - REVISION VEHICULAR - o ebiouiar e, |3 ORIGINAL DE MATRICULA, | D262 Feshestie: Lunes a viernes, Oficinas de laDireccion de | o0l
70 Bt o VeMICUaT A4, cOPIA DE PERMISO DE e el 07:30-12:30 1819 1dia Ciudadania en general | Transito  Transporte del 6D | <2121 WIORaNO VMENUER | opcinas y vencanilias NO NO APLICA NO APLICA 3 HIREF 85%
CAMIONETAS CAMIONETAS OPERACION CERTIFICADA POR 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retiar el sticker de revision | 3.5e entrega el sticker de
tar. | revisio
vehicula o ORGINALDE LA Ot | revision vehicuar
REVISION SEMESTRAL O COPIA
REVISION ANUAL
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
1. Realizar el pago respectivo. | CERTIFICADO DE VOTACION | 1. Recibir el comprobante de
2. Seingresa con el vehiculo al | COPIA DE MATRICULA. pago respectivo, Lunes aviemes oficinas de a Direccion de
1 |RevisioN vericuLaR - REVISION VEHICULAR - patio de revision vehicular de | 2. PAGO DE MATRICULA, 2.5e realiza la revision S st Ldn Cludadania engeneral | Trimstey Troncports ol Gap | e a0 Montavoy Manuela | L o NOAPLICA NOAPLICA B - a5
PESADOS PESADOS la nstitucién. RODAIE (AL GADM TENA)Y | vehicular. Cafizares
s b 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar e sticker de revisién | SPAAT VEHICULO PARALA 3. Se entrega el sticker de
vehicular. REVISION TECNICA. revision vehicular.
3. CORREQ ELECTRONICO
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A0 Munigpal

"DE TENA

12de 12

GAD MUNICIPAL DE TENA

1, ORIGINAL DE CEDULA Y
CERTIFICADO DE VOTACION.
3 e o iclo | ONGNALE LcEc || EECEE FBrotare
o de revision veiclorde. |- CRONALDEMATRICULA | 50T Lanes avernes Ofinas dela Decsén e | oy ontivoy Manuels
72 |REVISION VEHICULAR - BUSES | REVISION VEHICULAR - BUSES | ° T o 4. COPIA DE PERMISO DE o 07:30-12:30 3517 1dia Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD i Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 0 HiREF! 85%
; OPERACION CERTIFICADA POR 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar e sticker de revision | °1 3.5e entrega el sticker de
vehicular o ORGINALDE LA OLTaa | revision vehicuar
REVISION SEMESTRAL O COPIA
REVISION ANUAL
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
1. Realizar el pago respectivo. | CERTIFICADO DEVOTACION | 1. Recibir ¢l comprobante de
2. Se ingresa con el vehiculo al | COPIA DE MATRICULA. pago respectivo, Lunes aviemes oficinas de a Direccion de
45 | REViSION vesicuLAR - REVISION VEHICULAR - patio de revision vehicular de | 2. PAGO DE MATRICULA, 2. Serealiza la revision i 1586 Ldn Ciudadonia engeneral | Trimstay Tronsporte d gap | A UAN Montalvoy Manuela | oq L o NOAPLICA NOAPLICA 10n siree a5
MOTOCICLETAS MOTOCICLETAS la institucién. RODAJE (AL GADM TENA)Y | vehicular. Cafizares
. 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar e sticker de revision | SPAAT VEHICULO PARA LA 3. Se entrega el sticker de
vehicular. REVISION TECNICA. revision vehicular.
3. CORREQ ELECTRONICO
1. Presentar la Copla de 1. Se recibe la copia de
i Oficinas de la Direccion de
CERTIFICADO DE NO CERTIFICACION QUENO [ cedula de ciudadania. 1. Copia de cédula de cédula de ciudadania, Lunes a viernes 5 . y 0 Calle Juan Montalvo y Manuela
74| R UDAR AL MUNICIPIO . | ADEUDAA LA 2. Esperar la eniregadel | 1 <oF1a 98 e ticado P 200 1 dia Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas NO NO NO 880 HIREF 85%
MUNICIPALIDAD certificado de no adeudar al 9 Municipal de Tena
- de no adeudar al Municipi.
Municipio,
1. Presentar la Copia de 1. Se recibe la copia de Oficinas de 1 Direccion de
CERTIFICADO DE CERTIFICADO DE cédula de ciudadania 1. Copia de cédula de cédula de ciudadania Lunes a viemes . . : Calle Juan Montalvo y Manuela ,
75 | onoRmanone riidsmtel 2 Exporsr s onwrogadel | ciododanin 2 S0 onrega o coricado e usp2 1dia Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas NO NO NO 8 HIREF 85%
. . Municipal de Tena
cerfficado de de
T @
agua potable con datos del
solicitahnte (ventanilkia 1).
2. Certificado de no adeudar al
1. Ingresar el formulario y Munieplo 1. Recibir el formulario y
3. Copia de escrituras.
requisitos para el tramite requisitos para el tramite
4. Copia de planos aprobados
Tespectivo. por el Municipio (construccion |+ ~boct v Oficinas de la Direccion de
46 | NSTALACION D AGUA INSTALACION DE AGUA 2 Realzar e pagorespectiv, | P97 2. Recibir el comprobante de Lunes a viernes 00 Ldn Ciudadonia cngeneral | Trimstay Tronsporte d gap | A UAN Montalvoy Manuela | oq L o o o » . a5
POTABLE POTABLE 3. Esperar que los técnicos pago respectivo, 07:30-16:30 Cafizares
¢ 5. Copia de cédula de X Municipal de Tena
realicen la instalacion de agua " 3. Realizar a instalacion de
ciudadania del propietario y
potbale en el domicilio ¢ agua potbale en el domicilio
certificado de votacién.
solicitado, soliitado,
6. Linea de fabrica (tramite en
planificacion).
7. Certificado de la clave
catastral (trémite en avaldos y
1. Formulario de traspaso
(ventanilla 1)
1. Ingresar el formulario y 2. Certificado de no adeudar | 1. gecipir el formulario y.
requisitos para el trdmite | @ municipio, del actualy | requisitos para el rémite
repecun S Copadomao  [ee Ofiins d a Direcion de
TRASPASO DEL MEDIDOR |TRASPASO DE DOMINIO |2 Realizar el pago respectivo. 2. Recibir el comprobante de Lunes a viernes . . Calle Juan Montalvo y Manuela
7 200 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD Oficinas y ventanillas 7 HIREFL 85
DE AGUA DELMEDIDOR DE AGUA  |3. Esperar que los técnicos ;2"‘3'?;3:2 COmPraY YN | pago respectivo, 07:30-16:30 & e o Cafizares. v No No No g %
realicen el traspaso de medidor X 3. Realizar el traspaso de s
. TP 4. Copia de cédula de o !
e agua en el domiciio Ciudadania del propietarioy | medidor de agua en e
solicitado, cortficado de votaulés domicilo solicitado.
5. Copia de ulima planila de
paco.
T FormuTario Ge SoTEiua ae
alcantarillado con datos del
solicitahnte (ventanilkla 1)
2. Certificado de no adeudar al
1. Ingresar el formularioy | MUMiciPio: 1. Recibir el formulario y
: 3. Copia de escrituras. !
requisitos paracltramite [ COP2 € € sados | eauisitos para el tramite
NSTALACION DE respctiv. & Copidelonos 510025 | . — s ders et
INSTALACION DE ALCANTARILLADO SANITARIO - 2. Realizar el pag respectivo. 2. Recibir ¢l comprobante de. u e Calle Juan Montalvo y Manuela
78 Pago resps nueval. P 07:30-12:30 200 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD ntalvoy Oficinas y ventanillas NO NO NO 4 HiREF! 85%
ALCANTARILLADO SANITARIO | FORMULARIO 3. Esperar que los téenicos (20 pago respectivo. Pt AR Cafizares
ALCANTARILLADO realicen la nstalacion de opa de cédula de 3. Realizar a instalacion de s
cludadania del propietario y
alcantarillado sanitario en el " alcantarillado sanitario en el
certificado de votacién.
domiciio solicitado. ¢ . i domiciio solicitado,
6. Linea de fabrica (tramite en
planificacién)
7. Certificado de fa clave
catastral (tramite en avaldos y
1. Ingresar el formulario y 1. Recibir el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite
PORCENTAJE 1.5 X1000 DEL | respectivo, 1. Formularrio 1.5 X 1000, | respectivo, Lunes a viernes Oficnas dela Direccionde [ o0 el
79 | 1.5X1000 - ACTIVOS TOTALES [ CAPITAL INVERTIDOS ENEL | 2. Realizar el pago respectivo. | 2. Copia de cédula de 2. Recibir el comprobante de. 07:30-12:30 200 15 dias Ciudadania en general Transito y Transporte del GAD | %< ™ C:m;r:sy anueia Oficinas y ventanillas NO NO NO 0 HIREF! 85%
NEGOCIO - ACTIVOS TOTALES | 3. Esperar la entrega del ciudadania pago respectivo. 14:00-17:00 Municipal de Tena
Certficado de 1.5 x 1000 del 3. Entregar el Certficado de 1.5
capital invertido en el negocio. %1000 realizado.
P—— T Reclbir el formutario y
& arey |, Formuarrio do requisitos para el tramite
requisitos para el trdmite | Declaracién de Patente de | o0 " "
Declaracién de Patentede | Declaracion de Patentede | 5P Comercioy Actvos Toaks. | ("ZEC . bante d Lunes avieres Oficinas de a Direccién de | 11 a0 Montalvo y Manuela
80 | Comencio o 2. Realizar el pago respectivo. | 2. Copia de cédula de ecibir e :f’"“"“ ante de 07:30-12:30 200 15 dias Ciudadania en general Trénsito y Transporte del GAD Caﬁwesy Oficinas y ventanillas. NO NO NO 265 HIREF! 85%
3. Esperar la entregia dela | ciudadania. R e s Declaracion d 14:00-17:00 Municipal de Tena
Declaracion de Patente de 3. Permiso do uso de susl. | > e @ Decaracidn de
Comercioy Activos Totales. |4 RUC 0 RISE Patente de Comerci y Actvos
Para ser llenado por las que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 28/02/2017
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): SECRETARIO TECNICO DE PLANIFICACION CANTONAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d)- FERNANDO HERRERA VALLEIO
CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: nfernando_herrera@hotmail.com
"NGMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: 062 886 452 / 062 886 052 / EXT. 203 - 204
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