GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE TENA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
041-A-DTTTSV-GADMT-2023

Ab. Jimmy Xavier Reyes Marino
ALCALDE DEL CANTON TENA

CONSIDERANDO

Que, la Constituciéon de la Republica del Ecuador en su Art. 226, senala: Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actilen en virtud de una potestad estatal ejercerdn
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la
ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.

Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador (CRE) sefala: “La
administracion ptublica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacién, coordinacién, participacion, planificacién, transparencia y
evaluacion.”

Que, el articulo 238 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador (CRE) seniala: “Los
gobiernos auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa
y financiera y se regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad
territorial, integracion y participacion ciudadana.”

Que,el Art. 5 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion  dispone:  “.-Art. 5.-Autonomia.- La autonomia politica,
administrativa y financiera de los gobiernos auténomos descentralizados y regimenes
especiales prevista en la Constitucion comprende el derecho y la capacidad efectiva de
estos niveles de gobierno para regirse mediante normas y érganos de gobierno propios,
en sus respectivas circunscripciones territoriales, bajo su responsabilidad, sin
intervencion de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus habitantes. Esta autonomia
se ejercera de manera responsable y solidaria. En ningun caso pondrd en riesgo el
cardcter unitario del Estado y no permitira la secesién del territorio nacional...”

Que, la autonomia administrativa consiste en el pleno ejercicio de la facultad de
organizacion y de gestion de sus talentos humanos y recursos materiales para el
ejercicio de sus competencias y cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa o
delegada, conforme a lo previsto en la Constitucion y la ley.

Que, el Art. 9 del COOTAD, prescribe: “Art. 9.- Facultad ejecutiva. - La facultad
ejecutiva comprende el ejercicio de potestades publicas privativas de naturaleza
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administrativa bajo responsabilidad de gobernadores o gobernadoras regionales,
prefectos o prefectas, alcaldes o alcaldesas cantonales o metropolitanos y presidentes o
presidentas de juntas parroquiales rurales.

Que, el Art. 60 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, autonomia y
Descentralizacién (COOTAD) sefiala las atribuciones del alcalde o alcaldesa; siendo su
representante legal y con autoridad para resolver los asuntos de -caracter
administrativo.

Que, el Art. 57 del COOTAD.- Atribuciones del Concejo municipal.- Al concejo municipal
le corresponde: d) Expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de competencia del
gobierno auténomo descentralizado municipal, para regular temas institucionales
especificos o reconocer derechos particulares;

Que, la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, en el Art.
30.5.- Competencias de los Gobiernos Auténomos Descentralizados Regionales
Metropolitanos y Municipales.- Los Gobiernos Auténomos Descentralizados tendran las
siguientes competencias:

m) Regular y suscribir los titulos habilitantes de servicios de transporte terrestre, que
operen dentro de sus circunscripciones territoriales;

0) Regular los titulos habilitantes que regiran luego de una fusion y/o escision, segun el
caso, de las empresas operadoras de transporte terrestre y prestador de servicios de
transporte en el ambito intracantonal;

p) Emitir titulos habilitantes para la operacién de servicios de transporte terrestre a las
operadoras de transporte debidamente constituidas a nivel intracantonal;

Que, el Art. 72 de la LOTTTSV seniala que: “Son titulos habilitantes de transporte
terrestre los contratos de operacion, permisos de operacion y autorizaciones, los cuales
se otorgaran a las personas juridicas domiciliadas en el Ecuador que tengan capacidad
técnica y financiera y que cumplan con los requisitos exigidos en la Ley y los
reglamentos™;

Que, el Art. 73 ibidem.- Otorgamiento de titulos habilitantes.- (Sustituido por el Art. 35
de la Ley s/n, R.O. 415-S, 29-11I-2011; y por el Art. 55 de la Ley s/n R.O. 512-58S, 10-VIII-
2021).- Los titulos habilitantes seran conferidos por la Agencia Nacional de Regulacién
y Control del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial o los Gobiernos
Auténomos Descentralizados, dentro de los ambitos de su competencia; que
responderdn a estudios técnicos aprobados por las autoridades competentes, que
Jjustifiquen la necesidad de su otorgamiento o emision en atencién a la planificacion
nacional o local segtin corresponda, sobre la base de lo dispuesto en el articulo 56 de la
presente Ley, y se propendera al cumplimiento de los estandares y parametros técnicos
integrales, al ordenamiento y control del trafico.



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE TENA

Que, la Resolucion No. 117-DIR-2015-ANT que contiene el REGLAMENTO DE
PROCEDIMIENTOS REQUISITOS PARA LA EMISION DE TITULOS HABILITANTES
que prescribe: Art. 1.- Objetivo.- El presente cuerpo normativo determina los requisitos
que se deben cumplir para la emision de los Titulos Habilitantes, con miras a mejorar la
eficacia y eficiencia de la entidad; y el Art. 2.- Ambito.- Su aplicacion es a nivel
nacional, siendo de observancia obligatoria en los procesos y procedimientos para la
emision de los titulos habilitantes que realicen los funcionarios de la Agencia Nacional
de Transito, sus Direcciones Provinciales, y los Gobiernos Auténomos Descentralizados,
en el ambito de sus competencias.

Que, la Ordenanza de Creacion de la Direccion de Transito, No. 002-2014, en el Art. 8
de las competencias en materia de planificacion del transito, transporte terrestre y
seguridad vial, sefiala en el literal o) que al Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Tena, tendra las competencias “Emitir titulos habilitantes para la
operacién de servicios de transporte terrestre a las companias y/o cooperativas
debidamente constituidas a nivel intracantonal; y en el Art. 10, dispone que en materia
de Organizacién del Transito, Transporte Terrestre y Seqguridad Vial, le corresponde a
la Direccién: m) El tramite y otorgamiento de documentos y titulos habilitantes...”

Que, la Agencia Nacional de Transito, mediante las Resoluciones que a continuacion se
detalla, ha regulado las normas generales que establecen el procedimiento y los
requisitos para la emision de titulos habitantes de las Operadoras de Transporte de las
diferentes modalidades del Transporte Terrestre bajo competencia del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de Tena:

RESOLUCION No. 117-DIR-2015-ANT

RESOLUCION No. 039-DIR-ANT-2016
RESOLUCION No. 094-DIR-2021-ANT
RESOLUCION No. 018-DIR-2022-ANT

Que, mediante Memorando 345 GADMT — DMTTTSV — 2023; de fecha 23 de junio de
2023 el Ing. Gregory Ocampo Martinez, Director Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD de Tena; remite el Instructivo sustitutivo sobre el
procedimiento y los requisitos para la emisién de titulos habilitantes y adendas a los
titulos habilitantes de las modalidades de transporte terrestre bajo competencia del
Gobierno auténomo Descentralizado Municipal de Tena, elaborado por la abogada
municipal de Transito, quien emite el criterio técnico legal favorable para que se
apruebe el presente Instructivo que sustituye la Resolucién Administrativa Nro. 039-A-
GADMT-2022 del 23 de marzo de 2022, porque se observd que esta normativa tienen
inconsistencias legales por los cambios realizados en la Ley Organica de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial, por la Resolucién Nro. 018-DIR-2022-ANT, de
fecha 28 de junio de 2022, permitiendo la descentralizacion, el uso de la tecnologia,
evitando la discrecionalidad; el mismo que revisado por el sefior Procurador Sindico,
quien dispuso su legalizacion.
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En uso de las facultades otorgadas en el Art. 9 y 60 del COOTAD;

RESUELVE:

Aprobar el Instructivo sustitutivo sobre el procedimiento y los requisitos para la
emision de titulos habilitantes y adendas a los titulos habilitantes de las modalidades de
transporte terrestre bajo competencia del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Tena, bajo las siguientes disposiciones:

Art. 1.- DEFINICIONES: Para efectos de aplicacion del presente instructivo, se
consideraran las siguientes definiciones:

a)

b)

c)

Titulo Habilitante: Instrumento legal mediante el cual el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Tena, en el ambito de sus competencias, autoriza la
prestacion de los servicios de transporte terrestre publico y comercial; de
personas, animales y/o bienes, segin el ambito de servicio de transporte que
corresponda, en el area asignada. (Art. 76 LOTTTSV)

Los Titulos Habilitantes de: Permiso y, Contrato de Operacion seran autorizados
por el Concejo Municipal del GAD Municipal de Tena previa la aprobacion de los
Estudios de Necesidad del servicio de transporte por modalidad; estudios que
previo a aprobarse, sera verificados por la Agencia de Regulacion de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial, con el cual se autorizara la Factibilidad
previo a la Constitucion Juridica, el incremento de cupo o remanente de cupos.

Las renovaciones de Permiso y Contrato de Operacidén, y cambios de estatutos de
las companias de transporte seran autorizados por el Alcalde del GAD Municipal
de Tena; para lo cual suscribiran el titulo habilitante en conjunto con el Gerente
de cada Operadora; y la reforma a los estatutos sera autorizada via resoluciéon
administrativa.

Las Adendas a los Contratos o Permisos de Operacion, para cambio de socio;
habilitacién, deshabilitacién vehicular seran suscritos al Director Municipal de
Transito.

Deshabilitacién de Vehiculo: Es el procedimiento mediante el cual se autoriza la
desvinculacién de un vehiculo de la flota vehicular de una operadora autorizada
con titulo habilitante.

Habilitacion de Vehiculo:

Es el procedimiento mediante el cual se autoriza la inclusiéon de un vehiculo
dentro de la flota vehicular de una operadora autorizada con titulo habilitante.
Para el efecto se verifica el cumplimiento de los requisitos establecido y que el



d)

e)
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vehiculo cumpla con las caracteristicas legales y técnicas que correspondan al tipo
de servicio. Esta habilitacion dentro de la flota vehicular de una operadora de
transporte terrestre, no constituye un nuevo titulo habilitante.

El vehiculo de reemplazo debe ser de al menos un (1) afo modelo superior al
vehiculo que sustituye, siempre que se encuentre dentro de la vida ttil, segtin lo
defina técnicamente la ANT. En caso de que se solicite el reemplazo de un
vehiculo cuyo afno modelo coincida con el ano en curso, se aceptara que el
vehiculo de reemplazo sea del mismo afio.

El peticionario podrad ingresar, cumplimiento con todos los requisitos
establecidos en este Reglamento para cada proceso de forma conjunta tanto la
solicitud de deshabilitacion como la de habilitacién vehicular a fin de contar con
las dos respuestas al mismo tiempo, sin embargo, en orden cronolégico primero
deberé ser la deshabilitacion y luego la habilitacion.

Para el caso de transporte publico, en el que la Operadora de transporte disponga
de una resolucion de incremento de cupo aprobada por el Concejo Municipal del
GADMT, el proceso se denominara habilitaciéon vehicular por incremento de
cupo.

(Art. 6 literal a Resolucion 018-DIR-2022-ANT)

Cambio de Socio: Es el titulo habilitante que permite el reemplazo de un
socio/accionista, calificado en una operadora de transporte publico o comercial,
por otra persona previo a cumplir con los requisitos establecidos en la presente
Resolucion.

Cambio de Socio con Habilitacion de Vehiculo: Es el titulo habilitante que
permite el reemplazo de un socio/accionista calificado, en una operadora de
transporte publico o comercial, por otra persona y, el ingreso de otra unidad,ara
el efecto se verifica el cumplimiento de los requisitos establecido y que el vehiculo
cumpla con las caracteristicas legales y técnicas que correspondan al tipo de
servicio establecidos en el presente Instructivo.

En este caso el socio saliente previamente debera realizar la deshabilitacion de su
unidad vehicular pudiendo ingresar los dos tramites de manera simultinea
acorde a lo indicado en el literal ¢) de este articulo. También se aplicara este
proceso cuando se trate de un cupo en el titulo habilitante pendiente por habilitar
que exista el ingreso de un nuevo socio a la operadora.

El vehiculo deshabilitado debe cambiar de color si cambia la modalidad a
transporte particular, pero, si se mantiene dentro de la modalidad en otra
operadora, debe demostrar con la habilitacién vehicular en la operadora que
ingresa a prestar servicio publico o comercial para autorizar la adenda.



f)

g)

h)

i)

J)

k)

)
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Cambio de socio y de titularidad del vehiculo: En los casos en los que el cambio de
socio de una operadora implique a su vez un cambio de titularidad de un vehiculo
que se encuentra habilitado dentro de la flota vehicular y éste era de propiedad
del socio saliente, el proceso se realizara concentrado en una misma actuacion,
para lo cual debera cumplir con los requisitos de registro de cambio de socio y de
cambio de titularidad del vehiculo establecidos en el presente Instructivo.
Constitucion juridica: Se otorga a la persona juridica con la finalidad de prestar el
servicio de transporte terrestre publico o comercial de personas y bienes, en el
ambito intracantonal, directamente relacionado.

Resoluciéon de Factibilidad previo a la Constitucién Juridica: El Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de Tena, a través de la Direccidon de
Secretaria General; previo a un informe que emite la Direccion Municipal de
Transito de constitucion juridica de una operadora de transporte terrestre ptblico
intracantonal o comercial, emitird la resolucién con la finalidad de poder
constituirse legalmente ante la Superintendencia de Companias y/o
Superintendencia de Economia Popular y Solidaria, este documento permitira
operar de forma regular en la Parroquia del Cant6n Tena.

Incrementos de cupo: Es la concesiéon de nuevos cupos a las operadoras
habilitadas para la prestacion del servicio de transporte publico y comercial
previo a requisitos establecidos en el presente Instructivo.

Permiso de operacion: Titulo habilitante mediante el cual el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Tena concede a una persona juridica, que cumpla
con los requisitos establecidos en la presente Resolucion, la facultad de prestar
servicio de transporte terrestre comercial de personas y/o bienes en la
modalidades: Taxi convencional, Taxi FEjecutivo, Transporte Escolar e
Institucional, Carga Liviana, y, (la modalidad excepcional de tricimotos) en el
ambito intracantonal.

Contrato de operacion: Titulo habilitante mediante el cual el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Tena concede a una persona juridica, que cumpla
con los requisitos establecidos en el presente Instructivo, con la finalidad de
prestar el servicio de transporte terrestre piblico intracantonal de personas,
animales y/o bienes, en el ambito urbano, rural y/o combinado.

Renovaciéon del Contrato o Permiso de Operacién: El Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Tena, renovara el Contrato o Permiso de Operaciéon
a peticion del representante legal de la Operadora cuando el titulo habilitante esta
por terminar la vigencia; solicitara la renovacién por lo menos con sesenta dias de
anticipacion, fecha con la cual se inicia el tramite, para lo cual debe cumplir con
los requisitos establecidos en este Instructivo. En el proceso de renovacion, se
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suspendera los cambios de socios u accionistas, habilitacién o deshabilitaciéon
vehicular.

m) Reforma de Estatutos: Las reformas estatutarias son las modificaciones que se
introducen a los estatutos, permiso o contrato de operacion, sea de forma total o
parcial, de las operadoras de transporte terrestre publico intracantonal o
comercial, requerira de informe técnico legal y la resoluciéon administrativa del
Alcalde o su Delegado.

n) Domicilio.- Es la ubicacion territorial que debe tener toda persona natural o
juridica, tanto para el cumplimiento de sus deberes y obligaciones como para el
ejercicio de sus derechos y que consta dentro del titulo habilitante.

0) Cupos Remanentes: cupo de servicio de transporte que se reserva por decision del
Concejo Municipal del GADMT para lograr el punto de equilibrio de mercado
entre la oferta y demanda a nivel Cantonal. Los cupos remanentes estan vigentes
hasta un nuevo estudio de necesidades de transporte.

p) Reversion: Acto por el cual el GADMT restituye para si, el cupo otorgado a la
Operadora de transporte al no haber sido habilitado el vehiculo al servicio de
transporte en el Cantén, en el tiempo sefialado en la normativa emitida por la
Agencia Nacional de Transito, esto es de 360 dias plazo para la habilitacion del
vehiculo cuando se crea la Operadora o incrementa el cupo; y de 180 dias término
para habilitar el vehiculo de reemplazo. Lo que sera registrado en el expediente de
la Operadora. La falta de registro no deja sin efecto la reversion del cupo.

Art. 2.- Tramites realizados por terceras personas.- Los tramites regulados en este
Instructivo podran ser efectuados por el Presidente, Gerente General o socio. Asi también
el tramite podra ser realizado por una tercera persona, quien exclusivamente sera un
familiar directo (primer grado de consanguinidad) o por el cényuge o conviviente en
union de hecho del interesado, debidamente justificado con la presentacion de cédula de
ciudadania u otro documento legal que demuestre el vinculo. Finalmente, los tramites
pueden ser efectuados por la quien ejerza funciones de secretaria en la operadora o través
de un abogado. En los tramites realizados por terceras personas indicadas en este articulo
se debera presentar una autorizacion suscrita por el representante legal de la operadora o
el interesado, en el cual se detallard el nombre completo y nimero de cédula de
ciudadania de la persona autorizada y de quien autoriza. Queda prohibida la tramitaci6on
de otras personas que no sean las contempladas en el presente articulo. (Art. 7
RESOLUCION 018-DIR-2022-ANT)

Art. 3.- Verificacion general de informacion en sistemas tecnoldgicos: Adicional a los
requisitos, el servidor publico responsable del proceso o quien haga sus veces, accedera a
los portales o sistemas informaticos y verificara el cumplimiento de las condiciones
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detalladas a continuacién; de lo que se dejara constancia en el expediente respectivo,
mediante un informe donde consten impresiones de pantalla o reportes del sistema:

a) Validar en el sistema respectivo de la ANT que el vehiculo a deshabilitar se
encuentre a nombre del socio o de la operadora y el tipo de servicio como publico.
(Este requisito podra ser verificado por medios digitales o documentalmente en el
contrato de operacion, adenda, permiso de operacion o cualquier otra resoluciéon
fisica respectiva emitida por la ANT o el GADMT, sea que repose en los archivos
de la institucion o que facultativamente haya presentado el peticionario);

b) Que el titular del vehiculo y el vehiculo del tramite en cuestiéon, no mantenga
deudas pendientes por concepto de infracciones de transito y matriculacion de
acuerdo a la calendarizacion para el pago de valores;

(Art. 10 RESOLUCION 018-DIR-2022-ANT)

Art. 4.- REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
4.1. DESHABILITACION DE VEHICULO:

4.1.1. Causas para deshabilitar un vehiculo:

Las causas de deshabilitacion vehicular, son las siguientes:

1. Por cumplimiento de su vida til;

2. Por haber sido declarado pérdida total luego de un siniestro de transito;

3. Por hurto, robo o pérdida;

4. Porreemplazo del vehiculo; y,

5. Otros motivos legales que obliguen a deshabilitar el o los vehiculos de un titulo
habilitante;

A partir de la deshabilitacién vehicular, la operadora dispone de un término de hasta
ciento ochenta (180) dias, para habilitar el vehiculo de reemplazo. En caso de no solicitar
la habilitacién en el tiempo indicado el cupo seré revertido al Estado de pleno derecho,
acto que debera ser registrado dentro del expediente de la operadora de transporte o de
la autorizacidn respectiva. La falta de registro no deja sin efecto la reversion del cupo.
(Art. 8 RESOLUCION 018-DIR-2022-ANT)

El respaldo documental debidamente legalizado conforme a los casos que sustenten la
deshabilitacion descritos en el presente Instructivo, segin la modalidad del servicio a
prestar son:
a. Por transferencia de dominio del vehiculo, presentara el contrato de compra
venta notariado;
b. Por hurto o robo, presentard la denuncia realizada ante la autoridad
competente;
¢. Por disolucion de la empresa, sociedad, etc., debidamente justificada con la
resolucién que avale tal disolucion;
d. Por pérdida del vehiculo debido a un caso fortuito o fuerza mayor,
debidamente comprobada; y,
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e. Por inhabilitacion o disposicion de la autoridad administrativa o judicial
competente.

4.1.2.Requisitos: Para la emision de la Deshabilitaciéon Vehicular se debe cumplir con los

siguientes requisitos:
1. Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccién Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.
2. Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion vigente del socio/accionista.
3. Copia de la matricula del vehiculo a ser deshabilitado.
4. Copia del nombramiento del representante legal de la operadora debidamente
registrado y vigente.
5. Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion vigente del representante
legal.
6. Comprobante de pago del costo del servicio o copia certificada en caso de pérdida;
segun el tarifario vigente.
7. Certificado de no adeudar al Municipio
8. Certificado del socio/accionista que no adeudar a la Operadora.

4.1.3. Procedimiento

1.

La documentaciéon previa a la Deshabilitacion Vehicular se receptard de manera
digital al correo electrénico:tituloshabilitantesdmtttsv@gmail.com o en la Unidad
de Transporte Terrestre de la Direccion Municipal de Transito, Transporte Terrestre
y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena;.

El 4rea técnica de la Direccién Municipal de Transito o quien haga sus veces, dentro
del término de veinticuatro horas (24), a través de la metodologia "Cumple / No
Cumple", verificara los requisitos y elaborard el proyecto de resolucion de
deshabilitacion vehicular, (adenda al Contrato o Permiso de Operacién) para la
aprobacion por parte del Director Municipal de Transito.

En caso de que la peticiéon no cumpla con los requerimientos, la Direccién Municipal
de Transito, notificara a la operadora a fin de que en el término maximo de diez (10)
dias contados a partir de notificaciéon efectuada al correo electrénico fijado como
lugar para notificaciones en el formulario, subsane su omisién, para lo cual el
interesado debera ingresar toda la informaciéon o documentacién solicitada. De no
hacerlo se entendera como desistimiento y se notificara el archivo de la peticion y la
devolucion de la documentacién. De contarse con los requisitos establecidos, se
continuara con el tramite. (Art.11 RESOLUCION 018-DIR-2022-ANT).

Cumplido lo antes expuesto se elaborara el Titulo Habilitante respectivo para su
suscripcién y respectivas firmas de elaborado por parte del 4rea de Transporte
Terrestre; verificado por el area juridica de la Direccidon de Transito o Asesoria
Juridica del GAD Municipal de Tena; autorizado por el/la Director/a Municipal de
Transito.
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Una vez finalizado con el proceso de emision y validacion del Titulo Habilitante se lo
entregard de manera digital al Representante Legal de la Operadora y se enviara al
correo electronico respectivo del Sistema de Rentas Internas.

4.2. HABILITACION DE VEHICULO

4.2.1 Requisitos para Habilitacion Vehicular

Para la emisiéon de la Habilitaciéon Vehicular se debe cumplir con los siguientes
requisitos:

1.

Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccién Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion vigente del socio/accionista.
Copia de factura, matricula o contrato de compra venta suscrito ante Notaria
Publica, del vehiculo a habilitar. Para el caso de transporte ptablico debe ademaés
presentar factura del chasis emitida por la casa comercial y factura de carroceria
emitida por el fabricante

Certificado de Revision Técnica Vehicular segin el cuadro de calendarizacion,
excepto para vehiculos nuevos; incluira la revision visual de los seis sellos para taxis;
y la identificacion del conductor para operar (todas las unidades).

El vehiculo de reemplazo debe ser de al menos un (1) afio modelo superior al
vehiculo que sustituye, siempre que se encuentre dentro de la vida 1til, segin lo
defina técnicamente la ANT. En caso de que se solicite el reemplazo de un vehiculo
cuyo afo modelo coincida con el afio en curso, se aceptara que el vehiculo de
reemplazo sea del mismo afo. (Art. 6. Lit. a segundo inciso Resolucién 018-DIR-
2022-ANT).

Copia del contrato de compra venta notariada y registrada en el SRI o copia
certificada de la factura del vehiculo emitida por la casa comercial (para vehiculo
nuevo).

Copia certificada de la Resolucion de deshabilitacion del vehiculo entrante (en caso
de haber pertenecido al servicio publico o comercial).

Copia del nombramiento del representante legal de la operadora debidamente
registrado y vigente.

Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion vigente del representante
legal.

Original o copia certificada por parte de la aseguradora de la poéliza de
responsabilidad civil con vigencia de un afio, contratada para el vehiculo a habilitar,
con el fin de que en caso de accidente cubra el riesgo por pérdidas materiales propias
y de terceros. Se debera verificar que la péliza de seguros esté a nombre del socio o
de la operadora. Una vez vencido el plazo de vigencia, la p6liza debera ser renovada y
presentada en la Unidad de Transporte Terrestre de la Direccion Municipal de
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Transito para incorporar en el expediente de la operadora. (Resoluciéon 018-DIR-
2022-ANT).

Copia de la Resolucion de Deshabilitacion Vehicular.

Comprobante de pago del costo del servicio o copia certificada en caso de pérdida;
segun el tarifario vigente.

Certificado de no adeudar al Municipio.

Certificado de no adeudar a la Operadora

Procedimiento para la Habilitaciéon Vehicular

1.

La documentacion previa a la Habilitaciéon Vehicular se receptara preferentemente
de manera digital al correo electronico tituloshabilitantesdmtttsv@gmail.com o en
las oficinas de la Direccién Municipal de Transito, Transporte Terrestre y Seguridad
Vial del GAD Municipal de Tena, en la Unidad de Transporte Terrestre.

El 4rea técnica de la Direccién Municipal de Transito o quien haga sus veces, dentro
del término de veinticuatro horas (24), a través de la metodologia "Cumple / No
Cumple", verificara el cumplimiento de los requisitos y elaborara el proyecto de
resolucion de habilitacion vehicular, (adenda al Contrato o Permiso de Operacion)
para la aprobacion por parte del Director Municipal de Transito.

En caso de que la peticiéon no cumpla con los requerimientos, notificara a la operadora a

4.3.

fin de que en el término maximo de diez (10) dias contados a partir de notificacion
efectuada al correo electronico fijado como lugar para notificaciones en el formulario,
subsane su omision, para lo cual el interesado debera ingresar toda la informacién o
documentacion solicitada. De no hacerlo se entendera como desistimiento y se
notificara el archivo de la peticion y la devolucion de la documentacién De contarse
con los requisitos establecidos, se continuara con el tramite.

. Cumplido lo antes expuesto se elaborara la adenda al Titulo Habilitante para su

suscripcioén y respectivas firmas de elaborado por parte del area de Transporte
Terrestre; verificado por el area juridica de la Direcciéon de Transito y/o Asesoria
Juridica del GAD Municipal de Tena; validado por el/la Director/a Municipal de
Transito y autorizado por el Alcalde o Alcaldesa del cantén Tena.

Una vez finalizado con el proceso de emision y validacién del Titulo Habilitante se lo
entregara de manera digital al Representante Legal de la Operadora y se enviara al
correo electronico respectivo del Sistema de Rentas Internas.

CAMBIO DE SOCIO

4.3.1. Requisitos: Para la emision de un Cambio de Socio debe cumplir con los

siguientes requisitos:
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Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccién Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

Copia de la cédula de identidad y certificado de votacidn vigente del socio/accionista
saliente y entrante.

Certificado del socio de no ser miembro de la fuerza publica en servicio activo,
vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen en los organismos
relacionados con el transito y el transporte terrestre.

Copia de la matricula del vehiculo a ser transferido.

Copia del contrato de compra venta notariada y registrada en el SRI.

Acta de aceptacion del nuevo socio certificada por el Secretario de la Operadora de
Transporte (para cooperativas); y, para las companias, némina de accionistas
emitido por la Superintendencia de Companias, en donde conste el socio.

Historial laboral del tiempo de servicio por empleador del Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Vial (IESS).

Copia de la licencia de conducir del socio/accionista entrante.

Contrato de trabajo legalizado en el MDT y aviso de entrada al IESS, en caso de que
el socio no posea la licencia para conducir el vehiculo habilitante.

Copia del nombramiento del representante legal de la operadora debidamente
registrado y vigente.

Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion vigente del representante
legal.

Comprobante de pago del costo del servicio o copia certificada en caso de pérdida;
segln el tarifario vigente.

Certificado de no adeudar al Municipio.

Certificado que el socio o accionista no adeuda a la Operadora.

4.3.2. Procedimiento para Cambio de Socio.

La documentacion previa al Cambio de Socio se receptarad preferentemente de
manera digital al correo electrénico:tituloshabilitantesdmtttsv@gmail.com o en la
Unidad de Transporte Terrestre de la Direccién Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

El 4rea técnica de la Direccion Municipal de Transito o quien haga sus veces, dentro
del término de veinticuatro horas (24), a través de la metodologia "Cumple / No
Cumple", verificara el cumplimiento de los requisitos y elaborara el proyecto de
resoluciéon de cambio de socio, (adenda al Contrato o Permiso de Operacién) para la
aprobacion por parte del Director Municipal de Transito.

En caso de que la peticion no cumpla con los requerimientos, notificara a la
operadora a fin de que en el término maximo de diez (10) dias contados a partir de
notificacion efectuada al correo electrénico fijado como lugar para notificaciones en
el formulario, subsane su omision, para lo cual el interesado debera ingresar toda la
informaciéon o documentacién solicitada. De no hacerlo se entendera como
desistimiento y se notificara el archivo de la peticion y la devoluciéon de la
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documentaciéon De contarse con los requisitos establecidos, se continuari con el
tramite.

Cumplido lo antes expuesto se elaborara la adenda al Titulo Habilitante respectivo
para su suscripciéon y respectivas firmas de elaborado por parte del area de
Transporte Terrestre; verificado por el area juridica de la Direccion de Transito y/o
Asesoria Juridica del GAD Municipal de Tena; y autorizado por el Director (a)
Municipal de Transito.

Una vez finalizado con el proceso de emision y validacion del Titulo Habilitante se lo
entregard de manera digital al Representante Legal de la Operadora y se enviara al

correo electronico respectivo del Sistema de Rentas Internas.

CAMBIO DE SOCIO CON HABILITACION DE VEHICULO

4.4.1. Requisitos

Para la emision de un Cambio de Socio con Habilitacién de Vehiculo debe cumplir con los
siguientes requisitos:

1.

%

10.

11.

Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccién Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion vigente del socio/accionista
saliente y entrante.

Certificado del socio de no ser miembro de las fuerzas publicas en servicio activo,
vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen en los organismos
relacionados con el transito y el transporte terrestre.

Copia de la matricula del vehiculo a ser habilitado; para vehiculos nuevos copia de
factura, matricula o contrato de compra venta suscrito ante Notaria Pablica, del
vehiculo a habilitar. Para el caso de transporte publico debe ademés presentar
factura del chasis emitida por la casa comercial y factura de carroceria emitida por el
fabricante.

Acta de aceptacion del nuevo socio certificada por el Secretario de la Operadora de
Transporte (para cooperativas); y, para las compafias, nomina de accionistas
emitido por la Superintendencia de Compaiiias, en donde conste el socio.

Copia certificada de la Resolucion de deshabilitaciéon del vehiculo entrante (en caso
de haber pertenecido al servicio ptablico o comercial).

Copia de la Resolucion de Deshabilitacion Vehicular.

Historial laboral del tiempo de servicio por empleador del Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Vial (IESS).

Copia de la licencia de conducir del socio/accionista entrante.

Contrato de trabajo legalizado en el MDT y aviso de entrada al IESS, en caso de que
el socio no posee la licencia para conducir el vehiculo habilitante.

Copia del nombramiento del representante legal de la operadora debidamente
registrado y vigente.
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12. Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion vigente del representante
legal.

13. Original o copia certificada por parte de la aseguradora de la pdliza de
responsabilidad civil con vigencia de un afio, contratada para el vehiculo a habilitar,
con el fin de que en caso de accidente cubra el riesgo por pérdidas materiales propias
y de terceros. Se debera verificar que la péliza de seguros esté a nombre del socio o
de la operadora. Una vez vencido el plazo de vigencia, la pdliza debera ser renovada y
presentada en la Unidad de Transporte Terrestre de la Direccion Municipal de
Transito para incorporar en el expediente de la operadora;

14. Comprobante de pago del costo del servicio o copia certificada en caso de pérdida;
segun el tarifario vigente.

15. Certificado de no adeudar al Municipio.
16. Certificado de no adeudar a la Operadora de Transporte del socio saliente.

4.4.2. Procedimiento cambio de socio o accionista con habilitacién de vehiculo.

1. La documentaciéon previa la autorizacion de cambio de socio o accionista con
habilitaciéon vehicular, se receptard preferentemente de manera digital al correo
electronico:tituloshabilitantesdmtttsv@gmail.com o en Unidad de Transporte
Terrestre de la Direccién Municipal de Transito, Transporte Terrestre y Seguridad
Vial del GAD Municipal de Tena.

2. La Seccion Técnica de Transporte Terrestre de la Direccion Municipal de Transito,
dentro del término de veinticuatro horas (24), a través de la metodologia "Cumple /
No Cumple", elaborara verificara y elaborara el proyecto de resolucién de cambio de
socio con habilitacion de vehiculo (adenda al Contrato o Permiso de Operacién),
para la emision de parte del director Municipal de Transito.

3. En caso de que la peticion no cumpla con los requerimientos, notificara a la
operadora a fin de que en el término maximo de diez (10) dias contados a partir de
notificacion efectuada al correo electrénico fijado como lugar para notificaciones en
el formulario, subsane su omision, para lo cual el interesado debera ingresar toda la
informaciéon o documentacion solicitada. De no hacerlo se entendera como
desistimiento y se notificard el archivo de la peticion y la devoluciéon de la
documentacion de contarse con los requisitos establecidos, se continuara con el
tramite.

4. Cumplido lo antes expuesto se elaborara la adenda al Titulo Habilitante respectivo
para su suscripciéon y respectivas firmas de elaborado por parte del area de
Transporte Terrestre; verificado por el area juridica de la Direccion de Transito y/o
Asesoria Juridica del GAD Municipal de Tena; y autorizado por el/la Director/a
Municipal de Transito

5. Una vez finalizado con el proceso de emision y validaciéon del Titulo Habilitante se lo
entregara de manera digital al Representante Legal de la Operadora y se enviara al
correo electréonico respectivo del Sistema de Rentas Internas.
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4.4.3. Deshabilitacion excepcional: La deshabilitacién por excepcionalidad de vehiculos
de transporte ptiblico y comercial, procede de manera extraordinaria, cuando se requiera
regularizar el cupo de un vehiculo que ya no se encuentre prestando el servicio en la
operadora y fuese juridica o ficticamente imposible justificar el destino del vehiculo
saliente, cuando la compaifiia o cooperativa ha seguido el proceso de exclusion de un
socio ante la Superintendencia competente que sea titular de un vehiculo o cuando el
representante legal de la operadora se niegue a suscribir el formulario.

Para este caso especifico el interesado debera presentar el comprobante de pago original
del servicio para la deshabilitacion de vehiculo; segin el cuadro tarifario vigente
aprobado por la ANT, un oficio dirigido al Alcalde o Alcaldesa detallando y sustentando
lo acontecido y los respaldos documentales correspondientes; quien remitird para su
tramite a la Direccién Municipal de Transito.

La Direccion Municipal de Transito, cuando no haya sido el representante legal quien
requiera este tipo de deshabilitacion, solicitara al representante legal de la operadora en
la que se encuentre habilitado el vehiculo, justifique documentadamente la negativa o la
imposibilidad de la deshabilitacion del vehiculo, para lo cual se le concedera el término
de diez (10) dias.

En ambos casos, el area juridica de la Direccion Municipal de Transito o quien haga sus
veces, emitird el respectivo informe para establecer la factibilidad o no de la
deshabilitacion de excepcional, que sera resuelta por la maxima autoridad ejecutiva del
GAD Municipal de Tena.

Este tipo de deshabilitacién no implica reversion del cupo por lo que en la resolucién se
conferira el término de ciento ochenta (180) dias para que se habilite la nueva unidad;
posterior a lo que, de no haberse habilitado un nuevo vehiculo, se revertira el cupo de
pleno derecho en los términos establecidos en este Instructivo.(Art. 13 Res. 018-DIR-
2022-ANT)

4.5. RESOLUCION DE FACTIBILIDAD PREVIO A LA CONSTITUCION JURIDICA

4.5.1. Requisitos

El Reglamento a la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial,
determina como requisito previo y obligatorio, para la constitucion juridica de companias
o cooperativas de transporte terrestre, sujetidndose a los estudios de necesidades; y para
el transporte publico de disponibilidad de rutas y frecuencias, y someterlos a la
aprobacion del Concejo Municipal; el informe previo tendra una vigencia de 180 dias,
para lo cual se deberan presentar los siguientes requisitos:

1. Solicitud escrita, dirigida al Alcalde o Alcaldesa, detallando el requerimiento y
adjuntado los requisitos.

2. Formulario (solicitud) otorgado por la Direccion Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

3. Informe técnico socio econémico determinando asi un analisis de la Oferta y
Demanda del servicio que se pretende prestar y una viabilidad financiera del
servicio.
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4. Minuta de constitucién juridica de la operadora de transporte, la cual debe
especificar (razén social, socios, capital social, aportes, administracion, objeto
exclusivo).”

Noémina de todos los socios o accionistas donde conste los nombres y apellidos
completos, nimeros de cédulas y correos electrénicos.

Copia de la cédula de identidad y certificado de votacién vigente del socio/accionista.
Reserva de denominacion emitida por la entidad competente.

Acta de nombramiento provisional del representante legal (original).

Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza ptiblica en servicio activo,
vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen en los organismos
relacionados con el transito y el transporte terrestre.”

10. Certificado de no adeudar al Municipio de cada socio/accionista.

11. Comprobante de pago del costo de servicio.

cd

© ©N o

4.5.2. Procedimiento

1. El solicitante entregari la documentacion de manera fisica en la oficina de
Recepcion Documentalel Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Tena;
en la que procederd a generar un ndmero tramite, remitiéndola a la Direccién
Municipal de Transito.

2. La Seccion Técnica de Transporte Terrestre de la Direccion Municipal de Transito,
dentro del término de siete (07), a través de la metodologia "Cumple / No Cumple",
verificard y el proyecto de resoluciéon de factibilidad para la constitucién juridica,
para la emision de parte del Ejecutivo Cantonal;

En caso de que la peticion no cumpla con los requerimientos, se notificara a fin de
que en el término maximo de diez (10) dias contados a partir de notificacion
efectuada al correo electréonico fijado como lugar para notificaciones en el
formulario, subsane su omisién, para lo cual el interesado debera ingresar toda la
informaciéon o documentacién solicitada. De no hacerlo se entendera como
desistimiento y se notificara el archivo de la peticion y la devoluciéon de la
documentaciéon De contarse con los requisitos establecidos, se continuari con el
tramite.

3. La Unidad correspondiente procedera a emitir un informe en base al Estudio de
Necesidades Cantonal vigente de la modalidad que lo requieran, el cual verificara la
necesidad del servicio y la flota vehicular que se demande; hecho lo cual remitiré la
documentacion a la Unidad Juridica de la Direccion Municipal de Transito.

4. El area Juridica de la Direccion Municipal de Transito, Transporte Terrestre y
Seguridad Vial elaborard un informe legal sobre la competencia de Transito,
Transporte Terrestre y Seguridad Vial;

5. Una vez culminado el informe técnico y legal, se determina procedente técnicamente
la solicitud del usuario, correra traslado de la documentacion al Alcalde o Alcaldesa
del GAD Municipal de Tena, la misma que analizara que la documentacion remitida
se ajuste a los parametros del ordenamiento juridico vigente.
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6. Encontrandose la solicitud acorde a las necesidades técnicas y en estricto
cumplimiento a la normativa legal vigente, se procedera por parte de la Direccion de
Secretaria General a elaborar la Resolucion de Factibilidad, la misma que sera puesta
para consideracion y firma del Alcalde o Alcaldesa.

7. Con la resolucion suscrita, la Direccién de Secretaria General notificara al usuario
con el documento respectivo.

8. En base a lo que dispone el Codigo Organico Administrativo se tiene un término de
hasta 30 dias para la emisién de una respuesta al usuario.

Las operadoras podran constituirse, en el caso de compaiiias, exclusivamente como
sociedades de responsabilidad limitada, an6nimas o de economia mixta.

Conforme lo establecido en el articulo 79 de la Ley Organica de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial, el objeto social de las operadoras de transporte que se
constituyan debera circunscribirse exclusivamente a un ambito de operacion. (Art.
53 RLOTTTSV) por lo tanto, la Compaiia u operadora, iinicamente con los socios o
accionista en la cantidad similar a los cupos autorizados.

4.6. INCREMENTO DE CUPO
4.6.1. Requisitos para Incremento de Cupo
Para el Incremento de Cupo se requeriran los siguientes requisitos:

1. Solicitud escrita, dirigida al Alcalde o Alcaldesa, detallando el requerimiento y
adjuntado todos los demas requisitos.

2. Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccion Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

3. Matricula o copia del contrato de compra venta notariado y registrado (en caso de
existir), certificado de Revisién Técnica Vehicular, factura de la casa comercial en
caso de vehiculos nuevos, proformas del vehiculo. El vehiculo de reemplazo debe ser
de al menos un (1) afio modelo superior al vehiculo que sustituye, siempre que se
encuentre dentro de la vida util, seglin lo defina técnicamente la ANT. En caso de
que se solicite el reemplazo de un vehiculo cuyo afo modelo coincida con el afio en
curso, se aceptara que el vehiculo de reemplazo sea del mismo afio. (Art. 6. Lit. a
segundo inciso Resolucion 018-DIR-2022-ANT).

4. Listado actualizado de accionistas o socios, emitido por el Organismo competente
(Superintendencia de Compaifiias o Superintendencia de Economia Popular y
Solidaria). Debe encontrarse incorporado dentro de la Operadora al socio o
accionista para autorizar el incremento del cupo.

5. Certificado de cada socio o accionista entrante de no ser miembro de la fuerza
ptblica en servicio activo, vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen en
los organismos relacionados con el transito y el transporte terrestre; este requisito
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aplica en caso de existir socios que no hayan participado en el proceso de
constitucion juridica.

Copia del RUC (legible y a color) de 1a operadora.

Copia del nombramiento debidamente registrado y vigente.

Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion del representante legal.
Certificado de no adeudar al Municipio. (De la Operadora)

10. Comprobante de pago del costo de servicio.

4.6.2. Procedimiento para el Incremento de Cupo

La documentacion se receptara a través del COrTeo
electronico:tituloshabilitantesdmtttsv@gmail.com

Una vez que los documentos presentados sean remitidos a la Direccién Municipal de
Transito, Transporte Terrestre y Seguridad Vial; la unidad competente verificaran
que se adjunte lo solicitado en los requisitos.

La Seccién Técnica de Transporte Terrestre de la Direccion Municipal de Transito,
dentro del término de siete (07) dias, a través de la metodologia "Cumple / No
Cumple", verificara y elaborara el proyecto de resolucion de incremento de cupo,
para la aprobacion del Alcalde, cuando del Estudio de Necesidades de la modalidad
de transporte existe la demanda, y ésta haya sido aprobada por el Concejo Municipal.
En caso de que la peticion no cumpla con los requerimientos, notificara a la
operadora a fin de que en el término maximo de diez (10) dias contados a partir de
notificacion efectuada al correo electronico fijado como lugar para notificaciones en
el formulario, subsane su omision, para lo cual el interesado debera ingresar toda la
informaciéon o documentacion solicitada. De no hacerlo se entendera como
desistimiento y se notificard el archivo de la peticion y la devoluciéon de la
documentacion De contarse con los requisitos establecidos, se continuari con el
tramite.

Si la documentacion esta completa, sera remitida a la Unidad competente, quien
emite el Informe Técnico en el que se determina si existe o no la factibilidad de
incrementos. En caso de existir se determinara los socios y vehiculos beneficiados en
el titulo habilitante.

Una vez validada, revisada la documentacion presentada y el informe técnico legal,
correra el traslado de la documentacion al Alcalde o Alcaldesa del GAD Municipal de
Tena, la misma que analizard que la documentacion remitida se ajuste a los
parametros del ordenamiento juridico vigente.

Encontrandose la solicitud acorde a las necesidades técnicas y en estricto
cumplimiento a la normativa legal vigente, se procedera a elaborar la Resolucion de
adenda al titulo habilitante de Incremento de cupo, la misma que sera puesta para
consideraciondel Alcalde o Alcaldesa y entregado a la Operadora para la prestacion
del servicio.

En base a lo que dispone el Coédigo Organico Administrativo se tiene un término de
hasta 30 dias para la emision de una respuesta al usuario.
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CONCESION DEL PERMISO DE OPERACION

Requisitos del Permiso de Operacion

Una vez que se haya obtenido el informe de factibilidad, y con estos documentos se haya
constituido como cooperativa/compania el usuario deberd presentar los siguientes
requisitos:

Solicitud escrita, dirigida al Alcalde o Alcaldesa, detallando el requerimiento y
adjuntado todos los demas requisitos.

Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccién Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

Escritura certificada actualizada de la Constitucion Juridica debidamente inscrita en
el Registro Mercantil y aprobada su constitucién y respectivas reformas de estatutos
de ser el caso.

Noémina de los socios o accionistas en donde consten los nombres y apellidos
completos, nimero de cédula, tipo de licencia y placa del vehiculo a ser habilitado.
Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza ptiblica en servicio activo,
vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen en los organismos
relacionados con el transito y el transporte terrestre.

Copia certificada del Registro tnico de contribuyentes (RUC).

Especificacion de la direccion del local donde funcionaran las oficinas
administrativas de la operadora (hoja membretada).

Documento otorgado por el GAD o Mancomunidad competente, que autorice el
lugar en donde estacionarian los vehiculos pertenecientes a la compania o
cooperativa en formacion.

Copia de la matricula o copia del contrato de compra venta notariado y registrado
(en caso de existir), certificado de Revisién Técnica Vehicular, factura de la casa
comercial en caso de vehiculos nuevos, proformas del vehiculo; El vehiculo de
reemplazo debe ser de al menos un (1) afio modelo superior al vehiculo que
sustituye, siempre que se encuentre dentro de la vida 1til, segin lo defina
técnicamente la ANT. En caso de que se solicite el reemplazo de un vehiculo cuyo
afio modelo coincida con el afio en curso, se aceptara que el vehiculo de reemplazo
sea del mismo afio. (Art. 6. Lit. a segundo inciso Resolucién 018-DIR-2022-ANT).

10.N6mina de los socios otorgada por el Secretario de la Cooperativa (en el caso de

11.

12.
13.

14.

Cooperativas) o por la Superintendencia de Compaiiias (en caso de Compaiiias).
Copia de la cédula de ciudadania y certificado de votacién de todos los socios o
accionistas.

Copia de la Licencia de Conducir de los socios o accionistas.

Historial laboral del tiempo de servicio por empleador del Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Vial (IESS).

Contrato de trabajo legalizado en el MDT y aviso de entrada al IESS, en caso de que
el socio no posee la licencia para conducir el vehiculo habilitante.
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15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.
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Nombramiento del representante legal registrado en la Superintendencia de
Companias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad segtn el caso (para
Companias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia Popular y
Solidaria (para Cooperativas).

Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion del representante legal.
Copia u original o copia certificada por parte de la aseguradora de la poéliza de
responsabilidad civil con vigencia de un afio, contratada para el vehiculo a habilitar,
con el fin de que en caso de accidente cubra el riesgo por pérdidas materiales propias
y de terceros. Se debera verificar que la péliza de seguros esté a nombre del socio o
de la operadora. Una vez vencido el plazo de vigencia, la pdliza debera ser renovada y
presentada en la Unidad de Transporte Terrestre de la Direccion Municipal de
Transito para incorporar en el expediente de la operadora. (Art.14 Resoluciéon 18-
DIR-2022-ANT)

Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantéon Tena. (de cada
socio/accionista)

Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantén Tena de la Operadora.
Comprobante de pago del costo de servicio.

La presentaciéon de la flota vehicular que se desee habilitar debera darse en la
instancia de solicitud de concesiéon del permiso de operacién para el caso de
operadoras que cuenten con Resolucion de Constituciéon Juridica o Informe previo
Favorable de Constitucion Juridica emitidos previo a la expedicion de esta
Resolucion.

4.7.2. Procedimiento del Permiso de Operacién

1.

El solicitante entregara la documentaciéon de manera fisica en las oficinas de del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Tena; en la Recepcion
procediendo a generar un niimero tramite, remitiéndola al Area correspondiente.

La Seccion Técnica de Transporte Terrestre de la Direccion Municipal de Transito,
dentro del término de siete (07) dias, a través de la metodologia "Cumple / No
Cumple", elaborari el informe de verificacién de requisitos, y el proyecto de la
Permiso de Operacién, para la suscripcion por parte del Ejecutivo del GAD
Municipal de Tena y el Gerente de la Operadora de Transporte;

En caso de que la peticion no cumpla con los requerimientos, notificara a la
operadora a fin de que en el término maximo de diez (10) dias contados a partir de
notificacion efectuada al correo electrénico fijado como lugar para notificaciones en
el formulario, subsane su omision, para lo cual el interesado debera ingresar toda la
informaciéon o documentacién solicitada. De no hacerlo se entendera como
desistimiento y se notificara el archivo de la peticion y la devolucién de la
documentaciéon De contarse con los requisitos establecidos, se continuari con el
tramite.

Una vez validada, revisada la documentacién presentada y el informe técnico legal,
correra el traslado de la documentacion al Alcalde o Alcaldesa del GAD Municipal de
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Tena, la misma que analizard que la documentaciéon remitida se ajuste a los
parametros del ordenamiento juridico vigente.

Encontrandose la solicitud acorde a las necesidades técnicas y en estricto
cumplimiento a la normativa legal vigente, se procedera a elaborar el Permiso de
Operacion, conforme el formato aprobado por el Concejo, la misma que sera puesta
para consideracion y firma del Alcalde o Alcaldesa y el Gerente de la Operadora, el
mismo que sera entregado a la Operadora para la prestacion del servicio.

En base a lo que dispone el Codigo Organico Administrativo se tiene un término de
hasta 30 dias para la emision de una respuesta al usuario.

RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION

4.8.1. Requisitos de renovacion del permiso de operacion

La Operadora debera presentar la solicitud de renovacion del permiso de operacion al
menos sesenta dias antes a la fecha de caducidad del mismo, plazo dentro del cual no se
podra solicitar cambio alguno del titulo habilitante y presentara los siguientes requisitos:

10.

11.

12.
13.

Solicitud escrita, dirigida al Alcalde o Alcaldesa, detallando el requerimiento y
adjuntado todos los demas requisitos.

Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccion Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

Escritura certificada actualizada de la Constitucion Juridica debidamente inscrita en
el Registro Mercantil y aprobada su constitucién y respectivas reformas de estatutos
de ser el caso.

Noémina de los socios o accionistas en donde consten los nombres y apellidos
completos, nimero de cédula, tipo de licencia y placa del vehiculo a ser habilitado.
Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza ptiblica en servicio activo,
vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen en los organismos
relacionados con el transito y el transporte terrestre.

Copia certificada del Registro tinico de contribuyentes (RUC).

Especificacion de la direccion del local donde funcionaran las oficinas
administrativas de la operadora (hoja membretada).

Copias legibles de las matriculas de los vehiculos que van a pertenecer a la
operadora.

Certificado Revision técnica Vehicular.

Noémina de los socios otorgada por el Secretario de la Cooperativa (en el caso de
Cooperativas) o por la Superintendencia de Compaiiias (en caso de Compaiiias).
Copia de la cédula de ciudadania y certificado de votacién de todos los socios o
accionistas.

Copia de la Licencia de Conducir de los socios o accionistas.

Historial laboral del tiempo de servicio por empleador del Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Vial (IESS).

21



14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22,
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Contrato de trabajo legalizado en el MDT y aviso de entrada al IESS, en caso de que
el socio no posee la licencia para conducir el vehiculo habilitante.

Nombramiento del representante legal registrado en la Superintendencia de
Companias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad segtn el caso (para
Companias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia Popular y
Solidaria (para Cooperativas).

Copia de la cédula de identidad y certificado de votacion del representante legal.
Copia u original o copia certificada por parte de la aseguradora de la poéliza de
responsabilidad civil con vigencia de un afio, contratada para el vehiculo a habilitar,
con el fin de que en caso de accidente cubra el riesgo por pérdidas materiales propias
y de terceros. Se debera verificar que la péliza de seguros esté a nombre del socio o
de la operadora. Una vez vencido el plazo de vigencia, la pdliza debera ser renovada y
presentada en la Unidad de Transporte Terrestre de la Direcciobn Municipal de
Transito para incorporar en el expediente de la operadora.

Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantéon Tena. (de cada
socio/accionista)

Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantén Tena de la Operadora.
Certificado del Gerente de que el socio o accionista no adeuda a la Operadora de
Transporte.

Comprobante de pago del costo de servicio.

La presentaciéon de la flota vehicular que se desee habilitar debera darse en la
instancia de solicitud de concesiéon del permiso de operaciéon para el caso de
operadoras que cuenten con Resoluciéon de Constituciéon Juridica o Informe previo
Favorable de Constitucion Juridica emitidos previo a la expedicion de esta
Resolucion.

4.8.2. Procedimiento de la renovacion del permiso de operacion.

1.

El solicitante entregara la documentacién de manera fisica en las oficinas de
recepciéon documental del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Tena,
procediendo a generar un nimero tramite, remitiéndola ala DMTTTSV.

La Seccién Técnica de Transporte Terrestre de la Direccion Municipal de Transito,
dentro del término de siete dias, a través de la metodologia "Cumple / No Cumple”,
elaborara el informe de verificacion de requisitos y el proyecto de Renovacion del
Permiso de Operaci6n, para la suscripciéon de parte del Ejecutivo del GAD Municipal
de Tena y el Gerente de la Operadora, previo la aprobaciéon del Estudio de
Necesidades de 1a modalidad de transporte publico por parte del Concejo Municipal.

En caso de que la peticion no cumpla con los requerimientos, notificara a la
operadora a fin de que en el término maximo de diez (10) dias contados a partir de
notificacion efectuada al correo electrénico fijado como lugar para notificaciones en
el formulario, subsane su omision, para lo cual el interesado debera ingresar toda la
informaciéon o documentacién solicitada. De no hacerlo se entendera como
desistimiento y se notificard el archivo de la peticion y la devoluciéon de la
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documentaciéon De contarse con los requisitos establecidos, se continuari con el
tramite.

Si la documentacion esta completa, sera remitida a la Unidad competente, quien
emite el Informe Técnico respectivo.

Una vez validada la documentacion presentada y el informe técnico legal, se correra
el traslado de la documentacion al Alcalde o Alcaldesa del GAD Municipal de Tena.
Encontrandose la solicitud acorde a las necesidades técnicas y en estricto
cumplimiento a la normativa legal vigente, se procedera a elaborar la Renovacion del
Permiso de Operacion, conforme el formato aprobado por el Concejo, el mismo que
sera puesta para consideraciéon y firma del Alcalde o Alcaldesa y el Gerente de la
Operadora, y entregado a la Operadora para la prestacion del servicio.

Con la resolucién suscrita, la Direccion de Secretaria General notificara al
representante legal de la operadora el titulo habilitante correspondiente.

En base a lo que dispone el Codigo Organico Administrativo se tiene un término de
hasta 30 dias para la emision de una respuesta al usuario.

4.9. CONCESION DEL CONTRATO DE OPERACION

4.9.1. Requisitos para la Concesion del Contrato de Operacion:

% 3

Solicitud escrita, dirigida al Alcalde o Alcaldesa, detallando el requerimiento y
adjuntado todos los demas requisitos.

Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccién Municipal de Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

Escritura certificada actualizada de 1la Constitucién Juridica
debidamente inscrita en el Registro Mercantil y aprobada su
constitucidon y respectivas reformas de estatutos de ser el caso.

Nomina de los socios o accionistas en donde consten los nombres,
apellidos completos, nimero de cédula, tipo de licencia y placa del
vehiculo a ser habilitado.

Especificacion de la direccion del local donde funcionaran las oficinas
administrativas de la operadora (hoja membretada).

Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza piblica en
servicio activo, vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen
en los organismos relacionados con el transito y el transporte terrestre.
Copia certificada del Registro tinico de contribuyentes (RUC).

Copia de la matricula, o copia del contrato de compra venta notariado
(en caso de existir), certificado de Revisién Técnica Vehicular, factura de
la casa comercial en caso de vehiculos nuevos o proformas del vehiculo;
El vehiculo de reemplazo debe ser de al menos un (1) ano modelo
superior al vehiculo que sustituye, siempre que se encuentre dentro de la
vida 1til, segin lo defina técnicamente la ANT. En caso de que se solicite
el reemplazo de un vehiculo cuyo afio modelo coincida con el afio en

23



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

4.9.
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curso, se aceptara que el vehiculo de reemplazo sea del mismo afio. (Art.
6. Lit. a segundo inciso Resolucion 018-DIR-2022-ANT).

Nomina de los socios otorgada por el Secretario de la Cooperativa (en el
caso de Cooperativas) o por la Superintendencia de Compaiiias (en caso
de Companias).

Copia de la cédula de ciudadania y certificado de votacion de todos los
socios o accionistas.

Copia de la Licencia de Conducir de los socios o accionistas.

Historial laboral del tiempo de servicio por empleador del Instituto
Ecuatoriano de Seguridad Vial (IESS).

Contrato de trabajo legalizado en el MDT y aviso de entrada al IESS, en
caso de que el socio no posee la licencia para conducir el vehiculo
habilitante.

Nombramiento del representante legal registrado en la Superintendencia
de Compaiiias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad
segin el caso (para Compaifiias) o Registro de Directivas de
Organizaciones de la Economia Popular y Solidaria (para Cooperativas).
Copia de la cédula de identidad y certificado de votaciéon del
representante legal.

Copia u original o copia certificada por parte de la aseguradora de la
poéliza de responsabilidad civil con vigencia de un afio, contratada para
el vehiculo a habilitar, con el fin de que en caso de accidente cubra el
riesgo por pérdidas materiales propias y de terceros. Se debera verificar
que la péliza de seguros esté a nombre del socio o de la operadora. Una
vez vencido el plazo de vigencia, la pdliza deberd ser renovada y
presentada en la Unidad de Transporte Terrestre de la Direccidon
Municipal de Transito para incorporar en el expediente de la operadora;
Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantén Tena. (de cada
socio/accionista)

Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantén Tena de la
Operadora.

Certificado del Gerente de que los socio/accionista no adeudan a la
Operadora de Transporte.

Comprobante de pago del costo de servicio.

La presentacion de la flota vehicular que se desee habilitar debera darse
en la instancia de solicitud de concesion del contrato de operacioén para
el caso de operadoras que cuenten con Resolucion de Constitucion
Juridica o Informe previo Favorable de Constitucién Juridica emitidos
previo a la expedicion de esta Resolucion.

2. Procedimiento para la Concesion del Contrato de Operaciéon
El solicitante entregara la documentacién de manera fisica en la oficina

de recepcion documental del Gobierno Auténomo Descentralizado
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Municipal de Tena, para generar un nimero tramite, remitiéndola a la
DMTTTSV.

2. La Secci6on Técnica de Transporte Terrestre de la Direccién Municipal de
Transito, dentro del término de siete dias, a través de la metodologia
"Cumple / No Cumple”, elaborard el informe de verificacién de
requisitos y el proyecto de Contrato de Operacién, para la suscripciéon
de parte del Ejecutivo del GAD Municipal de Tena y el Gerente de la
Operadora, previo la aprobacion del Estudio de Necesidades de la
modalidad de transporte publico por parte del Concejo Municipal.

3. En caso de que la peticion no cumpla con los requerimientos, notificara
a la operadora a fin de que en el término méiximo de diez (10) dias
contados a partir de notificacion efectuada al correo electréonico fijado
como lugar para notificaciones en el formulario, subsane su omision,
para lo cual el interesado debera ingresar toda la informaciéon o
documentaciéon solicitada. De no hacerlo se entenderda como
desistimiento y se notificara el archivo de la peticidon y la devoluciéon de
la documentacién De contarse con los requisitos establecidos, se
continuaré con el tramite.

4. Una vez validada, revisada la documentacion presentada y el informe
técnico legal, correra el traslado de la documentaci6on al Alcalde o
Alcaldesa del GAD Municipal de Tena.

5. Encontrandose la solicitud acorde a las necesidades técnicas y en
estricto cumplimiento a la normativa legal vigente, se procedera a
elaborar el Contrato de Operaciéon, conforme el formato aprobado por el
Concejo, el mismo que serd puesto para consideraciéon y firma del
Alcalde o Alcaldesa y el Gerente de la Operadora, para posteriormente
entregarlo a la Operadora para la prestacion del servicio.

6. En base a lo que dispone el Cédigo Organico Administrativo se tiene un
término de hasta 30 dias para la emision de una respuesta al
usuario.(Art. 207 COA)

4.10. RENOVACION DEL CONTRATO DE OPERACION

4.10.1. Requisitos para la Renovacion del Contrato de Operacion

La Operadora debera presentar la solicitud de renovacién del contrato de operacion al
menos sesenta (60) dias antes a la fecha de caducidad del mismo, plazo dentro del cual
no se podra solicitar cambio alguno del titulo habilitante y presentara los siguientes
requisitos:

1. Solicitud escrita, dirigida al Alcalde o Alcaldesa, detallando el
requerimiento y adjuntado todos los demés requisitos.

2. Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccién Municipal de Transito,
Transporte Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Escritura certificada actualizada de la Constitucion Juridica
debidamente inscrita en el Registro Mercantil y aprobada su
constitucidon y respectivas reformas de estatutos de ser el caso.

Noémina de los socios o accionistas en donde consten los nombres y
apellidos completos, nimero de cédula, tipo de licencia y placa del
vehiculo a ser habilitado.

Certificado de cada socio de no ser miembro de la fuerza piblica en
servicio activo, vigilantes, autoridades o empleados civiles que trabajen
en los organismos relacionados con el transito y el transporte terrestre.
Copia certificada del Registro tinico de contribuyentes (RUC).

Copias legibles de las matriculas de los vehiculos que van a pertenecer a
la operadora.

Certificado Revisién Técnica Vehicular.

Nomina de los socios otorgada por el Secretario de la Cooperativa (en el
caso de Cooperativas) o por la Superintendencia de Compaiiias (en caso
de Compaiias).

Especificacion de la direcciéon del local donde funcionaran las oficinas
administrativas de la operadora (hoja membretada).

Copia de la cédula de ciudadania y certificado de votaciéon de todos los
socios o accionistas.

Copia de la Licencia de Conducir de los socios o accionistas.

Historial laboral del tiempo de servicio por empleador del Instituto
Ecuatoriano de Seguridad Vial (IESS).

Contrato de trabajo legalizado en el MDT y aviso de entrada al IESS, en
caso de que el socio no posee la licencia para conducir el vehiculo
habilitante.

Nombramiento del representante legal registrado en la Superintendencia
de Compaiiias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad
segin el caso (para Compaifiias) o Registro de Directivas de
Organizaciones de la Economia Popular y Solidaria (para Cooperativas).
Copia de la cédula de identidad y certificado de votaciéon del
representante legal.

Copia de la poéliza de responsabilidad civil con vigencia de un aho,
contratada para el vehiculo a habilitar, con el fin de que en caso de
accidente cubra el riesgo por pérdidas materiales propias y de terceros.
Se debera verificar que la péliza de seguros esté a nombre del socio o de
la operadora. Una vez vencido el plazo de vigencia, la péliza debera ser
renovada y presentada en la Unidad de Transporte Terrestre de la
Direccion Municipal de Transito para incorporar en el expediente de la
operadora.

Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantén Tena. (de cada
socio/accionista)

Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantén Tena de la
Operadora.
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20.Certificado del gerente indicando que los socio/accionistas no adeudan a
la Operadora de Transporte.

21. Comprobante de pago del costo de servicio.

22.La presentacion de la flota vehicular que se desee habilitar debera darse
en la instancia de solicitud del Contrato de Operacién el caso de
operadoras que cuenten con Resolucion de Constituciéon Juridica o
Informe previo Favorable de Constitucién Juridica emitidos previo a la
expedicion de esta Resolucioén.

4.10.2. Procedimiento Renovacion del Contrato de Operaciéon

1. El solicitante entregara la documentaciéon de manera fisica en las
oficinas de del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Tena;
en la Recepcidon procediendo a generar un nimero tramite, remitiéndola
al Area correspondiente.

2. La Secci6on Técnica de Transporte Terrestre de la Direcciéon Municipal de
Transito, dentro del término de siete (07) dias, a través de la
metodologia "Cumple / No Cumple", verificara, y elaborara el informe
legal para la renovaciéon del Contrato de Operacién, para la suscripcion
de la resolucién por parte del Ejecutivo del GAD Municipal de Tena.

3. En caso de que la peticiéon no cumpla con los requerimientos, notificara
a la operadora a fin de que en el término méiximo de diez (10) dias
contados a partir de notificacion efectuada al correo electréonico fijado
como lugar para notificaciones en el formulario, subsane su omision,
para lo cual el interesado debera ingresar toda la informacién o
documentaciéon solicitada. De no hacerlo se entenderd como
desistimiento y se notificara el archivo de la peticidon y la devoluciéon de
la documentacién De contarse con los requisitos establecidos, se
continuara con el tramite.

4. Si la documentaciéon estd completa, serd remitida a la Unidad
competente, quien emite el Informe Técnico respectivo.

7. Una vez validada, revisada la documentacién presentada y el informe
técnico legal, correra el traslado de la documentaciéon al Alcalde o
Alcaldesa del GAD Municipal de Tena.

8. Encontridndose la solicitud acorde a las necesidades técnicas y en
estricto cumplimiento a la normativa legal vigente, se procedera a
elaborar la renovacion del Contrato de Operaciéon, conforme el formato
aprobado por el Concejo, el mismo que sera puesto para consideracion y
firma del Alcalde o Alcaldesa y el Gerente de la Operadora, para
posteriormente entregarlo a la Operadora para la prestacion del servicio.

5. En base a lo que dispone el Cédigo Organico Administrativo se tiene un
término de hasta 30 dias para la emisién de una respuesta al usuario.

4.11. REFORMA DE ESTATUTOS
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4.11.1. Requisitos

1.

9.

Solicitud escrita, dirigida al Alcalde o Alcaldesa, detallando el
requerimiento y adjuntado todos los demas requisitos.

Formulario (solicitud). Otorgado por la Direccién Municipal de Tréansito,
Transporte Terrestre y Seguridad Vial del GAD Municipal de Tena.

Copia de la Escritura Inicial de Constituciéon Juridica o Estatuto Social,
segln corresponda que se encuentre vigente.

Proyecto de Minuta de Reforma de Estatutos, en la cual debe especificar:
razéon social, domicilio; y objeto social exclusivo para la prestacion del
servicio de Transporte Terrestre Pablico o Comercial.

Copia del acta de aceptacion de los socios de la reforma solicitada.

Copia del nombramiento del Representante Legal de la Compaifia o
Cooperativa.

Copia de la cédula de identidad y certificado de votaciéon del
representante legal.

Certificado de no adeudar al GAD Municipal del cantén Tena de la
Operadora.

Certificacion del gerente que los socios/accionistas de no adeudan a la
Operadora de Transporte.

10.Comprobante de pago del costo de servicio.

4.11.2.Procedimiento reforma de Estatutos

1.

El solicitante entregard la documentacion de manera fisica en las
oficinas de del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Tena;
en la Recepcidon procediendo a generar un nimero tramite, remitiéndola
al Area correspondiente.

La Secciéon Técnica de Transporte Terrestre de la Direccién Municipal de
Transito, dentro del término de veinticuatro (24) dias, a través de la
metodologia "Cumple / No Cumple", verificara, y elaborara el informe
legal para la aprobacion de reforma del Estatuto, para la suscripcién de
la resolucion por parte del Ejecutivo del GAD Municipal de Tena.

En caso de que la peticion no cumpla con los requerimientos, notificara
a la operadora a fin de que en el término méiximo de diez (10) dias
contados a partir de notificacién efectuada al correo electréonico fijado
como lugar para notificaciones en el formulario, subsane su omision,
para lo cual el interesado debera ingresar toda la informacién o
documentaciéon solicitada. De no hacerlo se entendera como
desistimiento y se notificara el archivo de la peticiéon y la devoluciéon de
la documentacién De contarse con los requisitos establecidos, se
continuaré con el tramite.

Una vez validada, revisada la documentaciéon presentada y el informe
legal, correra el traslado de la documentacion al Alcalde o Alcaldesa del
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GAD Municipal de Tena, la misma que analizard que la documentaciéon
remitida se ajuste a los pardmetros del ordenamiento juridico vigente.

1. Encontridndose la solicitud acorde al estricto cumplimiento a la
normativa legal vigente, se procedera por parte de la Direccién de
Secretaria General a elaborar la Resolucion de Autorizacion de Reforma
de Estatutos, la misma que sera puesta para consideracion y firma del
Alcalde o Alcaldesa.

2. Con la resolucién suscrita, la Direccién de Secretaria General notificara
al representante legal de 1la operadora el titulo habilitante
correspondiente.

3. En base a lo que dispone el Cbédigo Organico Administrativo se tiene un
término de hasta 30 dias para la emisién de una respuesta al usuario.

DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA:Los tramites de renovaciéon de contrato y renovacion de permiso de
operacion, e incremento de cupo, reversion de cupo, constitucién juridica, reforma de
estatutos, seran tramitados mediante solicitud registrada en el sistema de recepcion
documental de la Institucion y lo autorizara el Alcalde(sa); y, los tramites de adendas al
permiso o contrato de operacion se delega al Director de Transito, y Transporte
Terrestre y Seguridad Vial, preferentemente de manera digital.

SEGUNDA: Se dispone a la Direccion Municipal de Transito, elaborar la Ordenanza
para la emision de Titulos Habilitantes, una vez se haya aprobado la reforma al
Reglamento General para la Aplicacion de la Ley Orgénica de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial.

TERCERA: La Direccién Municipal de Transito, elaborara formatos pre impresos o
digitales para cada uno de los procesos, que estaran a disposicion del ptblico en general
de preferencia en la pagina web oficial del GAD Municipal.

CUARTA: Para realizar el proceso de habilitaciéon vehicular o cambio de socio con
habilitacion de vehiculo; se debe cumplir las siguientes condiciones segtin sea el caso:

e El vehiculo deshabilitado debe realizar el proceso de cambio de servicio y
cambio de color, es decir, el vehiculo debe estar matriculado como servicio
particular.

e En caso de que el vehiculo deshabilitado ingrese a otra operadora de servicio
comercial; el vehiculo debe estar matriculado en la nueva operadora.

Sin el cumplimiento de estas condiciones no se habilitara otro vehiculo.

QUINTA:Todas las solicitudes preferentemente deben ser presentadas al

correoelectronico:tituloshabilitantesdmtttsv@gmail.com a excepcion de aquellas
peticiones que deben ser tramitadas por la méaxima autoridad administrativa o el
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concejo Municipal que deben ser ingresada la documentacioén en fisico por el sistema
documentacion del GAD Municipal de Tena.

SEXTA: En todo lo no previsto, se sujetara a la Constitucién de la Repiblica del
Ecuador, al Cobdigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion; a la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad vial,
su reglamento, al Cédigo Organico Administrativo, la Resolucién No. 117-DIR-2015-
ANT y sus reformas Resolucién No. 039-DIR-ANT-2016, Resoluciéon No. 094-DIR-
2021-ANT; y, Resolucion No. 018-DIR-2022-ANT

SEPTIMA. -La presente resolucién entrard en vigencia a partir de su notificacién y
publicacién en la Gaceta Municipal Oficial y en el dominio web del Gobierno Auténomo
Descentralizado del cantén Tena, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

PRIMERA.-

En razén de la afectacion econémica ocasionada por la pandemia del COVID 19 y sus
efectos, por esta sola ocasion, ampliese la vida util par los vehiculos de transporte
terrestre publico y comercial del pais, de conformidad a lo establecido en laDisposiciéon
TransitoriaSeptuagésima Quinta dela LITTTSV, conforme el método sefialado en la
siguiente tabla:

QUE HAYAN CUMPLIDO SU VIDA UTIL | AMPLIACION ANOS DE VIDA UTIL
ANO 2020 5 afos
ANO 2021 4 anos
ANO 2022 3 anos
ANO 2023 2 afios
ANOR 2024 1 afo

Resoluciéon 026-DIR-2022-ANT aprobada el 2 de diciembre de 2022

El GAD Municipal de Tena, a través de la Direccion Municipal de Transito encargado
de la regulacién, planificacion y control de transito dentro de su circunscripcion
territorial y en el ambito de su competencia, sea individualmente o de manera
coordinada vigilaran las condiciones de seguridad, opacidad, entre otros factores con la
finalidad de evitar riesgos en contra de la vida y la salud de los usuarios. Estos
vehiculos para su circulacion estan obligados a cumplir el proceso deRevision Técnica
Vehicular dos veces al afio en cualquiera de los centros autorizados a nivel nacional
para el efecto.

DISPOSICION FINAL. - Caimplase y notifiquese a través de Secretaria General, a
todas las Operadoras de Transporte Terrestre intracantonal; Directores de Transito y
Procuraduria Sindica y Operadores de Transporte.

La presente resolucion entrara en vigencia sin perjuicio de su publicacion en la pagina
web institucional. Comuniquese y publiquese.
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Dado y firmado en el despacho de la Alcaldia de Tena, a los veinticuatro dias del mes de
julio del ano dos mil veintitrés.

r mad

Ry SKAVIER Reves
I'NO

Ab. Jimmy Xavier Reyes Marifo
ALCALDE DEL CANTON TENA

Enviado a:
= Direcciéon de Transito
*= Direccién de Procuraduria Sindica
= Operadoras de Transporte Intracantonal

Archivo
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