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GAD /'\uni<ipa|

DE TENA

idadania pueda ejercer sus derechos v cumplir sus obligaciones
i

pos de canales
5 tark P 4 disponibles de atencién
T Tipo de beneficiarios o Direccion y teléfono de la| '*P o
uisi resencial: 7 .
C6mo acceder al servicio usuarios del servicio oficina y dependencia e Namero de Nimero de
N obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de e e (Detallar si es por . .
(Se describe el detalle del - - (Describir si es para . 5 que ofrece el servicio . : . . - . .
- - ‘®!| (e debera listar los | Procedimiento interno publico respuesta ! ! Oficinas y dependencias | * ventanilla, oficina, o Automatizado | Link para descargar el | Link para el servicio por < tas < 25 | porcentaje de satisfaccion|
No. 2 Descripcién del servicio | proceso que debe seguir € : ! er ° Costo ciudadania en general, €135 | (link para direccionar a la < : o N N que accedieron al servicio | que accedieron al servicio e
servicio > requisitos que exige la | que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servicios internet (on line) < sobre el uso del servicio
la o el ciudadano para la . 32 ¢ personas naturales, pagina de inicio del sitio ginz en el ltimo periodo acumulativo
) are obtencion del servicio y semana y horarios) Semanas) 2 ¢ correo electronico, chat
obtencion del servicio). N personas juridicas, ONG, web y/o descripcién : (mensual)
donde se obtienen) 8 en linea, contact center,
Personal Médico) manual)
call center, teléfono
1. a solictud de acceso a la
1. Entregar la solicitud de informacion piblica llega a la
acceso ala informacin piblica méxima autoridad de la
en fisco 1. Uenar el formulariodela | U9
2. Estar pendiente de que la 2. Pasa aldrea que genera,
e contastanit solicitud de acceso ala ; o
oo | respuesta de contestacion se o produce o custodia la i
Solicitud de A [ A lainfo b o |inf bi A L " . Calle Juan Montalvo y Ab i
1 [ponudfe o al o503 2 nformacion PUBII? | ontregue antes de los 15 dias [ o0 on P oo informacion. unes aviornes Gratuito 15 dias Ciudadania en general Oficinas del GAD Municipal [ < 42" Mentelvo Abdon Recepcion NO NO APLICA NO APLICA ) ) 85%
Informacisn Piblica municipal 2. Realizar el seguimiento a la 07:30-17:00 Calderén
dispuestoen el A9 dela | e € SCBUMENOB I |3 o remite a2 mdxima
LOTAIP (10 dias y 5 dias con & autoridad para la firma de la
i respuesta.
prorroga) respuesta 0 a quien haya
3. Retirar la comunicacién con delegado oficialmente,
Ia respuesta a la solicitud. 4. Entrega de la comunicacién
conla resuestalola
1. Copia de escritura
2.
opla de carta de pago 1. Los requisitos son
1. Entregar los requisitos para. | predial, o e
el tramite. 3. Copia de cédula y certificado [ " s
y 2. Se realiza la inspeccion para
Permiso para arrendarun | % COmPrar y entregar el de votacién. determinar la tasa de pensién Lunes avieres Oficinas Inquilinato del GAD | Calle Juan Montalvo y Juan
2| Inscripcion de predio urbano | '+ Em: formulario de inquilinato, 4. Certficado de no adeudar al | (/™17 11482 Ly 07:30-12:30 2,00 1dia Ciudadania en general M" pie v Oficinas NO. NO APLICA NO APLICA 39 223 85%
3. Retirar el certificado de | Municipio < 14:00-17:00 P
. s 3.5e emitea tasa y certificado
fjacién de pensiones de 5. Solicitud de inscripcion de )
de fjacién de pensiones de
arrendamiento, predio urbano. o ep
6. Cancelar tasa y certificado
de fiacién de pensiones de
1. Adquirir el formulario de
informe de regulacion urbana
(L/F). Uenar de acuerdo a a
escritura,
2. Certificado de no adeudar al
Municipio (en caso de compra-
1. Adquiri el formulario de | venta de las dos personas | 1. €l formulario de informe de
informe de regulacién urbana | comprador- vendedor). regulacion urbana de uso de
(L/F). Uenar de acuerdo ala | 3. Copia de la escrituradel | suelo es ingresado por
escritura, terreno. ventanilla
Lunes a viernes 0,1 POR MIL DE . . Oficinas Gestion del Territorio | ~ Calle Juan Montalvo y Juan
6 6 regar itos para |4 I é [ i P P
3 [Informe de Regulacin Urbana | Informe de Regulacion Urbana | 2. Entregarlos requisitos para | 4. Copia a colores dela cédula | 2. Se revisa la documentacion | 7301700 AIBL. CADA M2 15 dias Ciudadania en general T oAD Moo o Ventanilla NO NO APLICA NO APLICA 115 466 85%
el tramite. de identidad del propietario y | se realiza la inspeccion.
6. Pago por atencion del papeleta de votacion 3. Se emite el pago por
informe de regulacién urbana | actualizada. atencion del informe de
(de acuerdo al drea del terreno) | 5. Certificado del Registro de Ia | regulacion urbana
Propiedad actualizado en caso
de compra-venta, subdivision o
tramites hipotecarios.
6.Pago por atencion del
informe de regulacion urbana
(de acuerdo al drea del terreno)
T oM a8
Regulacion RURAL (adquirir en
1a UCRUYR,) original y copia
2. Copia de escritura global del
terrenoy el historial de.
dominio actualizado facilitado
por el Registro de Ia Propiedad
del cantén Tena,
3. Certificado de no adeudar al
GAD MUNICIPAL DE TENA (para
venta del vendedor
L. Adaurr el Formulario el | 15718 € v 1. Formulario del Informe de
Informe de Regulacion Rural en [ <7 . Regulacion Rural es ingresado
4. Copia a colores de la cédula
1a UCRUYR - originaly copia. por ventanilla (adquirir en la
deidentidad y certificado de
2. Seentrega los requisitos i el propietarioy es | 2o Orinal v copia Lunes a viernes Oficinas Gestion del Territorio | ~ Calle Juan Montalvo y Juan
4| informe de Regulacion Rural [ Informe de Regulacion Rural | para el trémite de regulacion PrOPICtarioV €12 se revisa la documentaciény 20 POR ML DE RMBU 15 dias Ciudadania en general : v Ventanilla NO NO APLICA NO APLICA 2 87 85%
casado de la esposa. A 07:30-17:00 del GAD Municipal Ledn Mera
ural, se realiza la inspeccion.
5. Para desmembracién de
3. Realizar el pago respectivo. 3. Seemite el pago por
terreno adjuntar el certificado .
4. Retirar el Informe de " atencion del informe de
. de bienes y raices del avaliio }
Regulacién Rural, regulacion rural
del terreno
6. Formulario de revisiony
aprobacion de planos.
7.3 copias del levantamiento
planimétrico del terreno a
escala 1:1000 en formato A-1
georeferenciado, (WGS-84-
Zona SUR),y el archivo digital
enun CD.
8. Pago de tasas por atencion
urbana (inea de fabrica)
2. Certificado de no adeudar al
1. Adquirir ¢l formulario para | MUmiPie 1. Bl Informe de regulacion
3. Oficio dirigido al
el Informe de regulacion N urbana es ingresado por
: . Coordinador Técnico UCRUYR, . i’
urbana (inea de fébrica) | ¢ ventanilla (linea de fabrica)
para para | 2. Entregar los requisitos para | Set2IN0 Areas, rabajosy 5 oy 3 documentacion y
3 L 8 POR MIL DELVALOR . Oficinas Gestion del Territorio | Calle Juan Montalvo y i
5 [trabajos varios - drea maxima |trabajos varios - &rea méxima | el tramite. materiales 3 usar se realiza la inspeccion. unes aviernes 15 dias Ciudadania en general fcinas Gestidn del Territorio @ Juan Montalvoy Juan Ventanilla O NO APLICA NO APLICA 8 27 85%
s : 4. Croquis en ldmina A4 con: 07:30-17:00 DE LA CONSTRUCCION del GAD Municipal Leén Mera
de construccion 40 m2 de construccion 40 m2 3. Realizar el pago respectivo. 3. Se emite el pago por
planta general,vista frontal, un .
4. Retirar el permiso de : permiso de construccin para
. cortey la implantacién en el ;
construccion segin el drea de trabajos varios *- rea méxima
° terreno, o
construccion. . de construceion 40 m2.
5. Copia de la cédula de
identidad y papeleta de
votacién
notariados (cedula y papeleta
1. Ingreso de documentacién y | de votacion) 1. Sereceptala
requisitos para el Registro | 2. Oficio al Director de Gestién | documentacién y requisitos
como profesional en de Territorio para el Registro como s .
i i i i i
g | Resistro Municipalde Regitto Munids! e ventanillas. 3. Certifcado de no adeudar al | profesional en ventanllas. Lunes aviernes 8,00 15 dias Ciudadania en general | Ofienas Gestion el Territorio | - Calle Juan Montalvoy Juan Ventanilla NO NO APLICA NO APLICA 2 4 85%
Profesionales Profesionales 07:30-17:00 del GAD Municipal Ledn Mera
2. Realizar el pago respectivo. | Municipio 2. e revisa la documentacion,
3. Retirar el Registro de. 4.2 fotos a colores tamafio | 3. Se emite el Registro
Profesional. caret Municipal de Profesional.
5. Certificado del SENESCYT
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GAD Municipal
‘\DE TENAIO

Declaratoria de Propiedad
Horizontal

Declaratoria de Propiedad
Horizontal

1. Ingreso de documentacién y.
requisitos para la Declaratoria
de Propiedad Horizontal en
ventanillas.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar la Declaratoria de
Propiedad Horizontal.

T SONCUG GIgiaa aT Director
de Gestion de Territorio
firmada por un abogado.

2. Informe de la aprobacién de
planos de todas las
construcciones existentes enla
propiedad.

3.-Un juego completo de
planos aprobados de todas las
construcciones existentes en la
propiedad.

4.-Cuadro de alicuotas,
firmado por un profesional
arquitecto o ingeniero civil

5.- Copia certificada de la
escritura publica en la que se
establezca el dominio

Bien inmueble, inscrita en el

1. Sereceptala
documentacion y requisitos
para el Declaratoria de
Propiedad Horizontal en
ventanillas.

2. Se revisa la documentacion.
3. 5e emite la Declaratoria de
Propiedad Horizontal.

Lunes a viernes
07:30-17:00

1 POR MIL DEL COSTO
DEL M2 DE
CONSTRUCCION

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas Gestién del Territorio
del GAD Municipal

Calle Juan Montalvo y Juan
Ledn Mera

Ventanilla

NO

NO APLICA

85%

o

Revision y aprobacién de
Proyectos

Revision y aprobacién de

1. Ingreso de documentacién y
requisitos para la Revision y
aprobacién de Proyectos de
Urbanizacion en ventanillas.

Proyectos

2. Realizar el p p
3. Retirar el Proyectos de
Urbanizacion revisado y
aprobado.

T-Tnvorme de regulacon
urbana.

2. Formulario de revision y
aprobacion de planos
(Ventanilla # 1 Municipio)

3. Formulario de permiso de
construccion (Ventanilla # 1
Municipio), con registro
municipal, licencia profesional,
direccién exacta y teléfono del
profesional responsable.

4. Hoja de estadistica de la
construccion INEC

5. Cuatro copias de planos

5 d
arquitectonicos, 1:100 formato

INEN A-1 (con firma
profesional y propietario de la
construccion).

6. Tres copias de planos
estructurales (sila
construccién sobrepasa los
120,00 m2; y su proyeccién
y/o solucién de cubierta sea en
hormigon armado)

7. Memoria de Calculo, en el
caso de que el proyecto sea
mayor de dos pisos, en la que
debe incluir datos del suelo de
fundacin, célculo y disefio

1. Sereceptala
documentacién y requisitos
para la Revision y aprobacién

2. 5e revisa la documentacion.
3.5¢ emite el Proyecto de
Urbanizacion revisado y
aprobado.

Lunes a viernes
07:30-17:00

3 POR MIL DEL VALOR
DE LA PROPIEDAD
AVALUOS ¥
CATASTROS.

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas Gestién del Territorio
del GAD Municipal

Calle Juan Montalvo y Juan
6n Mera

Ventanilla

NO

NO APLICA

Revision y aprobacién de
Planimetrias Rurales

Revision y aprobacién de
Planimetrias Rurales

1. Ingreso de documentacién y
requisitos para la Revisién y
aprobacion de Planimetrias
Rurales en ventanillas.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar la Planimetria Rural
revisada y aprobada.

$iaforme de reguacon raral
2. Formulario de revisién y
aprobacion de planos
(Ventanilla # 1 Municipio)

3. Formulario de permiso de
construccion (Ventanilla # 1
Municipio), con registro
municipal, licencia profesional,
direccién exacta y teléfono del
profesional responsable.

4. Hoja de estadistica de la
construccion INEC

5. Cuatro copias de planos
arquitecténicos, 1:100 formato
INEN A-1 (con firma
profesional y propietario de la
construccion).

6. Tres copias de planos
estructurales (si la
construccién sobrepasa los
120,00 m2; y su proyeccion
y/o solucién de cubierta sea en
hormigon armado)

7. Memoria de Calculo, en el
caso de que el proyecto sea
mayor de dos pisos, en la que
debe incluir datos del suelo de
fundacién, célculo y disefio
sismo resistente de la

1. Sereceptala
documentacion y requisitos
para la Revision y aprobacion
de Planimetrias Rurales en
ventanillas

2.5 revisa la documentacion.
3.5e emitela Planimetria Rural
revisada y aprobada.

Lunes a viernes
07:30-17:00

5% DE LA RMBU. POR
CADA PLANIMETRIA

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas Gestién del Territorio
del GAD Municipal

Calle Juan Montalvo y Juan

Ventanilla

NO

NO APLICA

1. Ingreso de documentaciény

T iniorme de reguiacion
urbana.

2. Titulo de propiedad inscrito
en el Registro de a Propiedad.
3. Certificado de gravamenes
otorgado por el Registrador de
Ia Propiedad.

4. Archivo digital completo.

5. Certificado de bienes raices
para trémite de subdivision de
Ia Jefatura de Avaliios y
Catastros

1. Sereceptala
y requisitos

requisitos bacion de
Proyectos de Subdivision de
predios en ventanillas.

2. Realizar el

3. Retirar el Proyecto de
Subdivisién de predios
revisado y aprobado.

aprobacion de planos
7. Seis copias de los planos de
subdivisién en formato A1
elaborados en escala 1:100,
sobre el plano topogréfico
actualizado, conteniendo:
curvas de nivel, accidentes del
terreno, construcciones con
especificacion de pisos y tipo
de cubierta, lineas de alta
tensién acequias, canales y
quebradas

8. Seccion transversal de las
calles existentes y proyectadas
de quebradas o rios en escala
opcional

para la Aprobacién de
Proyectos de Subdivision de
predios en ventanillas.

2. Se revisa la documenta
3. 5e emite el Proyecto de
Subdivision de predios
revisado y aprobado.

Lunes a viernes
07:30-17:00

2% DEL VALOR DE LA
PROPIEDAD Y 1,5 % EN

HERENCIAS Y DIVISION
DE HECHO

15 das

Ciudadania en general

Oficinas Gestién del Territorio
del GAD Municipal

Calle Juan Montalvo y Juan
Ledn Mera

Ventanilla

NO

NO APLICA

NO APLICA 1 4
NO APLICA 2 2
NO APLICA 8 2
NO APLICA 3 1
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GAD NMunicipal

TRIoTmE GE TeguIacon UTbana & E E N A
rural I
- Formulario de revision y
aprobacin de planos
(Ventanilla # 1 Municipio)
~Formulario de permiso de
construccion (Ventanilla # 1
Municipio), con registro
municipal,licencia profesional,
direccidn exacta y teléfono del
profesional responsable.
1. Ingreso de documentacién y |- Hoja de estadistica de la
1. Serecepta la
requisitos para Aprobacién de | construccion INEC !
documentacién y requisitos
planos de proyectos de - Cuatro copias de planos SR A
n bacion d de bacion de planos de construccion en ventanillas. [ arquitecténicos, 1:100 formato | 527 © S0TObS0n ¢8 BRAD Lunes a viernes 31000 del avaldo de 15 dias Cludadania en general | 07iNes Geston del Teritorio | Cale Juan Montalvo y Juan Ventanila o NOAPLCA NOAPLCA ” 8 s
proyectos proyectos 2. Realizar el INEN A-L (con firma v 07:30-17:00 Ia construccién del GAD Municipal
. 2. Se revisa la documenta
3. Retirar los planos de profesionaly propietario de la
By | 3. 5e emiten los planos de
proyectos de construccién | construccin). .
construccién aprobados.
revisados y aprobados. Tres copias de planos
estructurales (sila
construccion sobrepasa los
12000 m2; y su proyeccién
y/o solucién de cubierta sea en
hormigén armado)
- Memoria de Calculo, en el
caso de que el proyecto sea
mayor de dos pisos, en la que
debe incluir datos del suelo de
fundacion, calculo y disefio
1. Solicitud dirigida al Director
de Gestion de Terrtorio,
especificando el nombre del
1. Ingreso de documentacién y | negocio y la actividad 1. Serecepta la
requisitos para el tramite de | econémica que realiza documentacién y requisitos
Permiso de Uso de Sueloen 2. Copia de cédula de identidad | para el Permiso de Uso de Lunes aviemes Oficinas Gestion del Terrtorto | Callesuan Montalvo y suan
12 [ permiso de Uso de Suelo Permiso de Uso de Suelo ventanillas. ¥ certificado de votacién Suelo en ventanillas. P 800 15 dias Ciudadania en general e e v Ventanilla o NO APLICA NO APLICA 255 1922 85%
2. Realizar el pago respectivo. | actualizado (a colores) 2. e revisa la documentacién. P
3. Retirar el Permiso de Uso de |3. Croquis de ubicacién del 3. Se emite el Permiso de Uso
Suelo local de Suelo.
4. Certificado de no adeudar al
GAD Municipal de Tena
(adquirir en ventanilla 1)
1. Formulario de Aviso de | - Seeceptala
documentacién y requisitos
alcabalas para a oficina de
. para el Aviso de alcabalas para
1. Ingresar el formulario de | avaltios y catastros prediales !
1a oficina de avalos y
Aviso dealcabalas parala [ urbanos y rurales. N
. catastros prediales urbanos y
Aviso de alcabalas parala | oficina de avaltios y catastros | 2. Copia de la minuta. B Lunes a viernes e acuerdo al avalus oficinas Avaldosy catastros | Callesuan Montalvo y suan
13 | certificado Aviso de Alcabalas |oficina de avaldos y catastros [ prediales urbanos y rurales.  |3. Copia del certificado del . 07:30-12:30 1dia Ciudadania en general M v Oficinas NO. NO APLICA NO APLICA 57 222 85%
> 2. Célculo de impuesto de municipal o cuantia del GAD Municipal Leén Mera
prediales urbanos y rurales | 2. Retia el cédigo de orden | registro de Ia propiedad. y 14:00-17:00
e X alcabalas y utilidades para
para la emisicn de titulo para | 4. Copia de cédula
predio urbano, y de alcabalas
el pago respectivo. 5. Copia del informe de
regulacion urbana o rural pata predio rural
e 3.5e crea el cédigo de orden
6 Copia de Ia carta predial. g
Dara la emisién de titulo para
T Ingresar el formulario e
Aviso de registro catastraly | 1. Formulario de Avisode | & S€ recepta el Formulario de Lunes a viernes
wiso de registro catastral y 4 "
Certificado de Aviso de registro | Certificado de Aviso de regist Aviso de registro catastral, . . Oficinas Aval tast Calle Juan Montalvoy
14 | Certificado de Aviso de registro | Certiicado de Aviso de re@istro| o uisitos. registro catastral. 150 de registro catastra 07:30-12:30 2,00 1dia Ciudadania en general cinas Avaios v cotastros | Calleduan Momaivoy Juan Oficinas No NO APLICA NO APLICA 86 s08 85%
catastral catastra 2.5e entrega el Formulario del GAD Municipal
2. Seretira el formulario 2. Copia de la escritura. 14:00-17:00
e reti certificado.
T ngresar el formulario de T Serecepta el formulario de
bienes raices bienes raices Lunes aviernes Oficinas Avalios y catastros |~ Calle Juan Montalvo y Juan
15 |c raices | raices 1. Formulario de bienes raices. 07:30-12:30 2,00 1dia Ciudadania en general y Oficinas No NO APLICA NO APLICA 120 69 85%
2. e retira el formulario 2.5e entrega el formulario del GAD Municipal Ledn Mera
et e entr 14:00 - 17:00
T Solicita eTcertmeado ae
clave catastral. 1.5e crea el cédigo de orden
2. Retira el codigo de orden parala emisin de titulo para Lunes a viernes,
Oficinas Aval tast Calle Juan Montalvo y Ju
16 |c c para la emisién de titulo para NO APLICA el pago respectivo. 07:30-12:30 3,00 1dia Ciudadania en general cinas Ridios ¥ carastros | Calledusn Hlontalvoy Juan Oficinas NO NO APLICA NO APLICA 15 92 85%
; del GAD Municipal Leén Mera
el pago respectivo. 2. Se emite el certificado de 14:00-17:00
3. Retira el Retira el certficado dlave catastral,
= FropET = T
Inscripcién de: Compra y Inscripcién de: Compray
ta, hipoteca, d 3 ta, hipoteca, d 3
venta, hpoteca, donacones, | venta, hipoteca, donacones: | 1. solcta el formulario con el 1. Se recepta el formulario con
trémite respectivo. el tramite respectivo.
poseslanes efectivas, poseslanes efectivas, 2. Pago respectivo por tramite | De acuerdo al tramite a 2. Se emite el pago respectivo Lunes avieres De acuerdo al valor de Oficinas del Registro dela |~ Calle Juan Montalvo y Juan
17 | planimetrias, subdivisiones, | planimetrias, subdivisiones, BO resp: P P2BO resp: 07:30-12:30 N 15 dias Ciudadania en general e v Ventanilla NO. NO APLICA NO APLICA 106 637 85%
arealizar. realizar. por tramite a realizar. 1a cuantia, Propiedad del GAD Municipal Leén Mer:
demandas, prohibiciones, | demandas, prohibiciones, ; 14:00-17:00
3. Retira el documento de 3. Se entrega el documento de
embargos, particiones, embargos, particiones, °
, , acuerdo al rémite realizado. acuerdo al trémite realizado.
traspaso de jurisdiccién, traspaso de jurisdiccidn,
liquidacién de sociedad liquidacién de sociedad
T Soliita el Tormutario con ef T Se recepta el formularto con
Registro de la Propiedad - | Registro de la Propiedad - | tramite respectivo. el trémite respectivo. Lunes a viernes
1 | Certiicados de: Gravamen, No | Certificados de: Gravamen, No | 2. Pago respectivo por trémite | De acuerdo al trémite a 2. Se emite el pago respectivo 07301230 De acuerdo a vlor de 15 gins Cluadania en genera Oficnas delRegistro dea | Cale Juan Montalvo y Juan Ventaniia o NOAPLICA NOAPLICA . 2261 a5
poseer bienes, Historial de | poseer bienes, Historial de | a realizar realizar. por tramite a realizar 41001700 1a cuantia Propiedad del GAD Municipal Ledn Mera
dominio, Razén de inscripcidn. | dominio, Razén de inscripcidn. | 3. Retira el documento de 3. 5e entrega el documento de
Regstio paon [ Registio paGn [ 1. Solicita el formulario con f 15 Tecepta f formulario con
de: Reservas de dominio, de: Reservas de dominio, trémite respectivo. el tramite respectivo. Lunes a viernes
u uci u uci i Deacuerdo al trémite a i De acuerdo al valor de Oficinas del Registro dela |~ Calle Juan Montalvo y Juan
1o | Prenda industril, Constitucion | Prenda industial,Constiucién | 2. Pago respectivo por trémite 2. Se emite el pago respectivo 07301230 ! 15 gias Cluadania en general " v v Ventanilia o NOAPLICA NOAPLICA " 152 ass
de compaiiias, de compaiiias, arealizar. realizar. por tramite a realizar. 141001700 1a cuantia Propiedad del GAD Municipal Ledn Mera
Nombramientos, Cesin de | Nombramientos, Cesiénde 3. Retira el documento de 3. 5e entrega el documento de
T74oicta ef formutario con T $eTecepta el formulario con
trémite respectivo, el tramite respectivo.
Registro Mercantil - Registro Mercanti - . Lunes a viernes,
De acuerdo al trimit De acuerdo al valor Oficinas del Registro de | Calle Juan Montalvo y Ju
20 | certificados de: Compatiias, | Certificados de: Compafitas, | > 7260 respectiva por tramite | De acuerdo altramite 2 2. Se emite el pago respectivo 07:30-12:30 ¢ acuerdo al valor de 15 dias Ciudadania en general cinas del Regisiro de fa 2lleduan Hontalvoy Juan Ventanilla NO NO APLICA NO APLICA 2 80 85%
arealizar. realizar. por tramite a realizar. Ia cuantia, Propiedad del GAD Municipal Leén Mera
Gravamen, Acto societari Gravamen, Acto societario. 14:00-17:00
3. Retira el documento de 3. 5e entrega el documento de
DO R — Ao ol et continnde
vehicular o informe
consolidado (donde se emita),
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)
2 Némina delos socios o
accionistas en donde consten:
nombres completos, nimero
de cédula, tipo de licencia,
correo electrénico y copia
legible de la papeleta de
1. Ingresar el formularioy | votacién actualizada de cada | 1. Se recepta el formulario y
requisitos para renovacion, | uno dedelos. requisitos para el trémite
. 5 Lunes a viernes Oficinas de la Direcci6n de
PERMISO DE OPERACION PERMISO DE OPERACION i6 vacio 3. Copias legibles d 4 Calle Juan Montalvo y Manuel
21 / /| gperadén o renovacién e i ppapite 07:30-12:30 20000 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del Gap | <21 102" Montavo Y Manteld) - ogeinac y ventaniilas NO NO APLICA NO APLICA o o 85%
RENOVACION RENOVACION 2. Realizar el pago respectivo. | documentos de los vehiculos, | 2. Se emite el pago respectivo. Cafizares
" 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del | copias de las matriculas. 3.5¢ entrega el documento del
tramite realizado. 4. Némina de los socios tramite realizado,
otorgada por el Secretariofa de
Ia Cooperativa (para
Cooperativas)
5. Certifcacion de no ser
miembro activo ni empleado
civil de la Comandancia
General de la Policia Nacional
de los socios o accionistas.
6. Certifcacion de no ser
miembro activo ni empleado
civil de la Comandancia
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- GAD Municpal

CONTRATO DE OPERACION /
RENOVACION

CONTRATO DE OPERACION /
RENOVACION

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

REQUISITOS OPERADORA
1. Solicitud escrita mediante
oficio

2. Consolidado de la flota
vehicular (informe
consolidado) firmado y sellado
por el funcionario competente
autorizado por la ANT (6 meses
de vigencia) o formulario de
revision vehicular

3. Detalle de los conductores
que prestardn el servicio. Copia
de los documentos de los
propietarios de los vehiculos,
contratos de trabajo de los
conductores, si fuere el caso,
que incluyen licencia
profesional del tipo que les
permita conducir los vehiculos
¥ unidades de transporte de
pasajeros interprovinciales.

4. Contratos de trabajo
debidamente registrados por el
Ministerio del Trabajo o
Certificado de Aportaciones en
el lEss

5. €n el caso de Cooperativas,
listado actualizado (dltimos 2
meses) de los socios o

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

200,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

DE TENA

NO APLICA 0 0

85%

AUTORIZACIGN DE CUENTA
16N

AUTORIZACIGN DE CUENTA
16N

T ingresar e formufario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el

3. Retirar el documento del

T 5e recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

30,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccion de
Trnsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA 0 0

®

INCREMENTO DE CUPO

INCREMENTO DE CUPO

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

FASE UNO:
"1. Para el caso de vehiculos de
clase autobiis y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de
transporte piblico o comercial,
con afio de fabricacién menor
o igual al afio 2010, que no
hayan sido homologados o
certificados por la Agencia
Nacional de Transito, deben ser
sometidos a un proceso de
constatacion por parte del
organismo designado por la
ANT para verificacién de la
conformidad con respecto a la
norma o reglamento INEN
vigente segin la modalidad a la
que apliue, solicitud que
deberd dirigirse a la Direccin
de Regulacion de la ANT.

Para el caso vehiculos de la
clase automévil, camioneta,
camién, tracto camién y
volqueta, con afio de
fabricacién menor o igual al
afio 2010 que no hayan sido
homologados, para ingresar al
parque automotor de servicio
piiblico 0 comercial, deberén

1. 5e recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

104,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Transito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA 0 0

85%

TRANSFERENCIA DE DOMINIO
VEHICULAR

TRASPASO DOMINIO
VEHICULAR

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trdmite realizado.

FORIGINAL OEL CONTRATO D
COMPRA VENTA CON
RECONOCIMIENTO DE FIRMA
EN LA NOTARIA ¥ LEGALZADO
EN ELSRL (EN CASO QUE ESTE
CADUCADO EN CONTRATO
CImACioN)

* PAGO DEL 1% POR
TRANSFERENCIA DE DOMINIO.
*PAGO DE MATRICULA Y
RODAJE (AL GADM TENA)

* ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL
DEPOSITO DE ESPECIES EN EL
BANCO

* ORIGINAL DE MATRICULA Y
VEHICULO PARA LA REVISION
TECNICA

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsitoy Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Caizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA ES 376

RESOLUCION-ADENDA POR
HABILITACION

RESOLUCION-ADENDA POR
HABILITACION

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el

T Formutario de Revision
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copia del contrato de
compra venta notariada y
registrada en el SRI o copia
certificada de la factura del
chasis emitida por la casa
comercial (para vehiculo
nuevo)

3. Para el caso de vehiculos de
clase autobiis y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de

1. Se recepta el formularioy.
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3.5e entrega el

trémite realizado.

transporte pi 3
con afio de fabricacién menor
o igual al afio 2010, que no
hayan sido homologados o
certificados por la Agencia
Nacional de Trénsito, deben ser
sometidos a un proceso de
constatacion por parte del
organismo designado por la
ANT para verificacién de la
conformidad con respecto a la
norma o reglamento INEN
vigente segun la modalidad a la

trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

10,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsitoy Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA 4 14

RESOLUCION-ADENDA POR
DESHABILITACION

RESOLUCION-ADENDA POR
DES HABILITACION

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

1 Copia de papeleta de
votacién vigente del
representante legal y
nombramiento registrado en la
Superintendencia de
Compailas y en el Registro
Mercantil o Registro de la
Propiedad - segin sea el caso
(para Compafiias) o Registro de
Directivas de Organizaciones
de la Economia Popular y
Solidaria (para Cooperativas)

2. Copla de papeleta de
votacién vigente del socio 0
accionista

3. Comprobante de pago del

1.5 recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3.5e entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

10,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsitoy Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA 3 13
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GAD Municipal
‘\DE TENAIO

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

T Formularo de Revision
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes).

2. Copla de papeleta de
votacién vigente del socio
entrante.

3. Copia del contrato de
compra venta notariado y
registrado en el SRI

4.En caso de muerte del socio,
copia del acta de defuncién,
posesion efectiva de dominio y
poder especial que faculta para
Ia administracion de los bienes
del difunto a uno de los
herederos.

5. Acta de aceptacion del
nuevo socio certificada por el
Secretario de la Operadora de
Transporte (para cooperativas)
6. Certificacion de no ser
miembro activo ni empleado
civil de la Comandancia
General de la Policia Nacional
del socio o accionista.

7. Certificacion de no ser

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE VEHICULO

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE VEHICULO

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Realizar el

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

10,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direcci6n de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA 2 8

85%

THormitario de Reveion
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copia de papeleta de
votacion vigente del socio

3. Copia del contrato de
compra venta notariada y
registrada en el SRI 0 copia
certificada de la factura del
chasis emitida por la casa
comercial (para vehiculo
nuevo)

4.parael iculos de

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2.5eemiteel

3. Retirar el documento del
trémite realizado.

clase autobiis y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de
transporte publico o comercial,
con afio de fabricacién menor
o igual al afio 2010, que no
hayan sido homologados o
certificados por la Agencia
Nacional de Transito, deben ser
sometidos a un proceso de
constatacion por parte del
organismo designado por la
ANT para verificacién de la
conformidad con respecto a la

3. 5e entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

10,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA 0 2

85%

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO Y VEHICULO

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO Y VEHICULO

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

3. Retirar el documento del
trémite realizado.

2. Realizar el pago respectivo.

TFormutario de Reviion
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copia de papeleta de
votacién vigente del socio
entrante

3. En caso de muerte del socio,
copia del acta de defuncién,
posesion efectiva de dominioy.
poder especial que faculta para
a administracién de los bienes
del difunto a uno de los
herederos

4. Copia de la matricula del
vehiculo (en caso de ser el
propietario el socio entrante),
copia del contrato de compra
venta notariada y registrada en
el SRI, o copia certificada de la
factura del vehiculo emitida
por la casa comercial (para
vehiculo nuevo)

5. Para el caso de vehiculos de
clase autobiis y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de
transporte piblico o comercial,

1. 5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

1000

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccion de
Trnsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA 0 0

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO CON
HABILITACION DE VEHICULO

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO CON
HABILITACION DE VEHICULO

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

T Eamularis de Revieron
Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copla de papeleta de
votacién vigente del socio
entrante

3.En caso de muerte del socio,
copia del acta de defuncién,
posesion efectiva de dominioy.
poder especial que faculta para
Ia administracién de los bienes
del difunto a uno de los
herederos

4.Copia de la matricula del
vehiculo (en caso de ser el
propietario el socio entrante),
copia del contrato de compra
venta notariada y registrada en
el SRI, o copia certificada de la
factura del vehiculo emitida
por la casa comercial (para
vehiculo nuevo)

5. Para el caso de vehiculos de
clase autobiis y furgonetas que
vayan a ingresar al servicio de
transporte publico o comercial,

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00 - 17:00

10,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccion de
Trnsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA 1 1
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> GAD /'\u‘n.i:ipa|

OBETO SOCIAL DE NA
TRANSPORTE Y OTROS A
EXCLUSIVO
1. Resolucién de Constitucidn
de la Compafia emitida por la
Superintendencia de.
Compaiias e nscrita en el
Registro Mercantil o de la
Propiedad ( para Compaias);
Acuerdo Ministerial o
1. Ingresar el formularioy | Resolucién de Constitucion de | 1. Se recepta el formulario y
requisitos parael trémite | 1a Cooperativa emitida por a | requisitos para el trémite
2 | REFORMA DEESTATUTOS | REFORMA DE ESTATUTOS ’ ‘ 07:30-12:30 1000 15 dias Cludadania en general | Transito y Transporte del GAD i Oficinas y ventanillas No NO APLICA NO APLICA 0 0
2. Realizar el pago respectivo. | Popular y Solidaria [para 2.5e emite el pago respectivo. Caizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del | Cooperativas) 3.5e entrega el documento del
tramite realizado. 2. Copla de papeleta de trémite realizado.
votacién actualizada del
representante legal y
nombramiento registrado en la
Superintendencia de
Compafias y en el Registro
Mercanti o Regisro de la
Propiedad - segin sea el caso
(para Compafias) o Registro de
Directivas de Organizaciones
de la Economia Populary
Solidari (para Cooperativas)
1 Copla del permiso de
operacidn vigente y de todas
1as resoluciones posteriores.
2. Copia de papeleta de
Votacién vigente legible del
socio.
3. Copia del certificado de
chatarrizacién.
4. Acta de desvinculacion de
L. Ingresar el formularioy | Compaitia o Cooperativa. | 1.Se recepta el formulario y
) ) requisitos para el trémite | 5. Copia certficada del requisitos para el trémite L aviernes Ot de o brecitn do
3 | DESVINCULACION ADENDA- | DESVINCULACION ADENDA- | respectivo nombramiento del respectivo. 07:30-12:30 1200 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | 21 2N Montalvo y Manuela| ey ventanilias No NO APLICA NO APLICA o 0
SOCIOS /O ACCIONISTAS [ SOCIOS Y/O ACCIONISTAS | 2. Realizar e pago respectivo. | representante legal, otorgado | 2. Se emite el pago respectivo. . e ons Catiizares
e porel 3.5e entrega el
trémite realizado. (SEPS para cooperativasy | tramite realizado.
Registro Mercantil para
compafias
6. Certificado de
desvinculacidn de la
superintendencia de
Compaias.
7.Certificado de
desvinculacién de fa
de Economia
Tingresar elformuarioy T Se recepts erformurarioy
I trami r rd
b b g - 07:30-12:30 7,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD " Oficinas y ventanillas No NO APLICA NO APLICA 3 o
Veicu Veicu 2. Realizar el 2.5e emite el pago respectivo, Caizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
oo | wongoonn |1 omirey ey
CARACTERISTICAS DEL CARACTERISTICAS DEL o e Lunes a viernes Ofcis delaDiectiande [ e
s | venicuto (camaio o cotow,|venicuio (camsio pecotor, | ESe e s respectio 07:30-12:30 7,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD ontate! Oficinas y ventanillas No NO APLICA NO APLICA 3 o
CAMBIO 0 BAJA DE MOTOR, | CAMSIO O BAIA DE MOTOR, | > 01227 €1 280 respecty e e 14:00-17:00 Municipal de Tena
CAMBIO DE TIPO/CLASE) CAMBIO DE TIPO/CLASE)
trémite realizado. trémite realizado.
Tngresar el formuarioy T Sevecepta eformularioy
requisitos para el trimite requisitos para el tramite Lunes  viernes Oficinas e la ireccién de
510QUEO 0 DESBLOQUED EN | BLOGUEO. DESBLOGUEOEN | rspectivo repecio Pl 700 . Cudataiongenest | Tinatoy Tomspore g0 anp |G Moo y s o wo NoApLch NosLch ) 5
ELSISTEMA ELSISTEMA 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Catizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
T ingresar eiformuanoy T2 ecepta ol formularioy
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lunes  viernes Oficinas e Ia ireccitn de
S L respecivo 0750-125 700 5 s engeners | Tinoto Tamspone i onD | O Moy ansl o, o o spuch nospuch o o
2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite ¢l pago respectivo, Caizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
— T Wit Ge Estatutos miastade
Sociales: Objeto social
exclusivo para la prestacidn del
servico de transporte terrestre
2. Reserva de nombre emitido
por la entidad competente
3. Acta de Nombramiento
Provisional del Representante
Legal (original
4. Archivo electrénico conla
némina de todos los socios o
accionistas donde conste los
Lingresar el formularioy | nombres y apellidos 1.Se recepta el formularioy
requisitos parael trémite | completos, nmeros de requisitos para el trémite
. , Lunes a viernes Oficinas de Ia Direccidn de
RESOLUCION DE FACTIBILIDAD | RESOLUCION DE FACTIBILIDAD | respectivo, cédulas y correos electrénicos | respectivo. ’ ° Calle Juan Montalvo y Manuela
o (CONSTITUCION JURIDICA) (CONSTITUCION JURIDICA) 2. Realizar el pago respectivo. |5. Copia de la papeleta de 2.Se emite el pago respectivo. 07:30-12:30 145,00 15 dias Cludadania en general Trénsitoy Transporte el GAD Cafiizares Oficinas y ventanillas no NOAPLICA NOAPLICA o o
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del | votacién vigente de los 3.5e entrega el documento del
trémite realizado. socios/accionistas trémite realizado.
6. Certifcacion de no ser
miembro activo i empleado
vl de la Comandancia
General de Ia Policia Nacional
de os socios o accionistas
7. Centificacién de no ser
miembro activo i empleado
vl de la Comandancia
General de Ias Fuerzas
Armadas de los socios o
accionistas.
e ey
PAPELETA DE VOTACION.
1. Ingresar el formulario ; 1.Se recepta el formulario
reauistos para e rimite Lo o MATRICUA reauishor para i rimite — Oficinas e Ia ireccitn de
g | CERTIFICADO UNIcO CERTIFICADO UNICO respectivo. 3. ORIGINAL DE LA PAPELETA | 5PECt: 07:30-12:30 700 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | G2 Juan Montalvo y Manuela|  ocuc ventanilias No NO APLICA NO APLICA 109 s14
VEHICULAR (CUV) VEHICULAR (CUV) 2. Realizar el pago respectivo. 2.Se emite el pago respectivo, Cafizares
3_Retirar el documento del | 26/ OTACON: 3. 5e entrega el documento del 14:00-17:00 Municipalde Tena
trémite realizado. 4 PAGO DE LA ESPECEE. trémite ealizado.
5. 005 COPIAS DEL PAGO DE LA
Tingresar elformuarioy [ T Se vecepts erformuarioy
requisitos para el trémite requisitos para el trimite — Oficinas e Ia ireccitn de
40 | CERTIFICADO DEPOSEER CERTIFICADO DEPOSEER | respectivo respectivo. 07:30-12:30 7,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del Gap | 21 Juan Montalvo y Manuela| e ventanilias No NO APLICA NO APLICA 15 s8
VEHICULO (cvP) VEHICULO (cvP) 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo, Cafizares
! 14:00 - 17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
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GAD /'\uni<ipa|

DE-TENA

T700S DENUNCIAS EVITIOR
POR LA PAGINA WED DEL
CONSEIO DE LA JUDICATURA.
2. ORIGINALES Y 2 COPIAS DE
LA CEDULA Y CERTIFICADO DE
VOTACION.
SINO HA PASADO LA
REVISION VEHICULAR ANUAL:
1. PAGO DE MATRICULA Y
RODAJE (AL GADM TENA)
SPAAT.
2. CORREO ELECTRONICO
. . I
svnsasonemcn s urosenmcunse [LETTSETOL IO s e
VEHICULO Y MOTO (POR VEHICULO Y MOTO (POR [ivts CERVICIO PUBLICOCOOP A | remmemioet” Lunes a viernes, Oficinas de la Direccion de | o0 el
41| PERDIDA O DETERIORO PERDIDA O DETERIORO g pectiv 07:30-12:30 2200 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD oy Oficinas y ventanillas o NO APLICA NO APLICA 18 66 85%
2. Realizar el pago respectivo. | 1. COPIA CERTIFICADA DEL | 2. Se emite el pago respectivo. Cafizares
PARCIAL O TOTAL DE PARCIAL O TOTAL DE . 14:00-17:00 Municipal de Tena
TATRICU) TATRICU) 3. Retirar ¢l documento del | PERMISO DE OPERACION, EN | 3. Se entrega el documento del
trémite realizadbo. CASO DE NO CONSTAR tramite realizado.
ADIUNTAR RESOLUCION DE
HABILITACION O INCREMENTO
EN CASO DE VEHICULOS DEL
ESTADO
1. COPIA DEL NOMBRAMIENTO
DEL REP. LEGAL Y COPIA DEL
RUC DE LA INSTITUCION.
2. ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL
DEPOSITO DE PAGO DE
ESPECIES EN EL BANCO.
TCOMADE CEDULA T
PAPELETA DE VOTACION.
2. COPIA DE MATRICULA
VEHICULAR.
3. ORIGINAL DE LA DENUNCIA
ANTE LA UNIDAD COMPETENTE
- CONCEIO DE LA JUDICATURA
I |
ouruoooemacU  [ourucavonewaTncua [T TR (LS IECMINERION || e ren ey
POR PERDIDA Y ROBO DE POR PERDIDA Y ROBO DE fsivts oM Ot IVPRONTAS DE | reemmetoe” Lunes a viernes, Oficinas de laDireccion de | o0l
42 [pLacas VeHicuLos PLACAS VEHICULOS ol pago respectivo. | MOTORY CHASIS et ol pago respectivo, 07:30-12:30 22,00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 3 4 85%
PARTICULARES (MATRICULA | PARTICULARES (MATRICULA PagO resp . . Pago resp N 14:00 - 17:00 Municipal de Tena
et et 3. Retirar ¢l documento del | 5. PODER ESPECIAL EN CASO DE | 3. Se entrega el documento del
trémite realizadbo. TRAMITE POR TERCERA tramite realizado,
PERSONA.
6. CARTA DE AUTORIZACION
DEL JEFE DE LA INSTITUCION
EMITIDA A NOMBRE DE LA
PERSONA QUE REALICE EL
TRAMITE (ESTADO).
1 COPIA DE CEDULA Y
PAPELETA DE VOTACION.
2. COPIA Y ORIGINAL DE
MATRICULA VEHICULAR,
1. Ingresar el formulario ENTREGAR AMBAS PLACAS 1 Se recepta el formulario
DUPLICADO DE MATRICULA [ DUPLICADO DE MATRICULA |- 1883 ® PRS0 Y | pereRioRADAS. e e ramie
POR PERDIDA, DESTRUCCION Y [ POR PERDIDA, DESTRUCCION Y [Fo 1 10° P 4. PODER ESPECIAL EN CASO DE | 0" ° P Lunes a vieres Oficinas delaDireccidnde | 0y Manuela
43 |ROBO DE PLACAS DEMOTOS | ROBO DE PLACAS DEMOTOS (¥R | | TRAMITE POR TERCERA e ol pago respective 07:30-12:30 2200 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas o NO APLICA NO APLICA 2 21 85%
PARTICULARES (MATRICULA | PARTICULARES (MATRICULA Dago respeci® [ persona. paso respective. 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del o |3 seentrega el documento del
VIGENTE) VIGENTE) 5. CARTA DE AUTORIZACION
trémite realizado. tramite realizado.
DEL JEFE DE LA INSTITUCION
EMITIDA A NOMBRE DE LA
PERSONA QUE REALICE EL
TRAMITE (ESTADO).
2 oacn ne Tanas kas
T Tngresar el formularo y T Se recepta el Tormularioy
requisitos para el trémite requisitos para el trémite
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
PLACA POR DETERIOR DE PLACA POR DETERIOR DE i Calle Juan Montalvo y Manuel
a4 respectivo, respectivo. 07:30-12:30 000 15 dias Ciudadania en general Trénsito y Transporte del Gap | 2!1¢ Y02 Montalvoy Manuela Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 2 2 85%
VEHICULO VEHICULO 2. Realizar el pago respectivo. 2.5¢ emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
T ingresar el formurarioy T e Tecepta o formumrioy
requsics pra o rimie reqsics pra rimie Lunes a viernes ofinss deladieccionde [
45 [ STICKER REVISION VEHICULAR | STICKER REVISION VEHICULAR | e5PeCtVo- respectivo. 07:30-12:30 500 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD ntavoy Oficinas y ventanillas o NO APLICA NO APLICA o o 85%
2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5¢ entrega el documento del
T ingresar el formurarioy T e recepta el formurarioy
requisitos para el tramite requisitos para el tramite
5 5 Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
46 | DUPLICADO STICKER REVISION | DUPLICADO STICKER REVISION | respectivo respectivo. 07:30-12:30 500 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del Gap | 21 Juan Montalvo y Manuela | ocac  ventanilias O NO APLICA NO APLICA o 4 85%
VEHICULAR VEHICULAR 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. e entrega el documento del
T ngresar el formurario y T Se recepta el formutarioy
requisitos para el tramite requisitos para el tramite s
. . Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
47 |VEHICULOS NUEVOS VEHICULOS NUEVOS respectivo respectivo, 07:30-12:30 3600 15 dias Cludadania en general | Transito y Transporte del Gap | 21 Juan Montalvo y Manuela| - ocucy ventanilias o NO APLICA NO APLICA 4 9 85%
PARTICULARES PARTICULARES 2. Realizar el pago respectivo. 2. Se emite el pago respectivo. Cafizares,
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3. 5e entrega el documento del
T Tormurarioy
requisitos para e tramite requisitos para el tramite i
. . Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
4g | VEMICULOS NUEVOS SERVICIO | VEHICULOS NUEVOS SERVICIO | respectivo respectivo, 07:30-12:30 4100 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | (21 2N Montalvo y Manuela| - ocncy ventanilias O NO APLICA NO APLICA o 4 85%
PUBLICO PUBLICO 2. Realizar el pago respectivo. 2. 5e emite el pago respectivo. Cafizares.
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. 5e entrega el documento del
T ngresar e formulario y 1Se recepta el formularioy
requisitos para el tramite requisitos para el tramite . s
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
i r 0
a9 | MOTOCICLETAS NUEVAS MOTOCICLETAS NUEVAS respectivo. espectivo. 07:30-12:30 3100 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | 21 2 Montavoy Manvela|  ogccy ventanilias o NO APLICA NO APLICA 39 278 85%
PARTICULARES PARTICULARES 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares,
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5e entrega el documento del
T Ingresar e formulario y 1Se recepta el formurarioy
requisitos para el tramite requisitos para el tramite Lunes a viernes Oficinas de a Direccion de.
T T respectivo. respectivo, 0 i
50 |MOTOCICLETAS NUEVAS MOTOCICLETAS NUEVAS pecti pect 07:30-12:30 41,00 15 dias Ciudadania en general Trénsito y Transporte del Gap | C211¢ 1uan Montalvoy Manuela Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 0 0 85%
PUBLICO Y COMERCIAL PUBLICO Y COMERCIAL 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. e entrega el documento del
T ngresar el formulario y 1Se recepta el formurarioy
requisitos para el trémite requisitos para el trémite
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
RENOVACION MATRICULA | RENOVACION MATRICULA | respectivo. respectivo, Calle Juan Montalvo y Manuela
51 p p 07:30-12:30 36,00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD , Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 64 190 85%
VEHICULO PARTICULAR VEHICULO PARTICULAR 2. Realizar el pago respectivo. 2. Se emite el pago respectivo. & Y ransp Cafiizares v
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
1. Ingresar el formufario y 1S recepta el formularioy
requisitos para el trémite requisitos para el trémite
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
RENOVACION MATRICULA | RENOVACION MATRICULA ivo. Calle Juan Montalvo y Manuela
52 respectivo respectivo. 07:30-12:30 31,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD oy Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 27 107 85%
MOTOCICLETAS MOTOCICLETAS 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del
T ingresar el formurarioy T Tecenta o formumrioy
requisitos para el trémite requisitos para el tramite
. 5 Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
53 [RENOVACIONMATRICULA | RENOVACION MATRICULA | respectivo. respectivo. 07:30-12:30 41,00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | G2 Juan Montalvo y Manuela|  ococ ventanilias o NO APLICA NO APLICA 18 61 85%
VEHICULOS PUBLICOS VEHICULOS PUBLICOS 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3.5e entrega el documento del
T ingresar el ormurarioy T e recepta el formurarioy
requisitos para el tramite requisitos para el tramite
. 5 Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
RENOVACION MATRICULA | RENOVACION MATRICULA | respectivo. respectivo. . Calle Juan Montalvo y Manuela
s4 " " 07:30-12:30 41,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD Oficinas y ventanillas O NO APLICA NO APLICA o o 85%
MOTOCICLETAS PUBLICOS | MOTOCICLETAS PUBLICOS 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. g & yrensp Cafizares v
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar ¢l documento del 3. 5e entrega el documento del
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VEHICULO CAMBIO DE
SERVICIO DE PARTICULAR A
PUBLICO

VEHICULO CAMBIO DE
SERVICIO DE PARTICULAR A
PUBLICO

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

T ORIGINAL Y COPIA DETA
MATRICULA.
2. ORIGINAL Y COPIA DE

3. PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) Y
SPAAT.

4. FACTURA DEL CAMBIO DE
COLOR.

OLOR.
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE
SERVICIO (SRI)

6. COPIA CERTIFICADA DEL
PERMISO DE OPERACION.

7. COPIA CERTIFICADA DE LA
RESOLUCION DE HABILITACION
DELVEHICULO (EMITIDO POR
LA ANT).

8. COPIA DEL RUC DE LA COOP

0CiA.
9. CERTIFICACION DE POSEER
UN SOLO VEHICULO EN SECTOR|
PUBLICO EMITIDA EN LA ANT
SOLO EN EL CASO DE
COOPERATIVAS. (Presentar
copia de la cedula. certificado
de votacion, matricula o
factura, previo al trmite).

10. CORREO ELECTRONICO

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3.5e entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

41,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccion de
Trnsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

FAY) \oniapat

1
DE TENA

MOTOCICLETAS CAMBIO DE
SERVICIO DE PARTICULAR A
PUBLICO

MOTOCICLETAS CAMBIO DE
SERVICIO DE PARTICULAR A
PUBLICO

1. Ingresar el formulario y

requisitos para el tramite

respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
Retirar el documento del

tramite realizado.

T ORIGINAL Y COPTA DE TR
MATRICULA

2. ORIGINAL Y COPIA DE
CEDULA, CERTIFICADO DE
VOTACION Y LICENCIA.

3. PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) ¥
SPAAT.

4. FACTURA DEL CAMBIO DE
COLOR.

5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE
SERVICIO (SR)

6. COPIA CERTIFICADA DEL
PERMISO DE OPERACION.

7. COPIA CERTIFICADA DE LA
RESOLUCION DE HABILITACION
DEL VEHICULO (EMITIDO POR

8. COPIA DEL RUC DE LA COOP

9. CERTIFICACION DE POSEER
UN SOLO VEHICULO EN SECTOR
PUBLICO EMITIDA EN LA ANT
SOLO EN EL CASO DE
COOPERATIVAS. (Presentar
copia de fa cedula. certificado
de votacién, matricula o
factura, previo al tramite)

10. CORREO ELECTRONICO

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2. Se emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00 - 17:00

41,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsitoy Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Caiizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA

VEHICULO CAMBIO DE
SERVICIO DE PUBLICO A
PARTICULAR

VEHICULO CAMBIO DE
SERVICIO DE PUBLICO A
PARTICULAR

1. Ingresar el formulario y.
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

1. ORIGINAL Y COPIA DE (A
MATRICULA.

2. ORIGINAL Y COPIA DE
CEDULA, CERTIFICADO DE
VOTACION.

3.PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) Y
SPAAT.

4. FACTURA DEL CAMBIO DE
COLOR
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE

DESHABILITACION DEL
VEHICULO EMITIDO POR LA

7. CORREO ELECTRONICO
PERSONAL.

EN CASO DE EXISTIR UN
CONTRATO DE COMPRA-

VENTA
1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el trémite
respectivo.

2.Se emite el pago respectivo.
3. 5e entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

3600

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

85%

MOTOCICLETAS CAMBIO DE
SERVICIO DE PUBLICO A
PARTICULAR

MOTOCICLETAS CAMBIO DE
SERVICIO DE PUBLICO A
PARTICULAR

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
trémite realizado.

-
"L ORIGINAL Y COPIA DE LA
MATRICULA
2. ORIGINAL Y COPIA DE
CEDULA, CERTIFICADO DE
VOTACION.

3.PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) Y
SPAAT.

4. FACTURA DEL CAMBIO DE
COLOR.
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE

VEHICULO EMITIDO POR LA
ANT.

7. CORREQ ELECTRONICO
PERSONAL.

EN CASO DE EXISTIR UN
CONTRATO DE COMPRA-
VENTA

1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE

1. Se recepta el formularioy.
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

31,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsitoy Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafizares

Oficinas y ventanillas

NO

NO APLICA

NO APLICA

TASA ANUAL DE

MATRICULACION VEHICULOS

PARTICULARES, ESTADO,
D0

TASA ANUAL DE
MATRICULACION VEHICULOS
PARTICULARES,

05

T Tngresar ol formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.

3. Retirar el d d

T.Se recepta el formularioy.
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3. Se entrega el documento del

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

3600

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

1221

85%

TASA ANUAL DE
MATRICULACION MOTOS
PARTICULARES ESTADO,NUEVO

TASA ANUAL DE
MATRICULACION MOTOS
PARTICULARES ESTADO,NUEVO

1. Ingresar el formulario y.
requisitos para el tramite
respectivo.
2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el d del

T ORIGINAL Y COPIA DE
MATRICULA

2. PAGO MATRICULA, RODAJE
(AL GADM TENA) Y SPAAT.

3. COPIA DE RUC DE LA
INSTITUCION.

4. COPIA DE CEDULA Y
CERTIFICADO DE VOTACION
DEL REPRESENTANTE LEGAL,

5. COPIA DE LA ACCION DE

1. Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.

trémite realizado.

PERSONAL O NOI
DEL REPRESENTANTE LEGAL.
6. OFICIO DIRIGIDO AL JEFE
MATRICULACION
SOLICITANDO LA
MATRICULACION DEL
VEHiCULO.

3.5eentregael
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

31,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de la Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas.

NO

NO APLICA

NO APLICA

148

441

85%
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1. Ingresar el formulario y 1. 5e recepta el formularioy
requisitos para el trémite requisitos para el trémite
Lunes a viernes, Oficinas de la Direccién de
TASA ANUAL DE TRANSPORTE | TASA ANUAL DE TRANSPORTE | respectivt respectiv lle Juan Montalvo y Manuel
61 |TASAANL SPORTE | TASA AN SPORTE | respectivo espectivo 07:30-12:30 41,00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | ¢ 2 Montalvo y Manvelal ooy ventanilias NO NO APLICA NO APLICA 8 2 85%
PUBLICO PUBLICO 2. Realizar el 3 2.5e emite el pago respectivo. Cafizares
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
T ingresar el formulario y T Se recepta el formularioy
requisitos para el tramite requisitos para el trémite . s
Lunes aviernes Oficinas de la Direccion de
TASA ANUAL DE TRANSPORTE | TASA ANUAL DE TRANSPORTE | respectivo. respectivo, ¥ . . : Calle Juan Montalvo y Manuela
62| COMERCIAL NUEVOS/USADOS | COMERCIAL NUEVOS/USADOS | 5. Realta e pago respectivo. e emive el pago respective 07:30-12:30 4100 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas No NO APLICA NO APLICA a3 160 85%
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del
Ting Tormutarioy T P
RECARGO ANUALPORNO | RECARGO ANUALPORNO | redsitos para el rémite requisios para l ramite Lunes a viernes. Oficinas delaDireccionde | o Manuel
63| CANCELACION DE VALORES DE | CANCELACION DE VALORES DE | 750 M " el " 07:30-12:30 25,00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | <21 M2 17900 VMANUER) - oficinas y ventanillas No NO APLICA NO APLICA 27 97 85%
MATRICULA MATRICULA alizar el pago respectivo. ¢ emite el pago respectivo. 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
RECARGO POR RETRASO EN EL | RECARGO POR RETRASO EN EL 1. Ingresar el formulario y 1. 5e recepta el formularioy
PROCESO COMPLETO DE PROCESO COMPLETO DE requisitos para el trémite requisitos para el trémite Lunes aviemes Oficinas de a Direccion de
64 [MATRICULACION VEHICULAR | MATRICULACION VEHICULAR | respectivo respectivo. 07:30-12:30 2500 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | 21 2 Montalvo y Manuela| - ogcacy ventanilias No NO APLICA NO APLICA 170 663 85%
2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. a0 1000 e e Cafizares
CALENDARIZACION- CALENDARIZACION- 3. Reirar el documento del 3.5e entrega el documento del "
PARTICULARES PARTICULARES trémite realizado. trémite realizado.
RECARGO POR RETRASO A LA | RECARGO POR RETRASO A LA | 1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formularioy
REVISION SEMESTRAL REVISION SEMESTRAL requisitos para el trémite requisitos para el tramite
Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
VEHICULAR /O VEHICULAR Y/O respectivo. respectivo. . . : Calle Juan Montalvo y Manuela
©% | MATRICULACION DENTRO DE | MATRICULACION DENTRO DE | 2. Realizar el pago respectivo, 2.5e emite el pago respectivo. siied 200 15 dias Cludadania engeneral | Trénsitoy Transporte del 6AD Cafizares Oficinas y ventanilas no NoAPLICA NoApUCA v * 8%
LA CALENDARIZACION - LA CALENDARIZACION - 3. Reirar el documento del 3.5 entrega el documento del "
PUBLICO. PUBLICO. trémite realizado. trémite realizado.
1. Ingresar el formulario y 1. 5e recepta el formularioy
requisitos para el trémite requisitos para el trémite
Lunes a viernes, Oficinas de la Direccién de
PLACAS NUEVAS O PLACAS NUEVAS O respectivo. respectivo. . . o Calle Juan Montalvo y Manuela
. . -12: y i | nsport " ci " P P 2 4
€8 | DUPLICADOS DE VEHICULOS | DUPLICADOS DE VEHICULOS | 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. 07:30-12:30 2200 15 dias Cludadania en general | Trénsito y Transporte del GAD Cafizares Oficinas y ventanilas No NOAPLCA NOAPLCA © ® 8%
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
trémite realizado. trémite realizado.
T ingresar el lormulario y T Se recepta ol formulario y
requisitos para el trémite requisitos para el tramite
Lunes a viernes, Oficinas de la Direccién de
PLACAS NUEVAS O PLACAS NUEVAS O respectivo. respectivo. . p Calle Juan Montalvo y Manuela
67 07:30-12:30 12,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 39 278 85
DUPLICADOS DE MOTOS DUPLICADOS DE MOTOS 2. Realizar el pago respectivo. 2. Se emite el pago respectivo. 5 & ¥ Transp: Cafiizares v %
14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
T ingresar el formulario y T7Se recepta ol formulario y
PLACAS DEVEHICULOPOR | PLACAS DE VEHICULOpOR | FeAUIsitos para el tramite roquisitos para d trémite Lunes a viernes, Oficinas de la Direccion de | o0 el
68 [ PERDIDA Y ROBO CON PERDIDA Y ROBO CON ;“R"“‘“‘“” , " ;“S"“”":” . " 07:30-12:30 22,00 15 dias Ciudadania en general Trénsito y Transporte del GAD ot oy Manu Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA 0 0 85%
MATRICULA VIGENTE MATRICULA VIGENTE ealizar el pago respectivo. © emite ¢l pago respectivo. 14:00-17:00 Municipal de Tena fizares
3. Retirar ¢l documento del 3.5¢ entrega el documento del
P UACAS DE MOTO POR P UACAS DE MOTO POR T ingresar el formuario y 7S% recepta el formuarioy
PERDIDA, DESTRUCCION Y | PERDIDA, DESTRUCCION Y | €0145106 para el ramite requilos para ltramite Lunes a viernes, Oficinas de la Direccion de | o0 ranuels
69 |RoBO CON MATRICULA ROBO CON MATRICULA ;“R"“‘ vo. . ;“S"“ vo- . 07:30-12:30 12,00 15 dias Ciudadania en general Transito y Transporte del GAD Pk amv Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA o 0 85%
VIGENTE VIGENTE ealizar el pago respectivo. e emite el pago respectivo. 14:00-17:00 Municipal de Tena a
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del
- e REVISTON ANUAT s =
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
1. Realizar ¢l pago respectivo. | CERTIFICADO DE VOTACION | 1. Recibir ¢l comprobante de
2.5e ingresa con el vehiculo al | COPIA DE MATRICULA. pago respectivo. Lunes aviemes oficinas de a Direccion de
REVISION VEHICULAR - REVISION VEHICULAR - patio de revisién vehicular de | 2. PAGO DE MATRICULA, 2.5e realiza la revision . Calle Juan Montalvo y Manuela
70| fanos ANOS ettt RODAE (AL GADM TENA)Y | wetieutr 7301230 26,58 1dia Ciudadania en general Tréns\’l;jmT:r:zzr;ee::\ GAD Conirares Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 439 1441 85%
3. Retirar el sticker de revision [ SPAAT VEHICULO PARALA 3. Se entrega el sticker de i ”
vehicular. EVISION TECNICA. revision vehicular.
3. CORREO ELECTRONICO
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
CERTIFICADO DE VOTACION.
! l;ez:l:l?re\ pagoresoectho. | gt o LalceNca. |1 Rec:b\rel::mpmhamede
REVISION VEHICULAR - REVISION VEHICULAR - e routaon vetulor do. |3+ ORIGINAL DE MATRICULA, | 9782 75ee, Lunes a viernes Oficinas dea Direccionde | o Wanvels
7 B etorin 4. COPIA DE PERMISO DE o 07:30-12:30 18,19 1dia Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD st Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA a9 182 85%
CAMIONETAS CAMIONETAS . X .| OPERACION CERTIFICADA POR 14:00-17:00 Municipal de Tena
3. Retiar el sticker de revision | ) 3.5e entrega el sticker de
vehicular. o ORIGINALDE LA ULTIViA | revision vehicular
REVISION SEMESTRAL O COPIA
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
1. Realizar el pago respectivo. | CERTIFICADO DEVOTACION | 1. Recibir el comprobante de
2.5e ingresa con el vehiculo al | COPIA DE MATRICULA. pago respectivo. . Oficinas de a Direccién
REVISION VEHICULAR - REVISION VEHICULAR - patio de revision vehicular de | 2. PAGO DE MATRICULA, 2.5e realiza la revision e e e <& | Calle Juan Montalvo y Manuela
A . . ;s . .
72 | oeeanos ESADOS  eitoctin ROOAE (ALGAOM TENA)Y | eehieular 0730-1230 4181 1dia Cludadanaengenersl | Trnsto y Transporte el G40 P Oficinas y ventanillas No NO APLICA NO APLICA 15 67 85%
3. Retirar el sticker de revision |SPAAT VEHICULO PARALA |3, Se entrega el sticker de B P
vehicular. EVISION TECNICA, revisién vehicular.
3. CORREQ ELECTRONICO
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
1 Realiza o pago respectivo, | CERTIFIGADODEVOTACION. [0
oo, | | o
tioderevsign vehiularde | 3 ONGINALDEMATRICULA, (GRC0/CEERTE Lunes avieres Oficinas de a Direccién de | ¢, a0 Montalvo y Manuela
73 | REVISION VEHICULAR - BUSES | REVISION VEHICULAR - BUSES r o 4. COPIA DE PERMISO DE o : 07:30-12:30 3517 1dia Ciudadania en general Trénsito y Transporte del GAD P ¥ Manu Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 10 35 85%
o eucon. . |operacion cerTIFicaDA POR [ 1T 14:00-17:00 Municipal de Tena fizares
3.Retirar el sticker de revision | 3.5e entrega el sticker de
vehicular. o ORIGINALDE LA ULTivia | revision vehicular
REVISION SEMESTRAL O COPIA
REVISION 7 =
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
1. Realizar el pago respectivo. | CERTIFICADO DE VOTACION | 1. Recibir ¢l comprobante de
2.5e ingresa con el vehiculo al | COPIA DE MATRICULA. pago respectivo. Lunes aviemes oficinas de a Direccion de
REVISION VEHICULAR - REVISION VEHICULAR - patio de revision vehicular de | 2. PAGO DE MATRICULA, 2.5e realiza la revision . Calle Juan Montalvo y Manuela
78 | otoatiens oToCILETS iy RODAE (AL CAOM TENA)Y | wetieutr 7301230 15,86 1dia Cudadaniaengenersl | Trinsto ymTr‘anTp:r;e:e\ GAD pisil Oficinas y ventanillas No NO APLICA NO APLICA 175 548 85%
3. Retirar el sticker de revision | SPAAT VEHICULO PARALA 3. Se entrega el sticker de unicipalde Tena
vehicular. REVISION TECNICA. revision vehicular.
3. CORREO ELECTRONICO
et L seredbelo copiadecla s deta biecin e
CERTIFICADO DE NO ADEUDAR | CERTIFICACION QUE NO Judadan 1. Copia de cédula de de ciudadania. Lunes a viernes . . ; Calle Juan Montalvo y Manuela
75 |t moncmo ADEUDA A LA MUNIIPALIOAD | 2 Esperr fa entrega del Cadaonia 5. Se entrega o certficado de 0730 - 1630 2,00 1dia Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD P Oficinas y ventanillas No No No 914 4938 85%
certificado de no adeudar al Municipal de Tena
Moniciin 0 adeudar al Municipio,
1. Presentar Ia Copia de cédula T Se recibe a copia de cédula Ofcinas de a Direccion de
CERTIFICADO DE CERTIFICADO DE de ciudadania. 1. Copia de cédula de de ciudadania Lunes a viernes . . : Calle Juan Montalvo y Manuela
76 | HonoragILIDAD HONORABILIDAD 2. Esperar la entrega del ciudadania 2.5¢ entrega el certificado de 07:30-16:30 oz 1d Cludadania en general T”"”;:Jﬂg;’;‘;‘;’;::‘ oo Cafizares Oficinas y ventanilas no no o N ° 8%
cortifican do
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‘\DE TENAIO

T Formulario de sofiitud de
agua potable con datos del
solicitahnte (ventanilkia 1).
2. Certificado de no adeudar al
1. Ingresar el formularioy | Municipio, 1. Recibir el formulario y
requisitos para el trémite 3. Copia de escrituras. requisitos para el trémite
respectivo. 4. Copia de planos aprobados | respectivo. oficinas de a Direccion de
47 | msTALACION DE AGUA INSTALACION DE AGUA 2. Realizar el pago re por el Municipio 2. Recibir el Lunes a viernes 200 L Clucadania engeneral | Trimitey Troncports ol Gap | e a0 Montavoy Manuela | oL o o o 2 - a5
POTABLE POTABLE 3. Esperar que los téenicos | nueva). pago respectivo. 07:30-16:30 ontcion e Tems Cafizares,
realicen la instalacion de agua | 5. Copia de cédula de 3. Realizar a instalacién de
potbale en el domicilio ciudadania del propietarioy | agua potbale en el domicilio
solicitado certificado de votacién. solicitado,
6. Linea de fabrica (tramite en
planificacion).
7. Certificado de la clave
catactral erimive an avaline o
1. Formulario de traspaso
(ventanilla 1).
L. Ingresar el formularioy | 2. Certficado de no adeudar al | 1. Recibir el formulario y
requisitos para el tramite | municipio, del actual y anterior | requisitos para el tramite
respectivo. propietario. respectivo. oficinas de I Direccion de
TRASPASO DELMEDIDOR DE | TRASPASO DE DOMINIO 2. Realizar el pago respectivo. |3. Copia de escritura o 2. Recibir ¢l comprobante de. Lunes a viernes . . ° Calle Juan Montalvo y Manuela
78 : . 2,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD " Oficinas y ventanillas o O O 8 0 85%
DELMEDIDOR DE AGUA 3. Esperar que los técnicos | contrato de compray venta | pago respectivo.. 07:30-16:30 Nonicion o e Cafizares
realicen el traspaso de medidor | notariado. 3. Realizar el traspaso de
de agua en el domicilio 4. Copia de cédula de medidor de agua en el
solicitado, propietarioy
certificado de votacién.
5. Coola de Gitima olanilla de
1. Formulario de solicitud de
alcantarillado con datos del
solicitahnte (ventanilkia 1)
2. Certificado de no adeudar al
1. Ingresar el formularioy | Municipio. 1. Recibir el formulario y
requisitos para el trdmite | 3. Copia de escrituras. requisitos para el trémite
) INSTALACION DE respectivo. 4. Copia de planos aprobados | respectivo. Lunes a viernes Oficinas de a Direccion de
INSTALACION DE ANTARILL 2. Realizar el por el Municipio 6n | 2. Recibir el . Calle Juan Montalvo y Manuela
79 | ALCANTARILLADO SANITARIO | FORMULARIO 3. Esperar que los técnicos | nueva). pago respectivo. e 200 15 dias Cludadania en general T”“‘:;LL’;’:ZZ’;EE::‘ AR Cafizares Oficinas y ventanillas no no no 3 2 8%
ALCANTARILLADO realicen la instalacion de 5. Copia de cédula de 3. Realizar la instalacion de §
el | ciudadania del propietarioy el
domiciio solicitado. certificado de votacién. domicilo solicitado.
6. Linea de fabrica (tramite en
planificacién).
7. Certificado de la clave
1. Ingresar el formulario y 1. Recibir ¢l formulario y
requisitos para el trémite requisitos para el tramite
PORCENTAJE 1.5 X1000 DEL | respectivo 1. Formularrio 15 X1000. | respectivo. Lunes a viernes, Ofcinas dela Direcien de | e
80 | 1.5X1000 - ACTIVOS TOTALES [ CAPITALINVERTIDOS ENEL | 2. Realizar el pago respectivo. | 2. Copia de cédula de 2. Recibir ¢l comprobante de. 07:30-12:30 2,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD " Oficinas y ventanillas O NO NO 1 3 85%
NEGOCIO - ACTIVOS TOTALES 3. Esperar la entrega del ciudadana Pago respectivo, 14:00-17:00 Municipal de Tena Cofizares
Certficado de 1.5 x 1000 del 3. Entregar el Certificado de 1.5
capital invertido en el negoci. %1000 realizado.
1. Ingresar el formulario y 1. Formularrio de Declaracion | - Rec " € rormutanoy
requisitos para el tramite | de Patente de Comercioy ;::::;;"“ el tramite
. respectivo. Activos Totales g Lunes a viernes Oficinas de la Direccion de
gy |Declrectndepatentede | Declaraciin depatentede | peiizar el pago respectivo. | 2. Copla de cédul de 2 Recibir el comprobante de 07:30-12:30 2,00 15 dias Ciudadania en general | Transito y Transporte del Gap | ¢ 2 Montalvo y Manvelal ooy ventanilias NO NO NO 226 1523 85%
Comercio Comercio . pago respectivo. Cafizares
3. Esperar laentregiadela | ciudadania. ) 14:00-17:00 Municipal de Tena
Declaracion de Patentede | 3. Permiso de uso de suelo, | 2+ Entregar 2 Declaracion de
Comercioy Activos Totales. | 4. RUC o RISE Patente de Comerclo y Activos

10de 11

GAD-Municipal de Tena

literal d) Servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos GADMT 032019 ok xisx




GAD Municipal
l\DE TENAIO

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudad

(PTC)

NO APLICA

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/3/2019

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACIOT

'UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL'

SECRETARIO TECNICO DE PLANIFICACION CANTONAL
FERNANDO HERRERA VALLEIO

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

nfernando_herrera@hotmail.com

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

062 886 452 / 062 886 052 / EXT. 203 - 204
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